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Elgszd

Jelen tankonyv célja, hogy segitséget nyujtson a digitdlis technoldgia megértésében, valamint annak fe-
leldsségteljes, kreativ és hatékony haszndlatdban. Segit felfedezni nemcsak a kiilonbozé digitdlis eszkozok
haszndlatdt, hanem azt is, miért fontos azok helyes, biztonsdgos és kritikus haszndlata az iskolai, szemé-
lyes és tarsadalmi kornyezetben.

A tananyag hdarom tanuldsi egységre tagolodik. Az elsé fejezet, a ,,Digitdlis tarsadalom”, az online kom-
munikdcioval és egyiittmiikodéssel, a digitalis viselkedési szabdlyokkal, az erdforrdsok felelGsségteljes hasz-
ndlatdval, valamint a mesterséges intelligencia alapjaival foglalkozik, beleértve annak hatdsadt, korldtait és
kockdzatait is. A mdsodik fejezet, a Digitdlis tartalmak, technoldgidk és specidlis alkalmazdsok ezek elddl-
litdsdra, a dokumentumok professziondlis elkészitésének és formdzdsdanak (objektumok kezelése, automa-
tikus tartalomjegyzék, korlevél készitése), illetve vildgos, vonzo és jol felépitett prezentdciok létrehozdsdnak
(multimédids elemek, interaktivitds) szentelt.

A harmadik fejezet, a Szamitdstechnikai rendszerek, célja az alapvetd ismeretek elsajatitdsa a szamitds-
technikai rendszerek hardver- és szoftverkomponenseirdl, valamint ezek kézotti kapcsolatokrdl. A didkok
megismerik azokat a szempontokat, amelyek alapjdn a kiilonbozo gyakorlati igényeknek megfelelden kiva-
laszthaté vagy konfigurdlhato egy szamitdstechnikai rendszer.

A leckék 1igy vannak felépitve, hogy eldsegitsék a felfedezésen, példdkon, magyardzatokon, gyakorlati
tevékenységeken és reflexiokon alapuld tanuldst. A bevezetd szakaszok segitenek megérteni az egyes témdk
hatterét, a leckék végén taldlhato feladatlapok pedig lehetdséget nytijtanak a fogalmak konkrét helyzetek-
ben valo alkalmazdsdra. A mellékelt gyakorlatok segitségével dokumentumokat, tirlapokat, prezentdcio-
kat, digitdlis anyagokat készithet, valamint elemzési, egyiittmiikodési és kutatdsi tevékenységeket végezhet.

A tankonyvben onértékelési feladatokkal is taldlkozni fog, amelyek segitenek nyomon kovetni az eldre-
haladdsdt, felismerni, mit értett meg jol, és miben kell még fejlédnie. Ezek célja nem csupdn az ismeretek
ellenérzése, hanem a sajdt tanulds irdnti felelosségteljes hozzddllds kialakitdsa is.

A technoldgia gyorsan fejlédik, és a digitdlis kompetencidk egyre fontosabbd vdlnak. Ezért arra bdtorit-
juk Ondket, hogy haszndljdk ezt a tankonyvet gyakorlati utmutatoként, de kiinduldpontként is kérdések-
hez, felfedezéshez és személyes fejlédéshez. Felelosségteljesen, kivancsisaggal és megfontoltan haszndljak a
technoldgidt, minden tevékenység alkalmat adhat arra, hogy valami hasznosat tanuljanak a jovére nézve.
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Altalanos és sajatos kompetenciak

________________________________________________

AK 1Ismeri az informéciés és kommunikacios
technologia teriiletének alapveté fogalmait, eszkoze-
it és Osszefliggéseit, ezzel szilard, gyakorlatban is hasz-
nosithato tudasalapot épitve

o SK 1.1. Felismeri az alapvet6 fogalmakat és a f6bb
digitalis eszkozoket, amelyek segitségével hatékonyan
kommunikalhat, egytittmtikodhet, tanulhat, illetve fel-
hasznalhatja a mesterséges intelligencian alapul6 és 4j
technologiakat a digitalis tarsadalomban

« SK 1.2. Felismeria szévegekhez vagy prezentaciok-
hoz hasonlé digitalis tartalmak jellemzéit, valamint
azok feldolgozasahoz sziikséges f6bb eszkozoket

« SK 1.3. Felismeri az alapvet6 fogalmakat és a f6bb
hardver- és szoftverelemek jellemzdit egy szamitastech=
nikai rendszerben, figyelembe véve azok miikodésében
betoltott szerepét

________________________________________________

iy

"~ AK2 Kifejti az informaciés és kommunikacios tech-"
noldgia teriiletének alapelveit, az eszkozok szerepét és
az alapvetd Osszefliggéseket a digitalis tarsadalomban
felmeriilé konkrét feladatok megoldasa céljabol

« SK 2.1. Megmagyardzza a digitélis tarsadalomban
a kommunikacid, az egytittmiikodés, a tanulds és a mo-
dern és feltorekvé technoldgiak hatékony hasznalata
érdekében sziikséges alapvetd elveket és a f6bb digitalis
eszkozok szerepét

« SK 2.2. Megmagyarazza a szovegek vagy prezen-
taciok tipusu digitalis tartalmak feldolgozasahoz sziik-
séges eszkozok szerepét

e SK 2.3. Ismerteti a szamitastechnikai rendszer
hardver- és szoftverkomponensei kozotti kapcsolatot,

_figyelembe véve azok miikddésében betdltott szerepét |

________________________________________________

________________________________________________

iy

AK 3 Az informaci6s és kommunikécids technolé-
gia tertiletére jellemz6 eszkozoket és modszereket al-
kalmaz specifikus feladatok megoldasara, betartva a
mtveleti [épéseket

«SK 3.1. A f6bb digitalis eszkozoket hasznalja a
kommunikaciéhoz, az egyiittmiikodéshez, a tanulas-
hoz, valamint a modern és 4j technologiak hatékony
alkalmazasahoz a digitalis tarsadalomban

« SK 3.2. Megfelel6 eszkozoket haszndl a szovegek
vagy prezentaciok tipusu digitalis tartalmak feldolgo-
zasahoz

«SK3.3. A hardveres és szoftveres eszkozok
jellemzdit felhasznalva konfiguralja a szamitastechni-
kai rendszert

________________________________________________
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AK 4 Elemezi az informaciés és kommunikacios
technologia teriiletére jellemz6 eszkozoket, stratégiakat
és modszereket, hogy a digitalis tarsadalomban megfe-
lel6 dontéseket tudjon hozni

e SK4.1. Elemezi a kommunikacié, az egyiittmi-
kodés és a tanulas digitalis eszkozeit, illetve a modern
és feltorekvo technoldgiakat, valamint az azokhoz kap-
csolodo eldnyoket és kockazatokat, hogy a digitalis tar-
sadalomban megfelel6 dontéseket hozhasson

«SK4.2. Elemezi a szévegek vagy prezentdciok
tipusu digitalis tartalmak feldolgozasara szolgald esz-
kozoket, valamint azok eldnyeit és korlatait, hogy meg-
felel6 dontéseket hozhasson bizonyos feladatokhoz

« SK 4.3. Elemezi a hardver- és szoftverkomponensek
alapvetd funkcidinak teljesitményét befolydsolé paramé-
terek értékeit, hogy konfiguralhasson egy szamitastech-
nikai rendszert

................................................

AK 5 Ertékeli az informaciés és kommunikacios
technologia teriiletén alkalmazott eszkozok, stratégiak
és modszerek hatékonysagat és hatasat technikai, etikai
és jogi szempontok alapjan

¢SK5.1. Ertékeli a digitalis kommunikécids,
egyuttmtikodési és tanulasi eszkozok, illetve a modern
és feltorekvé technolégidk hatékonysagat és hatasat a
digitalis tarsadalomban

¢ SK5.2. Ertékeli a szovegek vagy prezentaciok
tipusu digitalis tartalmak mindségét és megfelel6ségét
a felhasznalas céljahoz és tertiletéhez viszonyitva

¢ SK 5.3. Ertékeli egy hardver-szoftver konfi-

1 gurdcié hatékonysagét, szem eldtt tartva a rendszer

\ jol meghatdrozott felhaszndldsi céljat
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________________________________________________

AK 6 A kit(iz6tt célnak megfeleld, személyre szabott )

digitalis termékeket és megoldasokat hoz létre

«SK6.1. A digitalis tarsadalomban felmeriil6 fela-
datok elvégzéséhez személyre szabott megolddsokat va-
16sit meg a kommunikacio, az egyiittmiikodés és a tanulds
tertiletén alkalmazott digitalis eszkozok, illetve a modern
és feltorekvo technologiak segitségével

¢ SK 6.2. A célnak és a felhasznaldsi teriiletnek meg-
teleld, személyre szabott digitalis tartalmakat készit, pél-
daul szovegeket vagy prezentaciokat, tiszteletben tartva a
vizualis kommunikacié és a koherens tartalom elveit

« SK 6.3. Egyedi hardver- szoftver konfiguraciot
tervez, kivalasztva a szamitastechnikai rendszer meg-
valdsitasahoz megfeleld eszkozoket és alkalmazasokat,

, figyelembe véve a jol meghatdrozott felhasznaldsi célt

________________________________________________

N =

e rrr e e e r e .- ——————— = —-

e m e EE - —————— = ——————————



(tmutats a munka megszeruezéséhez a feladatlapok/
alkalmazasok és az értékelési Formak tekintetében

1. Hozzon létre minden fejezethez egy mappat FejezetSsz. néven, ahol a Ssz. a fejezet sorszamat jelenti
(1, 2 vagy 3), egy olyan helyen a hattértarban, ahol irasi jogosultsaggal rendelkezik.

2. Hozzon létre minden feladatlaphoz egy mappat FeladatlapSsz. néven, ahol a ,,Ssz”” a feladatlap sor-
szamat jelenti. Minden feladatlap mappat a megfelel fejezet mappaba kell menteni. (A Feladatlap1, ...,
Feladatlap9 mappdk a Fejezet] mappaba, a Feladatlap10, ..., Feladatlap19 mappak a Fejezet2 mappaba, a
Feladatlap?20.,..., Feladatlap25 mappak pedig a Fejezet3 mappaba keriilnek.) Ezekbe a mappakba mentse el
a feladatlapokban kért osszes fajlt.

Oldja meg a feladatlapokon szereplé Osszes feladatot (kiegészitend$ valaszok, igaz/hamis, elemek
parositasa stb.), amelyekhez nem kérték kifejezetten fajlok létrehozasat, a valaszok.docx nevii fajlokba, és
mentse ezeket a fajlokat a megfelel6 FeladatlapSsz. mappaba.

3. Minden fejezet végén onértékelési feladatlapok allnak rendelkezésre. Ezekhez a feladatlapokhoz
hozzon létre Onertekeles1, Onertekeles2 és Onertekeles3 nevli mappdkat a Fejezetl, Fejezet2, illetve Feje-
zet3 mappakban. Ezekbe a mappakba mentse el a kdvetelményekben megadott 6sszes fajlt.

4. Az elvégzendo projektekhez hozzon létre Projektl, Projekt2, illetve Projekt3 nevii mappakat, ame-
lyekbe mentse a kért fajlokat.
Végiil a portfolidjanak a kovetkezd szerkezetlinek kell lennie:

Onertekeles1 Onertekeles2 Onertekeles3
Feladatlap1 Feladatlap10 Feladatlap20
Feladatlap2 Feladatlap11 Feladatlap21
Feladatlap9 Feladatlap19 Feladatlap25
Projekt1 Projekt2 Projekt3

Minden lecke végén javasoljuk, hogy a kovetkezo oldalon talalhatd értékelolap segitségével értékel-
je sajat magatartasat.

EE DIGITALIS SZOJEGYZEK

A digitalis eszk6zok stratégiai hasznalata el6tt elengedhetetlen, hogy megismerjiik és elsajatitsuk a teriilet
alapvetd szokincsét. A kifejezések pontos megértése nélkiil nem tudjuk helyesen értékelni a platformokat, nem
tudunk hatékonyan kommunikalni mas felhasznalokkal, és nem tudunk megalapozott dontéseket hozni.

Javasoljuk, hogy készitsen egy digitalis szotarat a kovetkezd elrendezésben:

Hatarido ‘ Leiras / meghatarozas Példak/megjegyzések | Hol talalkoztam vele

... toltse ki sajdt szavaival ... toltse ki

és egészitsék ki azokkal a kifejezésekkel, amelyeket az egyes feladatlapokon talalnak.

Ajanlas! Valassza ki ehhez a szojegyzékhez a legmegfelel6bb fajltipust (dokumentum, tablazat) és
tarolasi modot (helyi vagy online)!
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A tanul9 csaldd- és keresztneve:
Datum:
Lecke:

Miért tolti ki ezt a kérddivet?

Ez a kérdé6iv segit felmérni, mennyire értette meg az drat, és mennyire vett részt benne. Ez nem egy
teszt — csak a sajat fejlodését szolgalja.

Hogyan értékeli magét?
Adjon maganak egy 1-t8l 5-ig terjedd osztalyzatot, ahol:

1 = egyaltalan nem 2 =alig 3 =kozepesen 4 =jol 5= nagyon jol

Onértékelés

Tevékenység / Magatartas Tanuldi onértékelés | Tanari értékelés
(1-5)

Figyelt a magyarazatokra

Megértette a leckét

Valaszolt a kérdésekre

Aktivan részt vett

Segitséget kért, amikor nem értett valamit

Megértette a feladatok kovetelményeit

Elvégezte a feladatokat

Jol dolgozott csapatban

Segitett az osztalytarsainak

Egytittmiikodott a jo eredmények elérése érdekében

Osszegzése (opcionalis)

Ami ma jol sikeriilt:

Amit legkozelebb jobba tehet:

Beszélgetés a tandrral

Hasonlitsa 0ssze a pontszamat a tanarjaéval, és beszéljék meg, hol értékelte helyesen, hol vannak el-
térések, és hogyan tud fejlddni.



1. Fejezet — Digitalis tarsadalom

y

1. Lecke - Digitalis kommunikacio és egyilittmiikodés -

alapfogalmak, jellemzok, osztalyozasok

A digitdlis kommunikdcio két vagy A digitdlis egyiittmiikédés tobb felhasznald kozos

tobb személy kozotti informacidcse- munkajat jelenti ugyanazon projektben vagy doku-
re, amelyet elektronikus eszk6zok és az in- mentumban, olyan online platformok hasznalatéval, ame-
ternet segitségével valositanak meg. lyek valds idejii vagy aszinkron interakciot tesznek lehet6vé.

A digitalis kommunikacid jellemzdi:
o Gyorsasag és azonnali jelleg — az tizenetek szinte
azonnal tovabbithatok.
 Globalis elérhetéség — a kommunikaci6 a vilag
barmely pontjan 1évé személyekkel folytathato. :
o Tartos jelleg — az tizenetek elmenthetdk, archivalhatdok és késébb v1sszanezhetok
o Fokozott interaktivitas — reakciok, megjegyzések vagy valaszok révén gyors visszajelzés érhetd el.
A digitalis kommunikaciés formak tobb szempont alapjan a kovetkez6képpen osztalyozhatok:

Kritérium | Kommunikacio | Leiras

Lefolyas | Szinkron Valés idejii kommunikacid, amelyben a résztvevok egyszerre csatlakoznak.
modja Példaul: videohivasok, azonnali csevegés.
Aszinkron Olyan kommunikaci6, amelyben id6beli eltérés van az iizenet elkiildése és
fogadasa kozott. Példaul: e-mail, férum.
Formalitas | Formalis Udvarias és egyértelmt kommunikacié hivatalos helyzetekben.
mértéke' Példaul: ”J6 napot, tandrnd, kérem, erdsitse meg, hogy a holnapi hdzi fela-

dat felkeriilt-e a platformra. Koszonom!”

Informalis Kozvetlen, csaladias és roviditésekkel tarkitott nyelv, amelyet barati beszél-
getésekben vagy a kozosségi médiaban hasznalnak.

Példaul: "Szia, megcsinaltad a hézit? @ "Szuper j6 a kép! @~

Résztve- | Egy az egyhez Interperszonalis kommunikacié. Példaul: beszélgetés két kolléga kozott.

v6k szdma | Egy a kevesekhez | Kommunikéci6 sziik kdrben.
Példaul: egy didk ir egy kis csoportban az osztalytarsainak.

Egy a sokhoz Kommunikacio6 szélesebb korben.
Példaul: egy influencer {izenetet posztol egy kozdsségi oldalon.

Sok a sokhoz Nyitott interakcié egy kiterjedt csoporton beliil, aktiv kollektiv részvétellel.
Példaul: a didkok az osztalycsoportban beszélgetnek.

A digitalis egyiittmiikodés a kovetkezo elényoket kindlja:
o Valos idejii munka - tobb felhaszndlo is egyszerre szerkesztheti ugyanazt a dokumentumot.
» Egyszerii koordinacié - projektmenedzsment platformok segitségével (feladatok, hataridok,
felel6sségek).

! Formalitds mértéke = az tizenetben hasznalt nyelv hivatalossaganak mértéke és stilusa, a kontextustdl, a résztvevék
kozotti kapcsolattol és a kommunikacid céljatol fiiggden.
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Digitalis tarsadalom - 1. Fejezet

o Atlathatésag - mindenki elérehaladdsa és hozzajdrulasa konnyen nyomon kovethetd.

o Rugalmassag - az egyiittmtikodés barhonnan végezhetd.

o Eszkozok integralasa — egyes platformok dsszekapcsoljak a kiilonbozé alkalmazasokat (chat, naptar stb.).

 Elézmények ésverzidkezelés — amodositasok elmentddnek, és nyomon kovethetdk vagy visszadllithatok.
A munkamodszertdl fiiggéen a kovetkez6 digitalis egytittmikodési formakat kiillonboztetjiik:

o Szinkron egyiittmiikodés (egyideji munka. Példaul: valds idejii szerkesztés).

o Aszinkron egyiittmiikodés (mindenki egyenként jarul hozza. Példaul: egyéni feladatok).

A digitalis kommunikacio és egyiittmiikodés f6bb formai azoknak az online eszkozoknek az 9sszességét
jelentik, amelyek segitségével az emberek digitalis technologiak felhasznalasaval valos idében vagy aszinkron
modon informécidkat tovabbitanak, egymassal kapcsolatba 1épnek és egyiitt dolgoznak. Ezek a kovetkezok:

» Weboldalak - az interneten elérhet6 oldalak, amelyek informéciokat vagy szolgaltatasokat nyujtanak.

» Hirlevelek (newsletter) — informacios vagy promdcids tartalmu tizenetek, amelyeket rendszere-
sen vagy néha, manuadlisan vagy automatikusan e-mailben kiildenek a feliratkozéknak.

» E-mail - olyan internetes szolgéltatds, amely lehet6vé teszi a felhasznalok kozotti aszinkron kom-
munikaciot és fajlok (mellékletek) kiildését.

= Csevegés (chat) — valos idejli kommunikacids szolgaltatas rovid tizenetek formajaban.

»  Forum - online platform szervezett beszélgetésekhez és eszmecserékhez kiilonb6z6 témakrol.

» Szakosodott férumok - olyan online feliiletek, amelyek el6segitik a szakmai egyiittmiikodést és a tanuldst.

»  Ko6zosségi halozatok - digitalis platformok, amelyek lehetové teszik tartalom létrehozasat, ter-
jesztését és fogyasztasat, valamint a kommentek, reakciok és megosztasok révén torténd interakciot.

» Audio- és videobeszélgetések — szolgaltatasok, amelyek lehetévé teszik az audio- és/vagy video-
jel valds idejti, online tovabbitasat két vagy tobb felhasznalo kozott.

» Digitalis egyiittmiikodési platformok - lehetévé teszik a kiilonbozé anyagokon valé kozos munkat.

Visszajelzési modok
A visszajelzés segit az informaciok megértésében, a hibak kijavitasaban, a
teljesitmény javitasaban és az online koordinacidban. Jelenleg szamos digitalis
eszkoz all rendelkezésre, amelyek megkonnyitik ezt a folyamatot:
o Ertékelések és minésitések — pontszdmokat vagy osztalyzatokat adnak termékekre, szolgaltatasokra
vagy tartalmakra.
o Hozzaszolasok - irasos szovegek véleménynyilvanitasra és informdciok tisztazasara.
o Felmérések (pollok) - rovid kérdések valaszlehetdségekkel a vélemények gyors dsszegytjtésére.
o Visszajelzés e-mailben - részletesebb és formalisabb véleménynyilvanitasra ad lehetdséget.
o Online tesztek és kérdoivek — értékelésekhez hasznaljak, féleg az oktatasban, néha automatikus
javitassal.
o Online trlapok - valaszokat gytijtenek (elére megadott vagy nyitott kérdésekre), néha névteleniil
(példaul: Google Forms, Microsoft Forms).

Online dirlap létrehozdsa a Google Workspace segitségével — a kovetkez6 1épéseket kell vég- a
rehajtani:

1. Nyissa meg a Google Forms alkalmazast (valassza ki a Google szolgaltatasok koziil).
2. Hozzon létre egy iires vagy egy sablon alapjan késziilt tirlapot. (Ez a Google Drive-ba keriil mentésre).
3. Toltse ki az tirlap cimét és leirasat, adjon hozza kérdéseket, és valassza ki azok tipusat (racs, rovid valasz stb.).
4. Minden kérdéshez beallithat olyan opcidkat, mint: kételez, hozzarendelt pontszam, helyes valaszok.
5. Testreszabhatja a megjelenést (opcionalis), és ellendrizheti az tirlapot (Preview).

6. Az Grlapot kozzéteszi, igy masok szamara is elérhet6vé valik, majd elkiildheti (Send).

Forms



1. Fejezet - Digitalis tarsadalom

E Feladatlap 1

Fedezze fel

1. Valassza ki a helyes valaszt:
a. Az aszinkron kommunikacio:

i) valds idejli kommunikacié ii) digitalis eszk6zok nélkiili kommunikacio
iii) videohivason keresztiili kommunikaci6 iv) idGeltolodassal jaré kommunikacié

b. Melyik az alabbiak koziil egyértelmti példa a szinkron kommunikaciéra?

i) Videohivas ii) E-mail iii) Blog iv) Hirlevél

c. Mi a digitalis kommunikacié egyik jellemz&je?

i) Az interaktivitas hianya ii) Korlatozott hozzaférhetGség iii) Lasst atvitel iv) Az tizenetek allanddsaga
d. Mit jelent a digitalis egytittmtkodés?

i) Kizardlag a kozosségi haldzatok hasznalata ii) Egyéni online munka

iii) E-mailek kiildése iv) K6z6s online munka

2. Hatarozza meg a kovetkezo allitasok igazsagértékét:

a. A digitalis kommunikacio kizardlag szoveges informacidcserét jelent.

b. Az informalis kommunikacid szigoruan betartja a nyelvtani és az etikett szabalyait.

c. A szinkron kommunikacié valds id6ben zajlik, a résztvevok egyidejtileg kapcsolodnak be.

d. A digitalis egytittmi(ikodés lehet6vé teszi, hogy tobb felhaszndld egyszerre szerkesszen egy dokumentumot.

3. Képzeljék el, hogy egy kizardlag online zajld iskolai projekt koordinatorai. Javasoljanak két
konkrét megoldast a csapatukon beliili ,félreértések kockazatanak” csokkentésére. Roviden ma-
gyarazzak el, miért valasztottak ezeket a megoldasokat (kb. 3-5 sor).

Példa: Videohivasok hasznalata az osztalytarsak reakcidinak megfigyelésére, egyértelmti kommu-
nikdcios szabalyok/netikett kialakitasa, stb.

4. Uzenetek atalakitasa

a. Alakitsa at formdlis tizenetetté: ,,Szia, elmondanad nekem is, mit kell tenniink a projekttel kapcsolatban?”

b. Alakitsa dt az iizenetet informalis vdltozatba: ,,]6 napot, tanar ur. Szeretnék egy pontositast a témaval
kapcsolatban.”

5.1rja 4t az alabbi iizeneteket megfelelé formaba, majd ezek alapjan irjon egy e-mailt egy
osztalytarsanak, amelyben informacidét kér a matematika hazi feladatrol:

»Kiildd el nekem AZONNAL a hazi feladatot!!!”

»-Nem tudom, mit akartdl mondani, magyarazd el vilagosabban.”

6. Készitsen a Google Forms vagy egy hasonld alkalmazas segitségével egy legalabb 4 kérdésbol
allo trlapot azokrol a tevékenységekrol, amelyeket a ,,Iskola masként” héten fog végezni. Ossza meg
az lrlapot az osztalytarsaival. Adja hozza a megosztasi linket, és elemezze a kapott eredményeket a
valaszok.docx fajlban.

(Szabalyok: Az tirlap nem tartalmazhat személyes adatokat, legfeljebb a kezddbettiiket. Az eredmények
elemzése és lemasolasa utan toroljék az trlapot!)

2l SZOJEGYZEK: digitalis kommunikacié, digitalis egyiittmiikodés.
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Digitalis tarsadalom - 1. Fejezet

2. Lecke - A digitalis kommunikacio

és egyiittmiikodés szabalyai

A virtualis kornyezetben elért siker a digitalis anyagok szervezésétdl és kezelésétdl, valamint a biztonsagos és
konstruktiv egytittmiikodéstdl fiigg, amely minimalisra csokkenti a biztonsagi kockazatokat és az informacio-
vesztés veszélyét. A digitalis kornyezetben torténé kommunikaciora és egytittmiikodésre valo atallas sajatos
kihivasokkal jar, ezért egyértelmu szabalyokra és jol meghatarozott iranyelvekre van sziikség, amelyek biztosit-
jak a hatékony, professzionalis és biztonsagos munkavégzést.

Professziondlis e-mailek irdsa
A professzionalis e-mailek biztositjak a vilagos és haté-
kony kommunikaciot, megkonnyitve a szervezést, az archi-
valast, valamint elkeriilve a félreértéseket és a fontos infor-
maciok elvesztését.
Egy helyesen felépitett e-mail tartalmazza a kovetkezoket:
Vildgos és tomor tdargy (az tizenet céljanak rovid és egyértelm leirdsa);
Megtelel6 iidvizlés: ,,J6 napot, uram,” vagy ,Tisztelt asszonyom,’;
Az iizenet tartalma vildgos, lényegre t0r6, a gondolatok bekezdésekbe rendezve;
Zdr6 formula: ,,Udvozlettel, vagy ,,Koszonom,’;
Aldirds a végén — név, beosztas (opcionalis).
A hatékony e-mailes kommunikacié érdekében ajanlott betartani a kovetkezé szabalyokat:
Keriilje a mellékleteket az iizenetekben, ha nem ad hozza tovabbi magyarazatot!
Ellendrizze a helyesirdst az iizenet elkiildése el6tt!
Hasznadljon a levél céljanak és cimzettjének megfelel6 hangnemet!
Gondosan vizsgalja meg az {izenetet, mert veszélyes hivatkozasokat vagy mellékleteket tartalmazhat!

A kommunikacids csatornakra jellemzo netikett betartisa — ez magaban foglalja az udvarias és a kontextus-
nak megfelel6 nyelvhasznalatot, az iizenetek helyes felépitését, valamint az online viselkedési szabalyok betartasat.

A netikett alapveto szabalyai
1. A hangnemet és a nyelvhasznalatot igazitsa a kontextushoz: szakmai helyzetekben legyen hivatalos,
a kozeli ismerdsokkel pedig informalis!

2. Irjon vildgosan és tomoren - keriilje a kétértelmt vagy tal hosszu iizeneteket!
3. Keriilje a NAGYBETUS irdsmddot - azt kiabaldsnak értelmezik!
4. Ne terjesszen személyes informaciokat/adatokat masokrol a beleegyezésiik nélkiil!

5. A tartalom megosztasakor jelolje meg a forrasokat, ne terjesszen hamis informaciokat (fake news)!

Az e-mailek kezelése a kovetkezoket jelenti:
« alevelezés rendszerezése, szortirozasa és archivaldsa a beérkezd levelek mappéjanak tulterheltségének el-
kertilése érdekében, egyértelmd és logikus nevli mappak és cimkék hasznalataval (pl.: Iskola, Projektek).
o avalasz- és tovabbitas funkcidk (Reply, Reply All és Forward, illetve Valasz, Valasz mindenkinek és
Tovabbitas) helyes hasznalatat a hatékony kommunikacié fenntartasa érdekében.
A biztonsagi kockazatot jelento iizenetek azonositasa — a csalasok, a kibertamadasok és az infor-
maciovesztés megel6zése érdekében — a kovetkezd kockazati jelek és védelmi intézkedések figyelem-
bevételével torténik.
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1. Fejezet - Digitalis tarsadalom

Kockazati jelek Védelmi intézkedések
Ismeretlen vagy gyanus felad6 Ne nyisson meg ismeretlen linkeket és mellékleteket; jelentse a
Gyanus linkek vagy mellékletek gyanus iizeneteket!
Szokatlan e-mail cimek Ne nyissa meg az izeneteket, amig nem ellendrizte a felad6 cimét!
Gyakori nyelvtani hibak Legyen dvatos, és ellendrizze a forrast, miel6tt valaszolna vagy
Siirgés iizenetek (,,azonnal cselekedjen”) | rdkattintana a linkekre!
Személyes adatok/jelszavak kérése Ne adja meg személyes adatait!

Hasznaljon biztonsagos jelszavakat és kétlépcsds hitelesitést!

Digitalis forrasok létrehozasa, kezelése és megosztasa az interneten

A hatékony digitalis egytittm(ikodés feltétele a forrasok hatékony szervezése, a konstruktiv visszajelzés
és a szigoru biztonsagi intézkedések.

A digitalis forrasok létrehozasakor a kovetkezd szempontokat kell figyelembe venni:

« az informaciok egyértelmiisége és koherencidja (konnyen érthetd és jol felépitett tartalom);

« az informaciok pontossaga és a nyelvtani helyesség;

o hozzaférhet6 és kompatibilis formatumok valasztasa (a fajlokat kiilonb6z6 eszkozokon és alkalma-
zasokban is meg kell tudni nyitni - pl.: pdf, docx, pptx stb.);

« atartalom logikus szervezése (az informaciokat logikus sorrendben és konnyen kovetheté médon
kell elrendezni);

o aszerzOi jogok tiszteletben tartasa.

A megosztas az a folyamat, amelynek soran mas személyeknek jogot ad egy fajl megtekintésére vagy
modositasara, és ez az er6forrasok vagy az azokhoz vald hozzaférést biztosito linkek tovabbitasaval va-
l6sithaté meg. Harom 6 hozzaférési szint 1étezik:

o Megtekinté (Viewer): A személy csak olvashatja a dokumentumot.

o Hozzdszolé (Commenter): A személy megjegyzéseket (visszajelzéseket) flizhet a dokumentumhoz
anélkiil, hogy mddositana az eredeti szoveget.

o Szerkeszto: A személy teljes ellendrzést gyakorol a tartalom felett.

Az eroforrasok kozos kezelése a kovetkez6 elveken alapul:

" Az er6forrdsok rendszerezése — ezt egyértelmu logikaju mappék hasznélataval, a fajlok leiré elne-
vezésével és az ismétlodések elkeriilésével valosithaté meg.

B Archivélas - a mar nem gyakran hasznalt f4jlokat archivaljuk, hogy helyet sporoljunk, és konnyen
visszaallithato biztonsagi masolatot készitsiink.

¥ A kézosen kezelt eréforrasokhoz valé hozzaférés. Ez magaban foglalja:

o A megtekintési vagy szerkesztési jogosultsagok helyes beallitasa az adatok integritasanak védelme érdekében.
« Olyan univerzalis fajltipusok hasznalata, amelyek tobb eszkozon is hibatlanul megnyithatdk.

A digitalis egyiittmiikodés keretében nyujtott konstruktiv visszajelzés célja a munka javitdsa, az eréssé-
gek kiemelése és a fejlesztésre szorulo teriiletek azonositdsa, mindezt tisztelet-
teljes és megoldasorientalt mdédon kell elvégezni. A visszajelzés hatékonyan
megvaldsithaté kozvetlen megjegyzésekkel a megosztott dokumentumok-
ban, gyors iizenetekkel a csevegdben vagy e-mailben, illetve részletes meg-
beszélésekkel videokonferenciak keretében.

FEEPBACK
oﬂ‘. )

Példa visszajelzésre

/7 Nem konstruktiv: A prezentaciéd cstinya és zavaros.

/7 Konstruktiv: A prezentacio érdekes otleteket tartalmaz. Azt javaslom, hogy kevesebb szoveget
hasznaljon a didkon, és illesszen be relevans képeket a vizudlis hatds fokozasa érdekében.
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Digitalis tarsadalom - 1. Fejezet

E Feladatlap 2

Fedezze fel &s mélyitse el

1. Professzionalis e-mail

Szeretne elkiildeni egy professzionalis e-mailt a tanaranak, amelyben tovabbi informacidkat kér a
Digitdlis tarsadalom témaju projektrél. Hogyan toltené ki az 6t alapvetd elemet egy helyesen felépitett
e-mailben?

2. Irja le helyesen az alabbi iizenetet!
Targy: PROJEKT!!
J6 napot
TUDNI AKAROM, MIT KELL CSINALNOM A
PROJEKT KERETEBEN, ES MIKOR KELL BEADNI
KULDD EL NEKEM A RESZLETEKET
Szia

3. Tekintsiik az alabbi tablazatban szereplo iizeneteket. Valaszoljon a kovetkez6 kérdésekre!
1. Mely tizenetek tlinnek gyantsnak? (Indokolja meg, miért tartja ezeket az tizeneteket veszélyesnek!)
2. Milyen kockazati jeleket azonosit?
3. Mit kellene tennie?

Feladé: BancaT@gmail.com | Feladd: profesor@liceu.ro Felad6: unknown@freegift.ru
Térgy: SURGOS!!! Targy: A jovo heti feladat Targy: Fontos nyeremény
Fiokodat letiltjuk! J6 napot kivanok, Nyereményt nyertél! Kattints a
Kérjiik, azonnal kiildd el Mellékletben megtalaljak a projekt | linkre, hogy atvedd!
a jelszavadat kovetelményeit.
ellendrzés céljabol! Udvozlettel,

Tandr

4. 15 nagy felbontasu fényképet kell elkiildenie e-mailben egy csoportos projekt keretében. Mi a leghaté-
konyabb modszer erre, figyelembe véve az e-mail méretkorlatait? Ismertesse a 1épéseket.

5. A digitalis er6forrasok szervezése
Adottak a kovetkez6 fajlok:

- matek_hazi_vegleges.docx a. Javasoljon egy megfelel6 mappaszerkezetet ezeknek
- kepl.png a fajloknak a rendszerezéséhez.

- tortenelem_projekt.docx b. Ha harom fajlt atnevezhetne, melyiket valasztana, és
- matek_hazi_2varians.docx milyen nevet adna nekik?

- prezentacio.pptx c. Miért fontos a fajlok rendszerezése?

- kep2.png

- tortenelem_projekt_vegleges.docx

—x

)
)

SZOJEGYZEK: netikett, épité jellegii visszajelzés.
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1. Fejezet - Digitalis tarsadalom

A mesterséges intelligencia az informa-
<def/>| R 5 - 1:
- tikaegyik teriilete, melynek céljaolyan rend-

szerek és algoritmusok kidolgozasa, amelyek ké-
pesek szimuldlni az emberi kognitiv folyamato-
kat, és olyan feladatokat végrehajtani, amelyekhez
altalaban emberi intelligencia sziikséges.

Ezek a feladatok magukban foglalhatjak:
kép- vagy hangfelismerést, a természetes nyelv
megértését, dontéshozatalt, problémamegoldast,

3. Lecke - Mesterséges intelligencia (Ml) - bevezetés

szovegek, képek vagy zene generalasat stb.
A mesterséges intelligencia jelenléte szamos

teriileten észlelhetd, példaul: virtualis asszisz-
tensek, ajanlé rendszerek, gépi forditas, szamitégépes orvosi diagnosztika, 6nvezetd jarmivek stb.

Altalanos bemutatas

A mesterséges intelligencia (MI) olyan technoldgia, amely nagy mennyiség(i adatot és specialis algoritmu-
sokat hasznal az 6ndll6 tanulashoz (gépi tanulds), és neurdlis hdlézatok, valamint a mélytanulds segitségével
képes képeket felismerni, 6sszetett informaciokat megérteni, s6t az emberekkel is kommunikalni (a természe-
tes nyelv feldolgozdsa révén), vagyis megérti és valaszol arra, amit az emberek irnak vagy mondanak.

A mesterséges intelligencia fobb jellemzoi a kovetkezok:

Tanulasi képesség — képes az adatokbol és tapasztalatokbdl tanulni teljesitményének javitasa érdekében.
Gyors adatelemzés — nagy mennyiségli informdciot képes feldolgozni és értelmezni rendkiviil révid
id6 alatt.

Automatizalas — emberi beavatkozas nélkiil végzi el az ismétl6do feladatokat.

Dontéshozatal — az elemzett informaciok alapjan megoldasokat vagy ajanlasokat kinal.
Alkalmazkodoképesség — alkalmazkodas az 4j helyzetekhez és a miikodési kornyezet valtozasaihoz.
Interakci6 az emberekkel - szovegesen, hangon vagy mas modszerekkel kommunikal és valaszol
a felhasznaldknak.

A mesterséges intelligencia alapjait képezo elemek
A modern mesterséges intelligencia rendszerek néhany f6 fogalomra épiilnek, mint példaul:
o Statisztika: a MI nem ,tudja’ az igazsagot, hanem valoszintiségeket szamol. A statisztika alkalmazasi
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tertiletei koziil megemlithetjiik: e-mail (spamiizenetek felismerése), meteorologia (id6jaras-elérejelzés),
bankok (csalasok felismerése), pénziigyek (piacelemzés), online platformok (tartalomajanlasok) stb.
Adaptivitas (gépi tanulds): a rendszer azon képessége, hogy teljesitményét javitsa, ahogy egyre
tobb adatot kap. A rendszer az Gj adatok alapjan modositja a valaszait

Példak: Netflix (filmek ajanlasa), Google Maps (utvonalak optimalizalasa) stb.
Mintak felismerése (Patterns): A MI nagyon jé abban, hogy hatalmas adatmennyiségekben, pél-
daul képekben, hangokban vagy szovegekben olyan mintakat vagy szabalyszertiségeket taldljon
meg, amelyeket az ember nem venne észre.
Tartalom valdsziniiségi generalasa: ez az a folyamat, amelynek sordn egy rendszer az adatokbol
tanult statisztikai valdszintségek alapjan megjosolja a kovetkez6 informacidegységet.



Digitalis tarsadalom - 1. Fejezet

Szellemi tulajdon és etika a mesterséges intelligencia koraban

Amikor mesterséges intelligenciat hasznalunk
egy esszé, egy kép vagy egy kddsor létrehozasahoz,
a digitalis jog uj teriiletére lépiink. Ki is valdjaban a
»SZerz0”?

KI ASZERZ6?
< ol Nagh

EMBERI MESTERSEGES &
FELHASINALO?  INTELLIGENCIA? ~ )

. Szellemi tulajdon és szerzdi jog Ps —

Az Eurépai Tandcs szerint, ,a szellemi tulajdon-
jogok az alkotok és a vallalkozdsok szamdra biztosi-
tott jogi védelmet jelentik taldlmdnyaik, miivészeti
alkotdsaik, védjegyeik, valamint formatervezési min-
tdik tekintetében”

A MI-modelleket val6di mtivészek és irok altal 1étrehozott milliardnyi alkotason tanitjak be. Felmertil
a kérdés, hogy ezeknek a miveknek az engedély nélkiili felhasznalasa a betanitashoz sérti-e az eredeti
alkotok szerz6i jogait. A jelenlegi jogszabalyok tobbsége (az EU-ban is) el6irja, hogy egy mi csak akkor
részesiilhet szerz6i jogi védelemben, ha ,,jelent6s emberi kreativ hozzajarulas” all mogotte. Ha megnyo-
munk egy gombot, és kapunk egy képet, az a szabadon felhasznalhat6 tartalmak kozé tartozhat.

Jogi felel6sség: ha egy MI olyan szoveget general, amely valakit ragalmaz vagy megsért egy bejegyzett
védjegyet, a felel6sség dltalaban az utasitdasokat (promptot) megado felhasznalot terheli.

A szellemi tulajdon, a hitelesség és a szerz6i jogok egyre fontosabb témakka valnak a szovegeket,
képeket, zenét vagy szamitogépes programokat generalni képes mesterséges intelligencia-rendszerek fej-
16désével. Egy olyan vilagban, amely tele van hamis, de valdsaghti képekkel és videokkal (deepfakes),
az informacio forrasanak ellenérzése alapveté digitalis kompetenciava valik. A mesterséges intelligencia
segitségével 1étrehozott tartalom felveti a kérdést, hogy ki a mi valddi szerzdje: a kérést megfogalmazo
felhasznald, a rendszer fejlesztdi vagy az eredményt generald mesterséges intelligencia modell. A jelenlegi
jogrendszerek tobbségében a szerz6i jogokat csak emberi személyeknek ismerik el, ami miatt a kizarélag
mesterséges intelligencia altal generalt tartalom jogi statusza nem egyértelmii.

. A hitelesség a generativ mesterséges intelligencia korszakaban

A MI megjelenésével egyiitt felmeriilt egy fontos kérdés: a tartalom hitelessége. Ennek érdekében uj tech-
nologiakat fejlesztettek ki (példaul a digitalis ,vizjelzés” vagy a titkositott metaadatok), amelyek a fajlokat ,, MI
altal generaltként” jelolik meg az atlathatosag biztositasa érdekében. A mesterséges intelligencia rendszerei
nagyon meggy6z6 anyagokat tudnak el6allitani, amelyeket konnyen 6sszetéveszthetiink az emberek éltal ké-
szitett alkotasokkal. Bizonyos helyzetekben ez téves informaciok terjedéséhez vagy meglévo szerzok stilusanak
és otleteinek jogosulatlan felhaszndlasahoz vezethet. Emellett a mesterséges intelligencia modelleket hatalmas
mennyiségli adatra tanitjak be, amelyek kozott szerz6i joggal védett miivek is szerepelhetnek, ami etikai és jogi
kérdéseket vet fel a védett miivek MI-modellek betanitdsahoz vald felhasznalasaval kapcsolatban.

Megjegyzés a mesterséges intelligencia alkalmazasok hasznalatanak korhatararol

A mesterséges intelligencia alkalmazasainak haszndlata altalaban csak azok szamara engedélyezett,
akik betoltotték a 13 éves (vagy 16 éves, a jogszabalyoktdl és a platformtol fiiggéen) korhatart.

Kiskoruak csak sziilé vagy gondviseld/tandr beleegyezésével, és lehetdleg feliigyelete mellett hasznal-
hatjak ezeket az alkalmazdsokat.
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1. Fejezet - Digitalis tarsadalom

E Feladatlap 3

16

Fedezze fel

1. Egészitse ki a kovetkez6 allitasokat:
a. A mesterséges intelligencia egy ..... .

b. Az adaptivitas (gépi tanulds) egy rendszer azon képessége, hogy ..... .

c. A valoszintségi tartalomgeneralas ..... -ra utal.

2. Valassza ki a helyes valaszt:
a. Melyek a MI-ben a szdveggeneralas alapjai?

i) A varazslat; ii) A statisztika és a valoszintiség;

iii) A mesekonyvek; iv) Egy fix adatbazis.

b. Ki birtokolja jogilag a szerz6i jogokat egy 100%-ban MI altal 1étrehozott mithoz?

i) Senki; ii) Maga a MI;

iii) Az allam; iv) Az emberi felhasznalo.

c. A mesterséges intelligencia rendszereinek automatizalasa a kvetkezoket jelenti:

i) adatokbol és tapasztalatokbol vald tanulas; ii) automatikus alkalmazkodas a valtozasokhoz;
iii) kommunikaci6 a felhasznaldkkal; iv) feladatok végrehajtasa beavatkozas nélkiil.

3. Valaszoljon a kovetkezo kérdésekre:

a. Miért lehet, hogy egy 100%-ban MI éltal generalt, az On részér6l semmilyen modositdson 4t nem
esett esszé nem élvez szerzdi jogi védelmet?

b. Adjon példat arra, hogy a MI hogyan befolyasolhatja egy vide6 bizonyiték hitelességét egy perben
vagy a hirekben.

c. Mi a kiilonbség egy klasszikus szoftverprogram és egy adaptivitason alapulé MI-rendszer kozott?
d. Miért kockazatos a MI altal nyujtott informaciokat ellenérzés nélkiil felhasznalni egy dolgozatban?

e. Ugy gondolja, hogy egy mesterséges intelligenciaval létrehozott képnek szerzi jogi védelmet kelle-
ne élveznie? Indokolja a valaszat.

4. A ChatGPT (vagy mas) chatbot segitségével hajtsa végre az alabbi feladatokat:
a. Irja be egymas utén a kovetkezd kérdéseket: ,,Mi az informatika?” és ,,Magyardzza el nekem az in-
formatika alapfogalmait Gigy, mintha 14 éves lennék és rajonganék a jatékokért.”

b. Jegyezze fel a kovetkezd kérdésekre adott valaszokat:
- Milyen vélaszokat kapott, és melyiket tartja megfelel6bbnek?
- Mennyire kiilonboznek a valaszok, és miért?
- Mit javitana a masodik valaszon?
- Milyen tovabbi magyarazatot kérne?

c. Ellendrizze a kapott valaszok forrasait, és jegyezze le dket.

)1

SZOJEGYZEK: mesterséges intelligencia, gépi tanulas, chatbot, generativ mesterséges intelligencia.



Digitalis tarsadalom - 1. Fejezet

4. Lecke - A mesterséges intelligencia és az

emberi dontéshozatal kozotti kapcsolat

Képzeljen el egy atlagos iskolai napot. Reggel felkel, megnézi a telefonjat, megnézi az iddjarast, és az
alkalmazas megmondja, esni fog-e. Taldn azt is javasolja, melyik dalt hallgassa, vagy melyik videdt nézze
meg. Ezeknek az ajanlasoknak a hatterében gyakran a mesterséges intelligencia (MI) all.

A mesterséges intelligencia ugyanugy gondolkodik, mint az emberek? -- NEM.

Az ember a dontéseit sok tényezd egyiittes figyelembevételé-
vel hozza meg: személyes tapasztalatok, érzelmek, erkolcsi érté-
kek, intuicid, képzelet. Ha latja, hogy egy osztalytarsa szomord,
valdszintileg megprobal segiteni neki! Megérti a helyzetet, mert
empatikus, és mar atélt hasonld élményeket.

Ezzel szemben a mesterséges intelligencidnak nincsenek érzel-
mei vagy élettapasztalatai. Féként adatok és algoritmusok alapjan
miikodik. Ezeket az algoritmusokat az emberek hozzak létre. Egy
algoritmus tobb ezer macskas és kutyas fotdt elemezhet, majd
megtanulja felismerni a kett6 kozotti kiillonbséget, és amikor egy
Uj képet mutat neki, megprobadlja kitalalni, hogy macska vagy
kutya van-e rajta.

\

Az emberek szerepe az algoritmusok kidolgozasaban

A programozok dontik el, hogy milyen adatokat hasznalnak, hogyan elemzik azokat, és hogyan
ellenérzik az eredményeket. Az emberi dontések mindig jelen vannak a mesterséges intelligencia (MI)
mogott: az algoritmusok tervezésében, a tanuldsi adatok kivalasztasaban, az eredmények tesztelésében,
valamint annak ellenérzésében, hogy a rendszer helyes-e és biztonsagos-e. Ha ezeket a lépéseket nem
végzik el gondosan, problémdk adodhatnak.

Mik azok az elébitéletek (bias) - mikor hazudnak az adatok?

A mesterséges intelligencia egyik fontos fogalma a bias, vagyis az elfogultsag. A MI rendszerek defi-
nicié szerint nem objektivek, hanem azt a tdrsadalmat tiikrozik, amely létrehozta dket.

Elfogultsag akkor jelentkezik, ha a MI-rendszer betanitasahoz hasznalt adatok mar eleve tarsadalmi
vagy kulturalis el6itéleteket tartalmaznak, vagyis az adatok néha a tarsadalomban fennall6 egyenl6tlen-
ségeket tiikrozik.

A valosag és a torzitott informaciok kozotti zavar

Egy masik kockazat a tényleges események és a félrevezet6 informaciok kozotti zavar.

Az interneten rengeteg téves cikk, manipulalt kép és hamis hir talalhat6. Ha ezeket az informacidkat
hasznaljak a mesterséges intelligencia betanitasahoz, a rendszer téves dolgokat tanulhat meg.

7 Példdul egy téves cikkekkel betanitott mesterséges intelligencia azt allithatja, hogy egy torténelmi
esemény a valosagtol eltérd évben tortént.

Ha a MI-t manipulalt képekkel vagy hamis hirekkel tanitjak be, téves informacidkat adhat egy
személyrdl vagy egy természeti jelenségrol.

A MI nem ugy érti a vildgot, mint egy ember, hanem csupan egy eszkoz, amely segiti az embereket, és
nem helyettesiti az emberi gondolkodast, ezért nem szabad teljes mértékben megbizni az eredményeiben.

A kritikus gondolkodas tovabbra is elengedhetetlen!
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1. Fejezet - Digitalis tarsadalom

Az emberek feleldssége a mesterséges intelligencia hasznalataban

Képzeljiik el a kovetkezo helyzetet:

Egy vallalat mesterséges intelligencia rendszert hasznal
a palyazok onéletrajzok alapjan torténd kivalasztasahoz.
Hatékonynak ttinik, de felmeriil a kérdés: ki vallalja a fele-
16sséget, ha a rendszer hibazik? Az emberek!

A mesterséges intelligencia nem lehet erkolcsi vagy jogi
felel6sséggel tartozd. A feleldsség azoké, akik megtervezik,
haszndljdk és ellendrzik.

A felel6sségteljes tervezés szerepe

1. A MI-rendszer létrehozasanak elsd, rendkiviil fontos [épése a feleldsségteljes tervezés.

2. A masodik lépés a MI-rendszer tesztelését jelenti, miel6tt azt a valds vilagban alkalmazndk.

A tesztelés magaban foglalhatja: az eredmények pontossaganak ellenérzését, az esetleges diszkri-
mindciok elemzését, az adatbiztonsag ellendrzését.

Ez hasonlé ahhoz, mintha egy Uj autét tesztelnének, miel6tt eladnak. A gyartok ellendrzik a fékeket, a
motort és a biztonsagi rendszereket.

3. A harmadik 1épés az dtldthatosdg biztositdsa. Az atlathatdsag azt jelenti, hogy az embereknek meg
kell érteniiik, hogyan miikodik egy MI-rendszer, milyen adatokat hasznal és hogyan hoz dontéseket.

Példaul: Ha egy algoritmus donti el, ki kap banki hitelt, fontos, hogy a bank képes legyen megma-

gyarazni a dontést.

A MI fejlesztésére és hasznalatara vonatkozd szabalyozasok és torvények

Ahogy a mesterséges intelligencia egyre elterjedtebbé valik, a kormanyok és a nemzetkdzi szervezetek
1j szabdlyozdsokat és torvényeket hoznak létre. Ezek meghatdrozzdk a mesterséges intelligencia fele-
16sségteljes hasznalatanak szabalyait. A szabalyozasokban foglalt néhany fontos alapelv a kovetkezo:

_ azalapvet§ jogok tiszteletben tartdsa

Eurdpaban vannak olyan torvények, amelyek szabalyozzak a mesterséges intelligencia hasznalatat,
el6irjak az emberi feliigyeletet és tiltjak az algoritmikus diszkriminaciot. Az arcfelismerés a nyilvanos
helyeken szigoruian korlatozott, és csak kritikus esetekben, birdi engedéllyel megengedett.

_ az adatok bizalmas kezelése, igy biztositva a személyes adatok védelmét

A mesterséges intelligencia sok személyes adatot hasznal, példaul fényképeket vagy online tevékenysé-
geket, ezért a bizalmas kezelése elengedhetetlen. A felhasznaléknak tudniuk kell, hogy milyen adatokat
gytjtenek, hogyan hasznaljak fel azokat és mennyi ideig taroljak, hogy maganéletiik védelmet élvezzen.

_ adiszkrimindcié elkeriilése és a méltdnyossdg biztositdsa

A méltanyossag a MI-ban a diszkrimindci6 és az algoritmikus el6itéletek elkeriilését jelenti. A MI be-
tanitasahoz hasznalt adatoknak sokszintinek és reprezentativnak kell lenniiik. A modelleket tesztelni kell
az esetleges torzitasok felismerése érdekében. Az automatizalt dontéseknek minden felhasznalot korrekt
és egyenlé modon kell kezelniiik.

A mesterséges intelligencia rendszereinek auditalasa

A mesterséges intelligencia rendszereit idénként fiiggetlen szakért6k vizsgaljak meg. Ezt a folyamatot
auditdldsnak nevezik. Az auditalas soran a kovetkezoket vizsgaljak: az algoritmusok helyességét, a fel-
hasznalokra haruld kockazatokat, valamint a hatalyos jogszabalyok betartasat. A cél a technologia fele-
16sségteljes hasznalatanak biztositasa.
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Digitalis tarsadalom - 1. Fejezet

E Feladatlap 4

Fedezze fel

1
a

. Hatarozza meg a kovetkezo allitasok igazsagértékét:
. A mesterséges intelligencia ugyanugy képes érzelmekre, mint az emberek.

b. A mesterséges intelligencia rendszer tervezéséhez sziikséges algoritmusokat emberek hozzak létre.

C

. A MI rendszerének betanitdsdhoz haszndlt adatok el6itéleteket tartalmazhatnak.

d. A mesterséges intelligencia mindig tokéletes, és nem kovet el hibékat.

(<

. Az emberek felel6sek a mesterséges intelligencia felhasznalasanak modjaért.

. Toltse ki a kovetkez6 mondatokat a megfelel6 szavakkal:
. A mesterséges intelligencia ..... és ..... alapjan mukodik.

. A mesterséges intelligencia rendszereket hasznalat el6tt ..... kell.
. A személyes adatok védelme a ..... betartasatol fiigg.

2
a
b. Az adatokban talalhato el6itéleteket ..... -nak nevezik.
c
d
e

[

. Azt a folyamatot, amelynek soran a szakértok ellenériznek egy MI-rendszert ..... -nak nevezik.

. Valaszoljon réviden a kovetkezo kérdésekre:
. Miért gondolja, hogy a mesterséges intelligencia nem tud pontosan tigy gondolkodni, mint egy ember?

b. Miért fontos, hogy az emberek ellenérizzék, hogy a MI altal adott informaciok helyesek és

biztonsagosak-e?

. Egy allasinterjura jelentkezik egy férfi és egy n6, akiknek a pozicidhoz sziikséges képességei és
készségei megegyeznek. Mit gondol, kit fog kivalasztani a mesterséges intelligencia alapu felvételi
rendszer? Miért? On szerint ez a kivélasztas helyes?

. Teljesitse a kovetkezo feladatokat:

. Kérjen meg egy MI eszkdzt, hogy irjon egy rovid életrajzot egy on altal kitalalt torténelmi személyrol
(pl.: ,Ki volt az a Mester Martin nevii roman felfedezd, aki 1920-ban eljutott a Marsra?”).

. Ellendrizze az informaciokat valos forrasokbol, majd irjon két kovetkeztetést a kapott eredményrdl
és arrdl, mit vett észre a kapott eredmény kapcsan.

. A kovetkezd példékbol kiindulva: ,Irjon egy torténetet egy robotrdl, aki cseresznyét akar enni”
vagy ,,Irjon egy 50 szavas torténetet, Creangd stiluséban, egy cseresznyét enni akar6 robotrél” (két
kiilonboz6 feladat, ugyanazon a téman, az egyik altalanos, a masik korlatozasokkal) készitsen el egy
szoveget egy On dltal valasztott témardl a MI segitségével.

d. Irjon kovetkeztetéseket a két esetben kapott eredmények kozotti kiilonbségrol.

5.

Folytasson rovid vitat az osztalytarsaival a kovetkezo témardl: ,Ha egy MI ir egy verset, amely

hiressé valik, ki kapja a bevételt: a programozo, a felhasznalé vagy senki?”. Jegyezzen fel néhany fontos
kovetkeztetést.

=&l SZOJEGYZEK: elgitéletek, mesterséges intelligencia rendszer, audit.
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1. Fejezet - Digitalis tarsadalom

5. Lecke - A mesterséges intelligencia alkalmazasai

és az adatok szerepe a gépi tanulasban

A mesterséges intelligenciat (MI) a modern élet

szamos teriiletén alkalmazzak, és kiilonboz6 tipu- jrangtelismeres Skreget
treaming

su feladatokat lat el, mint példaul: adatelemzés, . szolgaltatasok

dontéshozatal, tartalomgeneralas vagy a kornye-
zettel valo interakcio. Egészségiigyi
technoldgia

A mesterséges intelligencia tipusai és gyakorlati
alkalmazasi teriiletei

Céljuktol fiiggéen a MI-rendszerek tobb tipus-

ba sorolhatok:

o Osztalyozoé rendszerek - elemzik az adatokat, és azokat bizonyos kategériakba
soroljak. Ezekben az esetekben a rendszerek példakbdl tanulnak, és eldontik,
hogy egy 1j informacié melyik kategodriaba tartozik.

Példdk: a spam-iizenetek kiszlirése az e-mailek koziil, képfelismerés (allatok
vagy targyak azonositasa egy fényképen), szamitogépes orvosi diagnosztika.

Onvezeté
jarmiivek

o Ajanlo rendszerek - elemzik a felhasznalok viselkedését, azonositjak a minta-

kat, és a keresésekre valaszul kiilonb6z6 eredményeket generalnak az elemzett
viselkedési elemek alapjan.
Példdk: streaming platformok, amelyek a felhasznal6 altal megtekintettekhez
hasonlé mifaja filmeket vagy sorozatokat ajanlanak; online aruhazak, amelyek
a megtekintettekhez hasonlé termékeket javasolnak; zenei alkalmazasok, ame-
lyek a hallgatasi el6zmények alapjan ajanlanak dalokat.

o Eldrejelzo rendszerek — adatokat hasznalnak a jovébeli események el6rejel-
zésére. A mesterséges intelligencia elemzi a korabbi adatokat és a statiszti-
kai modelleket, hogy megbecsiilje a jovébeli helyzetek bekovetkezésének va-
l6szintségeét.

Példdk: id6jaras-eldrejelzés, forgalmi helyzet becslése, kereskedelmi értékesitési
eldrejelzés.

o Generativ rendszerek - Uj tartalmakat tudnak létrehozni, példaul szovegeket,
képeket, zenét. Ezeket a rendszereket generativ modelleknek nevezik. A generativ
MI egy olyan gépi tanulasi rendszer, amelyet arra tanitottak, hogy olyan 1j adatokat
hozzon létre, amelyek hasonlitanak azokra az adatokra, amelyek alapjan betanitot-
tak, ahelyett, hogy egy adott adathalmazra vonatkozdan eldrejelzést készitene.

o A kornyezettel kolcsonhatasba 1ép6 rendszerek - érzékelik a kornyezetiiket
és reagalnak rd, érzékeldk segitségével gytjtve az informacidkat és valos idében
hozzak meg a dontéseket.

Példdk: ipari robotok, 6nvezetd jarmiivek, intelligens forgalomiranyité rendszerek.
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Digitalis tarsadalom - 1. Fejezet

Gépi tanulds a mesterséges intelligencia keretében

A mesterséges intelligencia egyik legfontosabb teriilete a gépi tanulas (Machine Learning). A gépi ta-
nuldsi rendszer adatokbdl tanul és mintakat ismer fel anélkiil, hogy minden egyes helyzetre kifejezetten
programoznak.

A gépi tanulas soran kdvetendo lépések

A modell betani-
. A modell A kivant MI
e, , tasa (a rendszer ,
Adatgytijtés Adatelemzés ) tesztelése rendszer
modelleket és » . ;
. 4j adatokon létrehozasa
szabalyokat tanul

Ahhoz, hogy egy mesterséges intelligencia rendszer megfeleléen md-
kodjon, nagy mennyiségii adatra van sziiksége, amelyeket a modell be-
tanitasahoz és teljesitményének javitasahoz hasznalnak fel. Ahhoz, hogy egy
mesterséges intelligencia rendszer hatékony legyen, a betanitds tobb millio,
s6t akar tobb milliard adatpéldan torténik. A tanuldsi folyamat sordn a
rendszer elemzi az informaciokat, és azonositja a mintakat, szabalyokat és az
adatok kozotti kapcsolodasokat.

Az adatok kiilonb6z6 forrasokbol gytjthetdk, példaul:

o adatbazisokbdl; « az internetrdl és online platformokrol;
« szenzoroktol és intelligens eszk6zoktol; o képekbdl, szovegekbdl vagy hangfelvételekbdl.

Az adatok gytjtése utan azokat feldolgozzak és rendszerezik, hogy a MI hatékonyan felhasznalhassa
Oket. Ezek alapjan a mesterséges intelligencia képes képeket felismerni, megérteni az emberi nyelvet,
ajanlasokat tenni vagy kiilonboz6 tevékenységeket automatizalni.

Sok esetben az adatokat felhaszndlds elott cimkézni kell.
macska kutya Spam A cimkézés azt jelenti, hogy minden példat egy kategdria-
) - _ hoz vagy leirashoz rendeliink, vagyis egy képet cimkézhetiink
DB macska® vagy ,kutya® cimkével; egy e-mailt ped :
al ” g2y »Kutya’ cimkeével; egy e-mailt pedig ,,spam
iizenet™Tq VoBY »hormalis tizenet” cimkével. Ezek a cimkék segitik a MI
—_— rendszert a kategériak kozotti killonbségek megtanulasaban.

A val@s ideji frissitést egyes MI rendszerek végzik, amelyek az 4j adatok alapjan képesek modosi-
tani az eredményeket. Példdul: a navigacids alkalmazasok, amelyek a forgalom fiiggvényében frissitik az
utvonalakat, vagy az ajanlé rendszerek, amelyek a felhasznalok legutobbi viselkedése alapjan médositjak
javaslataikat.

2

Az adatok hatdsa az eredményekre

Azadatok mindsége kozvetleniil befolyasolja a kapott eredmények
mindségét. Fontos, hogy a betanitdshoz hasznalt adatok pontosak,
teljesek és naprakészek legyenek, mivel egy mesterséges intelligencia
rendszer a kapott informaciokbol tanul. Ha az adatok hibasak, hia-
nyosak vagy elfogultak, a generalt eredmények pontatlanok lesznek,
és téves dontésekhez vezethetnek. Emellett az adatok sokszintisége is
nagyon fontos, mivel ez segit a rendszernek kiilonb6z6 helyzetekben
is megfelelden miikodni. Az adatok kivalasztasa, ellendérzése és fo-
lyamatos frissitése elengedhetetlen 1épések a hatékony és biztonsagos MI rendszerek fejlesztésében.
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1. Fejezet - Digitalis tarsadalom

E Feladatlap 5

Fedezze fel

1. Egészitse ki az alabbi mondatokat:

a. A besorolasi rendszerek az adatokat bizonyos ..... -ba soroljak.

b. Az ajanlé rendszerek a felhasznalok ..... elemzik.

c. A gépi tanulas lehetévé teszi a rendszerek szamara, hogy explicit programozas nélkiil tanuljanak a...... -bol.
d. A cimkézés egy példa és egy ..... kozotti tarsitast jelent.

2. Valassza ki a helyes valaszt:

a. Melyik a kovetkezdek koziil egy osztalyozasi rendszerre példa?

i) Id6jaras-eldrejelzés ii) Spam-sztirés iii) Filmajanlas iv) GPS-navigacio

b. Az ajanlé rendszerek:

i) Elemezik a viselkedést ii) Képeket hoznak létre iii) Robotokat iranyitanak iv) Targyakat észlelnek
c. Példa a kornyezettel interakcioba 1ép6 rendszerre:

i) Spamsziird ii) Online aruhaz iii) Autoném jarmi iv) Zenei lejatszasi lista
d. A valos ideju frissités a kovetkezdket jelenti:

i) A rendszer Gjrainditasa ii) Folyamatos tanulas 4j adatokbdl

iii) A régi adatok cseréje iv) Folyamatos tanulas a régi adatokbol

3. Hatarozza meg a kovetkezo allitasok igazsagértékét:

a. Az ajanlo rendszerek elérejelzik az idGjarast.

b. A generativ mesterséges intelligencia 4j tartalmakat hoz létre.

c. A gépi tanulashoz minden egyes helyzetre kifejezett programozas sziikséges.
d. A MI rendszerek az 4j adatok alapjan mddosithatjak az eredményeket.

Esettanuimany (Fakultativ)

4. A kovetkez6 kontextusbol kiindulva: ,,Bizonyos kozosségi média platformok algoritmusai mestersé-
ges intelligenciat hasznalnak, hogy fenntartsak a figyelmedet. Ha lajkolsz egy bizonyos tipusu tartalommal
kapcsolatos videdkat (példaul: videojatékok, fitnesz vagy smink), az alkalmazas egyre tobb hasonlé videot
fog ajanlani neked., valaszoljon a kovetkezd kérdésekre:

 Mit gondol, miért kindlja a platform ezt a lehet6séget?

« Hogyan befolyasolhatja a preferenciait az a tény, hogy 100 videdt lat ugyanarroél a tartalomtipusrél
(példaul csak videojatékokrdl), és szinte egyaltalan nem lat mds tevékenységekrol?

o Megoldhat6 ez a probléma? Ha igen, hogyan?

5. A kovetkez6 feladattal kezdve: “Keressen egy kozosségi média platformon egy népszert hashtaget
(pl.: #fitness, #gaming, #food), és figyelje meg, hogy vannak-e olyan bejegyzések, amelyeknél hirdetések
jelennek meg, vagy amelyek nehezebben talalhatok meg’, valaszoljon a kovetkez6 kérdésekre:

o Talalt olyan bejegyzéseket, amelyeknél hirdetések vagy tartalomkorlatozas volt lathat6?

« Milyen tipust tartalomrol gondolja, hogy valészintibb, hogy cimkézve lesz (pl.: veszélyes, hamis, érzékeny)?
« Miért gondolja, hogy az alkalmazas/platform cimkéket hasznal a tartalomra?

« Kinekkellene eldontenie, hogy egy tartalom megfelel6-e? Az embernek, a MI-nak, vagy mindkettének?

=

2l SZOJEGYZEK: osztalyozé rendszerek, ajanl6 rendszerek, elérejelzé rendszerek, generativ rend-
szerek, a kornyezettel interakcioba 1ép6 rendszerek, modell betanitasa, cimkézés.
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Digitalis tarsadalom - 1. Fejezet

6. Lecke - Felelosségteljes mesterséges intelligencia:

fenntarthatosag, generativ modellek és kritikus hasznalat

A mesterséges intelligencia rendszerek fenntarthatdsaga és dkoldgiai hatasa

A komplex mesterséges intelligencia modellek szdmos elénnyel jarnak,
ugyanakkor negativ hatassal lehetnek a kornyezetre a kovetkezok miatt:

» Magas energiafogyasztas a szamitasokhoz, az adattarolashoz, a mo-
dellek betanitasahoz és az adatkdzpontok hiitéséhez (amely a beren-
dezések tulmelegedésének megel6zéséhez sziikséges).

o A felhasznalt természeti eréforrasok, példaul a ritkafémek, a viz és
az energia. Ezek az er6forrasok korlatozottak, ezért feleldsségteljesen
kell felhasznalni 6ket.

o A karbonlabnyom (iiveghazhatastu gazok) novekedése, amelyet kozvetetten a MI-rendszerek
magas energiafogyasztasa okoz.

A mesterséges intelligencia fenntarthaté hasznalata azt jelenti,
hogya MI-rendszereket felel8sségteljesen hasznaljuk és fejlesztjiik, oly 7% deg éghajlati Svezetekben
moddon, hogy csokkentsiik a kornyezetre gyakorolt negativ hatasokat épitenek, hogy csokkentsék a
(energiafogyasztas, természeti er6forrasok, szén-dioxid-kibocsatds), szerverek hiitéséhez sziikséges
és biztositsuk az eréforrasok hosszu tava hatékony felhasznalasat. energiafogyasztast!

Tudta-e, hogy?
o Egyes adatk6zponto-

Generativ modellek a digitalis tartalom létrehozasahoz

A generativ modellek olyan MI rendszerek, amelyek képesek uj tar-
talmakat létrehozni (sz6veg, képek, hang-, video- és egyéb tartalmak).

Fontos példak erre a nagy méretdi nyelvi modellek (LLM - Large
Language Models), amelyeket hatalmas szovegkészleteken tanitanak be,
hogy megjosoljak a szekvencidban kovetkez6 szavakat.

A felhasznalok a kovetkez6 modokon léphetnek kapcsolatba ezek-
kel a modellekkel:

- prompt (leiras) — a felhasznalo beir egy kérést vagy egy vilagos leirast a kivant informaciorol;

- chatbot/virtudlis asszisztens (beszélgetés) — egy program, amely szévegesen vagy hanggal képes
beszélgetni a felhasznalokkal. A MI-alapu chatbotokat az alabbi teriileteken hasznaljak: tigyfélszolgalat,
oktatas, online kereskedelem, banki alkalmazasok, virtudlis asszisztensek stb.

Hitelesség és tudomanyos igazsag a generalt valaszokban

A generativ modellek meggy6z6 szovegeket tudnak létrehozni, de nem garantaljak az informaciok
helyességét, mivel valdszintségeken alapulnak, nem pedig az igazsagon. Hidnyos vagy hibas valaszokat
adhatnak, és forrasokat is kitalalhatnak, ezért ellendrizni kell a forrasok érvényességét.

A mesterséges intelligenciaval vald hatékony interakci6 alapjai

A felhasznaléknak nem szabad passziv informdaciéfogyasztokka valniuk. Helyesen és hatékonyan kell
egylittmikodniiik a mesterséges intelligenciaval. Ennek alapvet6 elemei a kritikus gondolkodas, a kreati-
vitas, az algoritmikus gondolkodas, valamint az 6n és tarsadalmi tudatossag.

A kritikus gondolkodas elengedhetetlen a MI eredményeinek pontossag, megbizhatdsag és elfogultsag
szempontjabdl torténd értékeléséhez. Miel6tt barmilyen informaciét elfogadna, a felhasznalonak figye-
lembe kell vennie a kovetkez6 szempontokat:
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1. Fejezet - Digitalis tarsadalom

o Az eredmények ellenérzése és értékelése .
o A forras létezésének ellenérzése és mindségének elemzése.
« Az eléitéletek vagy egyoldali nézépontok felismerése a MI valaszaiban.
o A MI altal kifejezett bizonytalansag felismerése.
» Az a képesség, hogy kérdésekkel és ellenérvekkel teszteljiik a MI hatarait.
Hasonlitsa 6ssze a MI allitasait megbizhato forrasokkal, és deritse ki, melyek a homalyos, hamis vagy
hianyzé hivatkozasok!
Soha ne fogadja el a MI valaszat abszolut igazsagként. Ellendrizze a kiils6 forrasokat!
Soha ne adja meg személyes adatait a MI-rendszereknek!

Kreativitas
A mesterséges intelligencia felhasznalhato kiilonb6z6 otletek kidolgozasara és finomitdsara. Ha a fel-
hasznal6 nem valik passzivva, és nem fogadja el egyszertien a MI-rendszer javaslatait, akkor fejlesztheti
kreativitasat. Ehhez a kovetkez6 iranyelveket kell figyelembe venni:
o Tobb kéréssel (szerkesztés, osszefoglalas, atfogalmazas, kiegészités) javitsa az eredményeket!
« Kombindlja a MI javaslatait személyes nézépontokkal vagy kiils6 ismeretekkel!
« Probaljon ki kiilonb6z6 hangnemeket, korlatokat vagy szerepeket az eredmények alakitasahoz!
o Ne csak masolja a MI eredményeit — adjon hozza személyes vagy kontextusbeli értéket!
o Kezelje a mesterséges intelligenciat ,,tarsszerzéként’, és iranyitsa stratégiailag!
 Hasznalja a MI-t ,,brainstorming-partnerként’, ne pedig a sajat gondolkodasanak helyettesitdjeként!

Az algoritmikus gondolkodas ahhoz sziikséges, hogy a felhasznalok ugy tudjak strukturdlni a
problémakat és az utasitasokat, hogy a mesterséges intelligencia hatékonyan mikodhessen.
A kivant eredmények elérése érdekében a kovetkezé szempontokat kell figyelembe venni:
o A probléma lebontasa: a komplex feladatokat kisebb, konnyen
kezelheto lépésekre osztjuk.
» Az utasitasok egyértelmusége: pontos és egyértelml utasitasokat
adunk (cél, formatum, korlatozasok).
o Igy nem: ,Irjon valamit a torténelemrél”
o Igyigen: ,Magyardzza el 3 bekezdésben a francia forradalom okait
egy 9. osztalyos diaknak, oktaté hangnemben.”
o Strukturalt elemek hasznalata: a kimenetet szervezett formatumok-
ban (listak, tablazatok, lépések) kell megadni.
« Iterativ hibakeresés: azonositani kell, hol értette félre a MI, és ennek megfeleléen mddositani kell
a kéréseket.

On- és tarsadalmi tudatossag

Minden mesterséges intelligencia (MI) felhasznaldnak tisztdban kell lennie ~ 9 ?__P y
azzal, hogy a MI milyen hatassal van a gondolkodasra, a viselkedésre és a tar- M E s
sadalomra. Ez a kovetkezd szempontok figyelembevételével lehetséges:

A befolyas tudatositasa: Ismerje fel, hogy a MI javaslatai hogyan for- MYS ELF
malhatjak a véleményeket és a dontéseket! Y AND A
o A dezinformaci6 felismerése: Ismerje fel a kitaldlt informaciokat, a { ™ !

félrevezetd tartalmakat vagy a tulzott bizalmat!

o Etikus haszndlat: Keriilje a plagiumot, a nem megfelel6 hasznalatot
vagy a tulzott fliggést a MI-tol!

o Atldthat6sag: Tarja fel a M1 hasznalatét, amikor sziikséges (pl.: tudoményos vagy szakmai kontextusban)!

« Digitalis reziliencia: Tartsa meg fiiggetlen gondolkodasmadjat, ahelyett, hogy vakon engedelmes-
kedne a MI-nak!
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Digitalis tarsadalom - 1. Fejezet

E Feladatlap 6

Fedezze fel

1. Hatarozza meg a kovetkezo fogalmakat: generativ modell, chatbot, nyelvi modellek.

2. Hatarozza meg a kovetkezo allitasok igazsagértékét:

a. A mesterséges intelligencia rendszerek nem fogyasztanak energiat.

b. A generativ MI képes szovegeket és képeket 1étrehozni.

c. Az adatokat megbizhat6 forrasokbol kell ellenérizni.

d. A kritikus gondolkodds nem sziikséges a MI hasznalatahoz.

e. A MI befolyasolhatja a felhasznalok véleményét.

f. A kreativitas nem fejleszthet a mesterséges intelligencia segitségével.

3. Valaszoljon a kovetkezo kérdésekre:

a. Mit jelent a fenntarthatosag a mesterséges intelligencia hasznalataban?
b. Mi az a karbonlabnyom?

c. Miért fontos ellenérizni a MI altal generalt informaciokat?

4. Valassza ki a helyes valaszt:
a. Mi az LLM (Large Language Model)?

i) Egy robot, amely sok szot ismer ii) Egy modell, amely adatok alapjan jésolja meg a szavakat
iii) Egy keresémotor iv) Egy vided hosszt szdmintakkal

b. Az alabbiak koziil melyik NEM a MI kornyezetre gyakorolt negativ hatasa?

i) Az adatkoézpontok hitése. ii) Magas energiafogyasztas.

iii) Az elemzett adatmennyiség. iv) A felhasznalt természeti er6forrasok.

5. Keressen az interneten informacidkat egy modern adatkozpont vizfogyasztasarol. Hasonlitsa 6ssze
egy irodahaz fogyasztasaval. Megéri-e a technologiai fejlodés ezt a kdrnyezeti terhelést?

6. Kérjen meg egy chatbotot (ChatGPT, Gemini stb.), hogy adjon 5 konyvészeti hivatkozast (konyvek/
szerzok) egy nagyon konkrét témardl (pl.: ,,Az informatika torténete a megyéjében”). Ellendrizze az isko-
la konyvtaraban vagy a Google-on, hogy ezek a konyvek valdban léteznek-e?

7. »A MI gyorsan képes informaciokat és digitalis tartalmakat generalni” Milyen el6nyei vannak ennek?
Milyen kockazatokkal jarhat? Hogyan tudjak a felhasznalok ellendrizni, hogy az informaciok helyesek-e?

Esettanuimany (Fakultativ)

8. Néha a kozosségi média platformjain hamis fiokok (botok) jelennek meg, amelyek azonos kom-
menteket tesznek kozzé, hogy egy vided népszertibbnek vagy kedveltebbnek téinjon. Keressen egy viralis
videot (pl. jatékokrol, sportrdl, zenérdl vagy életmddrol), és elemezze a kommentek részét. Hany kom-
ment azonos (masoldas-beillesztés)? Hany profil tinik gyanisnak (nagyon ,tokéletes”, mesterségesen ge-
neralt fotok, valodi aktivitas nélkil)?

2 SZOJEGYZEK: LLM, prompt, chatbot, nyelvi modellek.
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1. Fejezet - Digitalis tarsadalom

7. Lecke - EIményalapu technolégiak - a virtualis

és a kiterjesztett valosag a mindennapi életben

Az élményalapt technoldégidk olyan Uj vagy fejlesztés alatt allo technologiak, amelyek
<det/>
megvaltoztatjak életmddunkat, munkavégzésiinket és tanulasunkat: a MI, a virtualis valosag és a
kiterjesztett valdsag.

A virtualis valésag (VR - virtual reality) Meghatarozas: A Kiterjesztett valosag
olyan technoldgia, amely teljesen mestersé- (AR - augmented reality) olyan technolo-

ges digitalis kornyezetet hoz létre, amelybe a fel- gia, amely digitalis elemeket (képeket, 3D-objek-
haszndlé bizonyos eszkozok (altaldban VR-szemii- tumokat, informdacidkat) valds idében vetit a valos
veg) segitségével ,,belemeriil”, igy azt valésagosnak vilagra, egy olyan eszkoz segitségével, mint példaul
érzékeli. egy telefon vagy egy specidlis szemiiveg.

Ezt a két modern technologiat egyre gyakrabban hasznaljak egyiitt a mindennapi életben, nem csupan
a technikai vagy szérakoztatoipari teriileteken, igy jon létre a vegyes valésag (MR - mixed reality).

Példak VR/AR/MR technolégiakra:

o Virtualis taraplatformok - olyan alkalmazasok, amelyek lehetévé teszik valos helyszinek (mu-
zeumok, varosok, turisztikai latvanyossagok) digitalis felfedezését anélkiil, hogy fizikailag el kellene
utazni oda. Példak: Google Arts & Culture, Google Earth.

« 3D-s épiiletbejaro platformok - olyan szoftverek, amelyek interaktiv digitalis modelleket hoz-
nak létre épiiletekrdl, amelyeket virtualisan be lehet jarni. Példak: Matterport, Kuula, Roundme.

» VR szemiivegek - olyan eszkozok, amelyek eltakarva a
szemet, teljes virtualis élményt nyujtanak, elszigetelve a fel-
hasznalét a valosagtol. Példak: Meta Quest 3, PlayStation VR2.

« Kombinalt eszk6zok (VR + AR) - olyan eszkozok, ame-
lyek a virtualis valdsagot a valds vilag elemeivel 6tvozik, le-
hetdvé téve a ketté kozotti interakcidt. Példak: Apple Vision
Pro, Meta Quest Pro.

o Ipari AR szemiivegek - olyan okos szemiivegek, amelyek
digitalis informaciokat vetitenek a valds kornyezetre, és a terme-
lésben vagy az orvostudomanyban hasznaljak. Példak: Microsoft HoloLens 2, Magic Leap 2.

» VR/AR oktatasi alkalmazasok - olyan programok, amelyek VR-t vagy AR-t hasznalnak a tanulas
elGsegitésére, szimuldciok és interaktiv élmények révén. Példak: Labster, Merge EDU, Art & Culture.

o AR-alkalmazasok vasarlashoz - olyan alkalmazasok, amelyek lehetévé teszik a termékek valds kornye-
zetben torténdé megtekintését a vasarlas el6tt (pl.: butorok a lakasban). Példak: IKEA Place, Amazon, ZARA.

» VR-alkalmazasok szakmai képzéshez — Virtualis szimuldcidk a munkavallalok biztonsagos és
ellendrzott kortilmények kozotti képzésére. Példak: biztonsagi szimulaciok gyarakban, pilotak, or-
vosok, tlizoltok szamdra: STRIVR, Virti, Osso VR, XRHealth stb.

o Jaték-fejlesztési platformok és interaktiv alkalmazasok, beleértve a virtualis (VR), kiter-
jesztett (AR) és vegyes (MR) valdsagot is — olyan munkakdrnyezetet biztositanak, ahol a fejlesztok
kiilonb6z6 programozasi nyelvek segitségével 3D-s jeleneteket hozhatnak létre, targyakat, animacio-
kat és interakciokat adhatnak hozza. Példak: Unity, Unreal Engine, Blender.
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AVR/ AR/ MR technoldgiak mindennapi életben valé hasznalatanak kockazatai és hatasai

A virtualis, kiterjesztett és vegyes valdsag hasznalata szamos el6nnyel jar, de egyuttal jelent6s kocka-
zatokat is rejt magaban. Elengedhetetlen, hogy a felhasznaldk tajékozottak legyenek és felelésségteljesen
viselkedjenek a negativ hatasok elkeriilése érdekében.
Egészség és szemfaradas — a hosszu ideig tart6 hasznalat szemfaradast, fejfajast és szédiilést okozhat.
Fizikai biztonsag — a VR-ben a felhasznal6 nem latja a valds kornyezetet, ezért fennall az iitkozés,
az esés vagy az egyensulyvesztés kockazata.
Fiiggoség és tulzott hasznalat — a magéaval ragad6 élmények az alkalmazasoktol valo fiiggdséghez
és a csokkent emberi interakcidkhoz vezethetnek.
Adatvédelem és személyes adatok - a felhasznalé kockaztatja, hogy adatokat (a kornyezetrdl stb.)
adjon at egyértelmu ellendrzés nélkiil, és viselkedését is nyomon kovethetik.
Digitalis akadalymentesités — vannak olyan felhasznaldk, akik nem tudjak kénnyen hasznalni
ezeket a technolédgiakat (latas- vagy mozgasproblémakkal kiizd6k).
Kompatibilitas - egyes alkalmazasok csak bizonyos operacios rendszereken vagy eszkézokon

mukodnek.

Altaldnos elemzési kritériumok a VR / AR / MR esetében

Egy technoldgia értékelésekor a kovetkez6 szempontokat vehetjiik figyelembe:

Kritérium

Utmutaté kérdések

4 Hasznossag

o Mire szolgal?
« Valédi problémat old meg?

@ Egészségiigyi hatasok

o Biztonsagos a mindennapi hasznalatra?
« Faradtsagot vagy kellemetlenséget okoz?

V Biztonsag

o Vannak fizikai kockdzatok?
o Ellendrzott a hasznalati kornyezet?

¥ Adatvédelem

« Milyen adatokat gytjt?
» Védve vannak a felhasznalo adatai?

Is. Adatok és érzékel6k

« Milyen tipusu informaciokat rogzit?
o Sziikségesek ezek az adatok?

& Koltség és megfizethet6ség

o A legtobb felhaszndl6 szamara elérhetd?
« Vannak olcsobb alternativak?

Akadalymentesités

« Kiilonb6z6 emberek is hasznalhatjak?
o Megfelel-e a specidlis igényeknek?

#° Kompatibilitas

o Tobb eszkozon is mikodik?
« Kénnyen integralhaté mas technologiakkal?

AA Tarsadalmi hatasok

« Hogyan befolyasolja az emberek kozotti kapcsolatokat?
o Elszigeteltségre vagy egylittmtikodésre 6sztonoz?
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E Feladatlap 7

Fedezze fel

1. Egészitse ki az alabbi mondatokat:

a. A virtualis valdsag (VR) egy ..... kornyezetet hoz létre.

b. A VR teljes ..... élményt nyujt a felhasznalonak.

c. A kiterjesztett valosag (AR) digitalis elemeket vetit a ..... -ra.
d. A VR és AR kombinaciojat ..... -nak nevezik.

2. Valaszoljon a kovetkez6 kérdésekre:

a. Mi a f6 kiilonbség a VR és az AR kozott?

b. Miért fontos egy olyan alkalmazas, amely 3D-s épiiletbejarasokat kinal?
c. Nevezzen meg két teriiletet, ahol a HoloLens-t hasznaljak.

d. Hogyan jarul hozza a Google Arts & Culture az oktatashoz?

Mélyitse el
3. Képzelje el, hogy VR-en keresztiil latogatna el egy miizeumba. Soroljon fel 3 elényt a valds élethez
képest, és két hatranyt.

4. On fejlesztd, és szeretne létrehozni egy oktatasi alkalmazést VR-ben vagy AR-ban. Melyik technolo-
giat valasztana (VR vagy AR)? Miért? Magyarazza el valasztasat egy-két bekezdésben.

5. Készitsen 0sszehasonlito tablazatot a VR és az AR kozott, amely tartalmazza mindkét fogalom meg-
hatdrozasat, egy-egy felhasznélasi példat, valamint egy-egy elényt és hatranyt. Irja le 2-3 sorban, hogy 6n
szerint melyik technologia lesz hasznosabb a jovoben, és miért.

6. Képzelje el, hogy az iskoldjaban be akarjak vezetni a MR technoldgiat (vegyes valdsag). Valaszoljon
a kovetkezd kérdésekre, és rajzolja le vagy irja le, hogyan nézne ki egy ilyen ora.
 Melyik tantargynél lenne hasznos?
« Hogyan lehetne ezt egy konkrét 6ran felhasznalni?
« Milyen elényokkel jarna ez a didkok szdmara?

7. A technolégiak kockazataibdl és a mindennapi életre gyakorolt hatasaibdl kiindulva allitson Ossze egy
szabalyrendszert, amelyet minden alkalommal figyelembe kell vennie, amikor ezeket a technoldgiakat hasznalja!

Nuyomozzon

8. Keressen informacidkat a Soundscape technologiarol. Gondoljon egy latassériilt személyre, és
hatdrozza meg, hogyan segitheti ez az alkalmazas a mindennapi életében! Irja le néhany sorban.

Soroljon fel latassériiltek szamara hasznos alkalmazdsokat, és minden egyes esetben irja le, hogy mi-
lyen elényokkel jar az adott alkalmazas.

9. Elemezzen egy VR- vagy AR-alkalmazast, a leckében bemutatott elemzési szempontok alapjan, és
allapitsa meg, hogy hasznos-e, milyen eldnyei és kockdzatai vannak, illetve ajanlana-e masoknak!

2 SZOJEGYZEK: élményalapii technolégiak, virtualis valosag, kiterjesztett valésag, vegyes valosag.
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8. Lecke - A tanulast tamogato alkalmazasok és platformok

- alapfogalmak, jellemzok, kivalasztasi szempontok

Az oktatasi alkalmazas vagy tanulasi platform

olyan szoftverrendszer, amely a tartalmak szisztemati-
kus rendszerezésével és visszajelzések nyujtasaval, el6segiti a
tanuldst, a készségek fejlesztését és a kompetenciak értékelését.

Az oktatasi platformok és alkalmazasok osztalyozasa

[22] Az oktatasi alkalmazasok a kovetkezoképpen

osztalyozhatok:

o Interaktiv alkalmazasok és szimulatorok: GeoGebra
(grafikus felfedezés), Wolfram Alpha (feladatmegoldas
és adatmegjelenités), Tinkercad / VEX VR (3D-modellezés és aramkorok), Teachable Machine
(kép-, hang- és testhelyzet-felismerés).

« Egyéni tanulashoz ajanlott alkalmazasok: Duolingo, Mondly (idegen nyelvek), Mimo (prog-
ramozas), Brilliant (kritikus gondolkodas — matematika, logika, természettudomanyok), Quizlet
(kartyakkal és jatékokkal torténé memorizalas).

o Kreativalkalmazasok: Canva, Wordclouds / WordArt.com (széfelhdk), Gamma (modern prezentaciok).

o Tesztelési és gamifikacios eszkozok: Kahoot!, Wayground, Wordwall, LearningApps.

o Mesterséges intelligencian alapulo eszkozok: generativ chatbotok, amelyek személyre szabott
valaszokat adnak — ChatGPT / Copilot / Google Gemini / DeepSeek / Khan Academy Khanmigo.

=21 A tanulasi platformok a kovetkezdképpen osztalyozhatok:

o Tanulasi menedzsment rendszerek (LMS): platformok tanfolyamok szervezéséhez, tananyagok
terjesztéséhez, értékeléshez és az elérehaladds nyomon kovetéséhez. Példak: Google Classroom,
Moodle, Microsoft Teams for Education.

o MOOC-platformok (Massive Open Online Courses): vilagszerte elérheté online tanfolyamok,
altalaban ingyenesek vagy megfizethetok. Példak: Khan Academy (leckék és gyakorlatok), Google
Digital Garage (digitalis készségek), Microsoft Learn (technikai és felhéalapu készségek).

o Egyiittmiikodési és megosztasi platformok: a csapatmunkahoz és az interakciohoz sziikséges terek.
Példak: Padlet (er6forrasok megosztasa), Miro / FigJam (gondolattérképek, otletelés), Mentimeter
(valos idejti visszajelzés).

Egy hatékony oktatdsi alkalmazads feltételei:

v konnyen haszndlhaté — egyszer, intuitiv feliilet;

v interaktiv — gyakorlatokat és azonnali visszajel-
zést nyujt;

v célszerii — egy konkrét feladatot old meg;

v gyors és stabil - hibamentesen miikodik;

v hozzidférhetd — okostelefonon, tablagépen vagy
szamitogépen egyarant hasznalhato;

v testreszabhaté — lehet6vé teszi a munkamodszer
szintjének vagy stilusanak beallitasat.

Egy hatékony tanuldsi platform feltételei:

v legyen dttekinthet6, hozzdférhetd, biztonsdgos
(védi a felhaszndalok adatait), integrdlt (tobb
alkalmazast és forrast tartalmaz)

Ezaltal:

v lehetdvé teszi az egyiittmiikidést — a didkok és a
tandrok kozott;

v nyomon koveti a tananyag elsajdtitdsanak a
mértékét;

v értékelést kindl - tesztek, feladatok, visszajelzés.
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Egy platform felépitése — Minden mindségi e-learning platform tartalmaz olyan elemeket, amelyek
stratégiai szerepet jatszanak a tanuldsban; ezek az aldbbi tabldzatban lathatok:

Szerkezeti elem | Szerepe a tanulasi folyamatban

Hogyan hasznalhatja stratégiailag

Modul / Lecke | A tananyagot logikai egységekbe rendezi | Olvassa végig egy szesszio alatt.
Haladasjelzo ool PP - A sav a tananyag elsajatitdsanak a mértékét
. ) Attekinthet6vé teszi a tanuldsi folyamatot L Yag €1sq)

sav meri, nem a megertest.

Kviz “ . s 70% alatti pontszam = a modul ujboli elvég-
, Ertékeli a megértés mértékét . .

pontszamok zése, ne hagyja ki.

Vitaférum Tamogatja a kozos tanulast Olvassa el a GYIK-et, miel6tt hozzaszolna.

Automatikus | Megkonnyiti a tanulast azonnali javitds- | Elemezze a hibat, probalja Gjra és gy6z6djon

visszajelzés sal és magyarazattal meg a magyarazat logikajanak megértésérol.

Tanusitvany Igazolja a tanfolyam elvégzését Adja hozza a személyes digitalis portfdlidjahoz.

Ertesitések Tamogatjak a tanulds szervezését és itemét | Aktivalja Gket 48 draval a hataridé elétt.

Tevékenységi | Lehetdség onreflexidra és 6nszabalyozasra R ,

veenyses sSeg onerexiora e | Y Ismételje at a régebben atvett szakaszokat.
el6zmények az elsajatitas és raszant id6 elemzésével

Utmutatok az oktatasi alkalmazésok és platformok kivélasztasahoz és hasznélatihoz

Szamos oktatasi platform és alkalmazas 1étezik, és ezek kivalasztasat a tanulasi feladatnak valé meg-
felelés, nem pedig a népszertiség alapjan kell elvégezni. A kivalasztas harom {6 kritériumon alapul: a
tevékenység tipusa (a tevékenységnek megfeleld eszkozt valasztjuk), a tartalom mindsége (ellendrizziik,
hogy visszajelzést nyujt-e és jol felépitett-e) és az adatbiztonsdag.

Az alkalmazasoknak kénnyen hasznalhatonak, hozzaférhetének kell lenniiik, valamint interaktivitast
és hasznos visszajelzést kell nydjtaniuk. A hatékony platformok jol rendszerezett tartalmat nyujtanak, le-
het6vé teszik a kommunikacidt, valamint értékeléseket és a tananyag elsajatitasanak nyomon kovetését is
tartalmazzak. Ezen feliil biztonsagosnak, online elérhetének és a tanuldsi szinthez igazodoénak kell len-
niiik a hatékony tanulds tamogatasa érdekében.

Az alkalmazads kivalasztasakor a kovetkez6 szempontokat kell figyelembe venni:

v Alkalmas a célomra? v Ingyenes vagy megfizethet6?

v Kénnyen kezelhet6? v Segit-e hatékonyabban tanulni?

v Interaktivitast és visszajelzést nyujt?

Az oktatasi platform kivélasztasakor a kovetkezé szempontokat kell figyelembe venni:

v Jol felépitett tanfolyamokat és tananyagokat v Tartalmaz értékeléseket és visszajelzéseket?

kindl? v Biztonsagos?
v Lehet6vé teszi a kommunikaciot és az v Barmikor elérheté online?
egyiittmikodést? v Megtelel a tanulasi szintemnek?

v Nyomon kovethetem a fejlédésemet?

Altaldnos megjegyzés a digitalis platformok oktatasi tevékenységekben val6 hasznalatarél

A tanulasi platformokat és kiils6 alkalmazasokat (példaul Padlet, Kahoot, Quizlet, chatbotok stb.)
igényl6 tevékenységek soran, lehet6ség szerint, iskolai vagy ellenérzott fidkokat kell hasznalni, és a be-
jelentkezést vagy korhatart igénylo kiils6é platformokhoz valé hozzaférés csak a tanar feliigyelete mellett
torténjen meg. A didkok nem adhatnak meg személyes adatokat a hozzaszolasokban vagy a parancsso-
rokban; a tevékenységek legyenek megvalosithatok a tanar altal megadott példak alapjan vagy biztonsa-
gos, azokkal egyenértéki alternativak segitségével.
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E Feladatlap 8

Fedezze fel &s mélyitse el
Elemezzen egy oktatasi alkalmazast és egy tanulasi platformot, majd a kovetkezé kovetelmények
alapjan dontse el, hogy alkalmasak-e a tanulasra:

[rja le a kivélasztott alkalmazas nevét, és allapitsa meg, hogy megfelel-e az alabbi kritériumoknak,
melléjiik irva az Igen/Nem valaszt: Konnyen kezelhet6?, Kiilonb6z6 eszkozokon mikodik?, Interak-
tiv?, Ingyenes és hozzaférhetd?, Visszajelzést ad?, Segit a hatékony tanuldsban?.

Soroljon fel 3 el6nyt és 2 hatranyt.

Hatdrozza meg, hogy alkalmas, részben alkalmas vagy nem alkalmas a tanulasra.

[rja le a kivélasztott platform nevét, és 4llapitsa meg, hogy megfelel-e az alébbi kritériumoknak,
melléjiik irva az Igen/Nem vélaszt: Vannak rendszerezett leckék?, Ertékeléseket nyujt?, Lehetdvé
teszi a kommunikaciot?, Lehetévé teszi az egyiittmtikodést?, Online elérheto?, Lehet6vé teszi a tan-
anyag elsajatitasanak nyomon kovetését?, Megfelel a szintnek?, Biztonsagos?.

Soroljon fel 3 elényt és 2 hatranyt.

Hatarozza meg, hogy alkalmas, részben alkalmas vagy nem alkalmas a tanuldsra.

Toltse ki az alabbi tablazatot, és adjon 1-t6l 5-ig terjedd jegyet mind az alkalmazasnak, mind a plat-
formnak, az 6sszes felsorolt kritériumra vonatkozoéan.

Kritérium Jegy alkalmazdsra (1-5) Jegy platformra (1-5)

Konnyt hasznalat

Tanulasi segédeszkoz

Interaktivitas

Rendszerezett

Biztonsag

Dontse el, hogy ajanlja-e a kivélasztott alkalmazast, és indokolja meg 1-2 sorban a valasztasat.
Dontse el, hogy ajanlja-e a kivalasztott platformot, és indokolja meg 1-2 sorban a vélasztasat.
Melyik hasznosabb a tanuldshoz? Az alkalmazas vagy a platform? Indokolja meg a valaszat.

Adjon két példat olyan helyzetekre, amikor az alkalmazast hasznalna, majd két példat olyan helyze-
tekre, amikor az oktatasi platformot hasznalna.

Nyomozzon

Hasonlitson dssze két oktatasi platformot, példaul a

Google Classroomot | Microsoft Teamst és a Moodle-t Kritérium Microsoft Teams Moodle
(vagy a tandr altal a),anl.ott, egyeb platformokflt), és e.le— Hozzaférhetbség
mezze azokat az alabbi tablazatban szereplé kritériu-

Egytttmikodés

mok alapjan. Készitse el a tablazatot egy nyomozzon.
docx nevii féjlban, és fogalmazzon meg indokolt kévet- | Eréforrasok tipusai
keztetéseket. Feliilet

Hatdrozza meg, melyik platform alkalmasabb | 5 fejlédés kovetése
kozépiskolai szint(i hasznalatra (oktatasi tevékenysé-
gek, hazi feladatok és tanar-didk kommunikacio), és

Google Classroom/

Koltség

3-4 sorban indokolja valasztasat.

EZ SZOJEGYZEK: oktatasi alkalmazas, oktatasi platform.
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9. Lecke - A tanulast tamogaté alkalmazasok

és platformok - példak, a Ml felelosségteljes hasznalata

GeoGebra — egy interaktiv oktatési eszkoz
A GeoGebra egy ingyenes, nyilt forraskodi matematikai alkalmazas, online és offline médban
is elérhetd, amely mértant, algebrat, szamtant és statisztikat integral egy interaktiv kornyezetbe.
A legjellemz6bb tulajdonsaga a dinamizmus: egy érték meg-
valtozasa az dsszes kapcsolddo abrazolds azonnali frissitését ered- [ EREELER AL UL
ményezi.
Az alkalmazas grafikus feliiletének f6bb elemei a kovetkezok:
o Eszkoztar - mértani alakzatok rajzolasahoz sziikséges eszkozokkel: pont, egyenes, kor, szog (pél-
daul haromszog rajzolasa és szogeinek mérése)
o Grafikai teriilet - vizualisan dbrdzolja a matematikai objektumokat (pl: f(x) = x> - x + 2 grafikont)
o Algebrai teriilet - megjeleniti az egyenleteket és az objektumok numerikus értékeit (példaul az
y = 2x + 1 egyenes egyenletének megjelenitése)
o Csuszka * (Slider) - lehetévé teszi egy valtozo paraméter hizassal torténé modositasat (példaul:
az m meredekség megvaltoztatdsa az y = mx + b egyenletben és a hatds megfigyelése)
« Beviteli mez6 — matematikai kifejezések kozvetlen beirasara szolgal (példaul az f(x)=sin(x) beira-
sa a szinuszfiiggvény abrazolasahoz)

geogebra.org/classic

Hogyan jelenitheti meg eqy fiiggvény véltozasat a csiszkék segitségével
Bemutatd feladat: Els6foka figgvény I y=ax+b
A GeoGebra-ban hozzon létre két cstszkat, az a-t és a b-t, -5 és 5 kozotti értékekkel
[rja be a beviteli mezébe: f(x)=a*x+ b
Mozgassa az a csuszkat, és figyelje meg, hogyan valtozik az egyenes meredeksége
Mozgassa el a b cstiszkat, és figyelje meg, hogyan valtozik az Oy tengellyel valé metszéspontja
[rja le a fiizetbe: mi torténik, haa =0? Haa < 02 Ha b = 0?

a=04 :_N
o :
-5 o 5 ®
b=109 2
O
5 ) 5 ® ]
f(x) =ax+b
O = 04x+0.9 =110 1 2 3 4 5 6 7 5

+ Input...

A GeoGebra alkalmazas egyik leghasznosabb funkcidja, a fiiggvény paramétereinek a grafikonra gya-
korolt hatasanak vizsgalata, ismétl6d6 szamitasok nélkiil.
A GeoGebraban a cstszkdk eltoldsa automatikusan valtoztatja a grafikonokat, ami elkeriili az
Acd) ismétl6doé szamitasokat és rajzolast, és megkonnyiti a fogalmak vizualis megértését.

2 A csuszka egy huzassal vezérelhetd numerikus paraméter. Ha elmozgatja, az attol fiiggd Osszes objektum
automatikusan frisstil.

32



Digitalis tarsadalom - 1. Fejezet

A GeoGebra lehet6vé teszi tobb fliggvény egyideji megjelenitését ugyanazon a koordinatarendszeren,
megkonnyitve ezzel azok 6sszehasonlitdsat. Példdul ha 6sszehasonlitjuk a f(x) = x* és g(x) = (x-2)* figgvé-
nyeket, lathatd, hogy a grafikon 2 egységgel jobbra tolédik - igy egy elvont fogalom azonnal intuitivva valik!

Padlet (Az osztaly kozos munkateriilete) — Ez egy olyan online platform, amely interaktiv digita-
lis tablaként mikodik. Minden felhasznal6 valds idében hozzaadhat otleteket (jegyzeteket), képeket,
linkeket, videokat vagy fajlokat, amelyek a csapat minden tagja szamadra lathatok. A rendelkezésre allo
strukturak az alabbi tdblazatban lathatok.

Padlet formatum ‘ Struktara ‘ A legalkalmasabb

Wall (Fal) Otletek, barhol elhelyezve a tiblan | Brainstorming, 6tletelés, forrasgytijtemények
Grid (Racs) Oszlopokba rendezett 6tletek Az informaciok attekintheté bemutatdsa
Stream Az o6tletek egymas utan, Digitalis naplo, a projekt elérehaladdsanak
(Adatfolyam) idérendben jelennek meg nyomon kovetése

Shelf (Polc) Otletekkel elnevezett oszlopok | Kategoriak/fejezetek szerinti csoportositds
Map (Térkép) Foldrajzi térképre helyezett 6tletek | Foldrajzi vonatkozasu projektek

Timeline (Idévonal) | Otletek az idStengelyen Torténetek, idérendben felépitett projektek

Tesztelési és gamifikacids eszkozok — Kahoot! és Quizlet

—: Kahoot! Py Quizlet
>
kahoot.com - Valos idejii verseny jellegii kviz * quizlet.com - Memdriakartyak és tanulasi modok
A tandr elindit egy kvizt; minden diak egyszerre vala- Készitsen kartyacsomagokat szavakbodl és meghataro-
szol a telefonrdl/szamitogéprol. A pontokat a valaszok zasokbdl, amelyek kiilénb6zé modokban jelenithetek
helyessége és gyorsasaga alapjan osztjak ki. meg: Learn, Flashcards, Study guides, stb.

Ezek az eszkozok atalakitjak az értékelést egy stresszt okozd pillanatbdl aktiv élménnyé, a ,retrieval
practice” (aktiv felidézés) elvén alapulva - az informaciok aktiv felidézése négyszer hatékonyabban erésiti
a memoriat, mint a passziv djraolvasas.

A mesterséges intelligencia felel6sségteljes és koriiltekint6 hasznalata a tanulas érdekében - azt jelenti,
hogy a MI-n alapul6 technolégiakat kiegyensulyozott, etikus és tudatos mdédon kell alkalmazni, tigy, hogy ezek
tamogassak az oktatasi folyamatot anélkiil, hogy felvaltandk a sajat gondolkodast és a személyes eréfeszitést.

A mesterséges intelligencia koriiltekinté hasznalata a kovetkezdket jelenti:

« az etikai szabdlyok és a szerzdi jogok tiszteletben tartasa;

« aszemélyes és bizalmas adatok védelme;

« a MI tamogat6 eszkozként val6 hasznalata, nem pedig a tanulas helyettesitdjeként;
« az informaciok elemzése és értékelése azok felhaszndlasa el6tt.

Igy a mesterséges intelligencia értékes segitséget nyujt az oktatésban, ha helyesen, felelésségteljesen és
a személyes ismeretek és kompetenciak fejlesztése érdekében hasznaljak.

A Ml felel6sségteljes haszndlatanak Gtmutatéi

Mindig ellendrizze a Hasznaélja mértékkel a Hasznalja a MI-t a tanulas
tényadatokat! mesterséges intelligenciat! tamogatasara!
Ne adjon meg személyes Tartsa fenn az egyensulyt a Mindig adjon hozza sajat
adatokat a parancssorokban!  technolodgia és a hagyomanyos értéket a tartalmakhoz!

tanulas kozott!
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1. Fejezet - Digitalis tarsadalom

E Feladatlap 9

Fedezze fel

1. Hasznalja a GeoGebra alkalmazast, hogy felfedezze két elséfoku fiiggvény grafikonjainak metszés-

pontjat, a kovetkezd kovetelmények teljesitésével:

o Hozzon létre négy csuszkat: a, b, ¢, d (az értékek -5 és 5 kozott legyenek) és irja be a kovetkezd

tuggvényeket: f(x)=a-x+b és g(x)=c-x+d

o Jelenitse meg a két grafikon metszéspontjat (a ,Metszéspont” eszkozzel).

« Vilaszoljon a kovetkez6 kérdésekre:
Mi torténik, ha a = ¢? Van még metszéspont?
Hogyan valtozik a pont helyzete, ha csak b-t vagy csak d-t véltoztatja meg?
Keresse meg azokat az értékeket, amelyekre a metszéspont (0, 2).
Milyen feltételeknek kell megfelelniiik a, b, c és d értékeknek ahhoz, hogy a két egyenes egybeessen?

*

* & o

2. Nyissa meg a Padlet-et vagy egy hasonl6 alkalmazast, és hozzon létre egy k6z6s munkafeliiletet az
»Iranyelvek a mesterséges intelligencia felel3sségteljes hasznalatahoz” témaban.

Masolja be a valaszok.docx fijlba a 1étrehozott munkafeliilet linkjét, és ossza meg azt 5 osztalytarsaval.
Kérje meg az osztalytarsait, hogy tegyenek kozzé 2-3 bejegyzést, amelyek mindegyike tartalmazzon: egy
szabalyt a MI hasznalatara vonatkozoan, egy konkrét alkalmazasi példat, a kezdébettiiket és az informacio
forrasat, ha sziikséges. Adjon visszajelzést (hozzaszolast) legalabb egy osztalytarsa bejegyzéséhez.

3. A mesterséges intelligencia felelosségteljes hasznalata

a. Magyarazza el 3-4 sorban, miért kell a MI-t koriiltekintéen hasznalni a tanulasi folyamatban.

b. Készitsen egy plakatot, amely 5-10 szabalyt tartalmaz, amelyeket figyelembe kell vennie, amikor a
tanuldsi folyamatban mesterséges intelligenciat hasznal. Mentse el a fajlt szabalyokMI.pdf néven.

c. Készitsen egy ,,Igy IGEN / [gy NEM” cim{i mini-titmutatdt a mesterséges intelligencia hasznalatarol.

4. Gyakorlati feladat

a. Irjon egy megfelelé parancsot, amellyel informaciokat szerezhet az Gjrahasznositasrol.
b. Hatdrozza meg, mely személyes adatokat nem szabad a parancsba beirni.

c. Nevezzen meg két modszert, amellyel ellendrizheti a MI altal nyujtott informaciokat.
d. Irja 4t a parancsot ugy, hogy biztonsdgosabb és egyértelmtbb legyen.

Nyomozzon

5. Latogasson el egy online tanuldsi platformra, példaul a Coursera, az edX, a Khan Academy vagy a
Google Digital Garage oldalara, és végezzen el egy 0n dltal vélasztott tanfolyamot az IKT teriiletén.

Végezze el az 6sszes feladatot vagy modult, hogy megkapja a tanfolyam elvégzésérol szolo igazolast.

Mentse el a valaszok.docx tajlba a platform nevét, a kurzus cimét, a kurzus linkjét és egy képerny6-
képet a megszerzett tanusitvanyrdl. Végiil irjon egy rovid bekezdést (3-5 sor), amelyben megfogalmazza,
mit tanult, mit talalt hasznosnak, és hogyan tudna a gyakorlatban alkalmazni a megszerzett ismereteket.

3 SZOJEGYZEK: csuiszka, gamifikacios eszkoz, retrieval practice, generativ MI
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Digitalis tarsadalom - 1. Fejezet

/ (100 pont)
|— Oldja meg az alabbi feladatokat, és irja be a valaszokat egy 1j, onertekeles.docx nevi fajlba.

1. Egészitse ki az alabbi mondatokat: (20 pont)
a. A digitalis kommunikacio lehet szinkron vagy ..... .

b. Az online kommunikdcidban a ..... iras kialtasként értelmezhetd.

c. A mesterséges intelligencia képes felismerni a képeket, a hangot, és megérti a természetes ..... .

d. A MlI-rendszerekben el6fordulé elfogultsagot ..... -nak nevezik.

e. Az Uj szovegeket vagy képeket 1étrehozé MI-rendszereket ..... modelleknek nevezik.

2. Hatarozza meg a kovetkezo allitasok igazsagértékét: (20 pont)
a. A szinkron kommunikdcid azonnali valaszadast feltételez a résztvevok kozott.

b. Javasolt minden e-mailben kapott mellékletet megnyitni.

c. A mesterséges intelligencia az emberekhez hasonld érzelmekkel és élettapasztalatokkal rendelkezik.
d. A mindségi adatok befolyasoljak a MI-rendszerek teljesitményét.

e. Az oktatasi platformok tartalmazhatnak teszteket, hazi feladatokat és automatikus visszajelzéseket.

3. Valaszoljon roviden a kovetkezo kérdésekre: (20 pont)
a. Mi az a digitalis egytittmkodés?

b. Mi a szerepe a kétlépcsds hitelesitésnek?

c. Mit jelent a gépi tanulds (Machine Learning)?

d. Mi az a kiterjesztett valdsag (AR)?

e. Mit jelent az automatikus visszajelzés egy oktatasi platformon?

4. Tarsitsa Ossze a két oszlop elemeit: (20 pont)
A oszlop B oszlop

1. Aszinkron egyiittmiikodés a. A felhasznaldk adatainak védelme

2. Adatvédelem b. A felhasznaldk altal egymas utan végzett feladatok

3. A MI-rendszerek feliilvizsgalata | c. Kérdések és otletek megosztasara szolgalo feliilet

4. Virtualis valosag d. Teljesen mesterséges digitalis kdrnyezet

5. Beszélgetési forum e. Az algoritmusok helyességének és biztonsaganak ellenérzése

5. Rovid esszé
[rjon egy 2-4 soros szoveget, amelyben valaszol a kovetkezd kérdésre: ,,Miért fontos, hogy az emberek
felel6sségteljesen hasznaljak a mesterséges intelligenciat?” (10 pont)

Ertékelési rendszer: Az 1-4. feladatokra adott minden helyes valaszért 4 pont jir, valamint hivatalbél 10 pont!
1. a. aszinkron, b. nagybetts, c. nyelvet, d. torzitas, e. generativ. 2. I, H, H, I, I. 3. a. az azonos eréforrasok és online
platformok kozos hasznalata, b. kiegészit$ biztonsagi szint a fiokok védelmére, c. folyamat, amelynek soran a MI
adatokbol tanul és mintakat azonosit anélkiil, hogy kifejezetten programoznak, d. A digitalis elemeknek a valos
vildgravald rahelyezésének technoldgidja, e. Azonnalijavitast és magyardazatokatnyujt.4.1-b,2-a,3-e,4-d,5-c.
5. A hibak (5 pont) és a visszaélések megel6zése érdekében. (5 pont)
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1. Fejezet - Digitalis tarsadalom

Pr\Ojekt (100 pont)
= U,
»Az intelligens digitalis osztaly”

Készitsenek kozosen, egy projektnek nevezett prezentaciot, amelyben leirjak, hogyan képzelik el a
jové modern osztalyat, ahol a technolégia segiti a didkokat és a tandrokat. Irjék bele a kovetkezOket: a
hasznalni kivant digitalis alkalmazasokat (konnyitések, elényok), online hazi feladat- és tesztplatformo-
kat (fiokok, jogosultsagok, konnyitések, korlatozasok), a diakok és tandrok kozotti digitalis kommuni-
kacid és egyiittmiikodés modszereit, valamint hatarozzanak meg egyértelml korlatokat a mesterséges
intelligencia hasznalatara a tanulds sordn. Magyarazzak el, milyen szabalyokat kell betartani ezen tech-
noldgidk helyes és biztonsagos hasznalatahoz. Végiil fizzék hozza sajat véleményiiket arrol, hogyan kelle-
ne kinéznie a jové iskoldjanak. Toltsék le a prezentaciot a Projektl mappaba.

Ertékelési rendszer (100 pont)

A digitalis alkalmazasok bemutatdsa (konnyitések, elényok) — 20p, az oktatasi platformok bemutatasa (fiokok,
jogok, konnyitések, korlatozasok) — 30p, digitalis kommunikacids és egyiittmiikodési modszerek — 20p, a MI
hasznalatanak korlatai — 10p, a prezentacio kinézete és szerkezete — 20p, kreativitas és személyes kifejezés — 10p.

(Ajanlasok: a feladatot 4-5 f6s csoportokban kell elvégezni. Minden csoport egy értékeldlap alapjan pontszamot
ad a tobbi csoportnak, és a végs6 pontszam a kapott pontszamok szamtani atlaga lesz).

p Nyomozzon! (100 pont)

Készitsen egy utmutato.docx fajlban egy utmutatot a Mentimeter alkalmazas hasznalatahoz,
amely a kovetkez6 elemeket tartalmazza:

o az alkalmazas rovid bemutatdsa (mi ez és mire szolgal); (10p)

o afidk létrehozasanak és a bejelentkezésnek a lépései; (10p)

o afeliilet leirasa (f6 meniik, fontos opcidk); (20p)

o interaktiv prezentacié létrehozasanak modja (pl: kérdések, kvizek, kozvélemény-kutatasok

hozzaadasa) (10p)

o kérdés tipusok példai (tobbvélasztds, szofelhd, skéla stb.); (20p)

o arésztvevokkel valé megosztas mddja (hozzatérési kod, link); (10p)

o az alkalmazas el6nyei és esetleges korlatai; (10p)

o relevans képernyéképek. (10p)

Portfolid (100 pont)

E fejezet végén a didk személyi mappdjaban szerepelnie kell a Fejezet] mappanak, amely a kovetkezd
mappakat kell tartalmaznia:

o Feladatlapl, Feladatlap2, Feladatlap3, Feladatlap4, Feladatlap5, Feladatlap6, Feladatlap7, Fela-
datlap8 és Feladatlap9. Minden mappanak tartalmaznia kell a valaszok.docx tijlt. A Feladatlap8
mappanak tartalmaznia kell a nyomozzon.docx fajlt, a Feladatlap9-nek pedig a szabalyokMI.pdf tijlt.

o Onertekeles1 az onertekeles.docx tajllal.

o Projektl a projekt.pptx tajllal.

o az utmutato.docx fjlt.

o A 32 kifejezést tartalmazo digitalis szdjegyzék.

(Javasoljuk, hogy a portfélioban talalhato fajlok szamaval aranyos pontszamot adjanak!)
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2. Fejezet - Digitdlis tartalmak;
technolégiak és; specialis
alkalmazasok:-ezek-eldallitasara
10. Lecke - Irodai informatika. Digitalis dokumentumok.

Szoveges tartalmak alapfogalmai és jellemzoi

5|  Azirodai informatika az informatika azon teriilete, amely az irodai tevékenységek automati-
zalasaval foglalkozik informatikai technoldgiak és digitalis eszkozok segitségével.

m— A digitalis dokumentum egy olyan szoveget és egyéb objektumokat tartalmazé fajl, amelyet

/ ” T .

dokumentumszerkeszté programok segitségével hozunk létre.

Szbveq taroldsa a memdriaban

Minden karakterhez (bettithoz, szamjegyhez, irasjelhez) egy egyedi numerikus kod tartozik, amely
binaris formaban (0 és 1) tarolodik a memdoriaban. Példa: Az A karakter kodja 65, aminek a binaris alakja:
01000001. Igy minden szdveg a karaktereinek megfelel§ binaris kédok sorozataként térolddik.

Karakterkészletek hasznalata
Egy karakterkészlet szimbolumok és a hozzdjuk rendelt szamkddok gytjteménye, amely biz-
tositja a szoveg egységes értelmezését a kiilonbozé szamitogépes rendszerek kozatt.

a. ASCII kodolas (American Standard Code for Information Interchange)

Az ASCII egy 7 bites kodolasi szabvany, amely 128 karaktert tartalmaz (0-127 kozotti kodokkal), mely
tartalmazza a latin bettliket, szamjegyeket, irasjeleket és bizonyos vezérlékaraktereket.

A kiterjesztett ASCII 8 bitet hasznal, és 256 karakter megjelenitését teszi lehetévé, ez mar tartalmazza
a diakritikus (ékezetes) bettiket (pl. s, t, &, ¢) és kiilonleges szimbolumokat is. Az els6 128 kdd megegyezik
a szabvanyos ASCII kodjaival, azonban a kovetkezd 128 kod a hasznalt operacids rendszertdl fiigg, igy
ezek a kodok mar nem jel6lik minden eszk6zon ugyanazokat a karaktereket.

b. Unicode kodolas

Az Unicode egy univerzalis kodolasi szabvany, amely platformtol, programtél vagy nyelvtdl fiiggetleniil
minden karakterhez egy egyedi szamot rendel, lefedve ezzel tobb mint egymilli6 szimbdlumot, bettit és emoji-t.

A leggyakrabban hasznalt Unicode formatumok az UTF-8 (a legnépszer(ibb, amely kompatibilis az
ASCII-vel), az UTF-16 és az UTF-32, melyek a tarolasra szant bitek szamaban kiilonboznek egymastol.

Windowsban a Karaktertabla (Character Map) programmal kikereshetiink, kivalaszthatunk és ma-

B —— solhatunk karaktereket, illetve megnézhetjiik azok ASCII vagy Unicode

Eont : O Arial ~ Help , .,

[ T#[s & (D[ [-]-[/[o[1]2[3]4] ~ kOdJat symeel Tox
5/6(7(8|9|:|;|<|=>?@AB|CDE|FGH 3 4 Symbols  Special Characters
o =I=F] /@A BICIDIE IS A Microsoft Word alkalmazdsban | = e :
11~ _"Talblc|de|f|g/nh|i|j|k Timnlo|p A 1 Al - o - A
IALJelble alellaln 1 lk]Timnelo akulonl'egesk’arakterekc?s,smmbolu B Le[selal [ <L -1/
TN HCNOC NKE SRR mok beillesztése a Besziirds (Insert) | 0|1(2(3]4[5]6]7[8]9]:]:[<|=[>]?

»|Va| V2| %a) ¢ |A|AAIAA|AIE|CIEIE— . , , .

TTeRB6050 euuooy [ k| > Szimbélum (Symbol) > Tovdbbi | @A BICIDEFIGHIIKILIMNIO
alalalafemc|e|e|eei]i]i|i]o 5 imbol k bol . PIQIRISITIUWVIWIXIYIZI[|\|]["N_
ooy pyAaranaceee. | Szimbolumok(MoreSymbols) menii- | —-= "=

Gurtzoom: [8 [E=1 = | pontboltorténik. Az egyeskarakterek | |@|@@|®|—|e]|¥|e[om™]=]=]<]-]+]

Eligmz=iizs 7 . 14 4 7 7 .o ” de name:

cwsmr: [ “wowen [ ] kodja a valasztott kodolastol fiiggben | = P

e & (Unicode vagy ASCII) a Karakterkdd | s | [ ot

’WDF.LaLm Small Letter Sharp S Keystioke: Alt-0223 (Character Code) mezoben lathatO. Insert
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2. Fejezet - Digitalis tartalmak, technolégiak és specialis alkalmazasok ezek eléallitasara

E Feladatlap 10
Fedezze fel

I. Valassza ki a helyes valaszt:

1. Mi az ASCII kddolds?

a. egy szabvany az utasitasok RAM-ban torténd abrazolasara

b. egy szabvany a karakterek numerikus kddokkal t6rténé dbrazoldsara
c. egy szovegszerkeszt6kben hasznalt digitalis dokumentumtipus

d. egy képszerkesztd program

2. Hogyan van tarolva a szamitdgépben a szoveges informacio?

a. képek formajaban b. hangfajlok formajaban

c. bindris kédok formajaban d. animaciok formajaban

3. Milyen tipusu karaktereket tud abrazolni az Unicode szabvany?

a. csak az angol abécé betiiit b. csak szamjegyeket és matematikai jeleket

c. karaktereket és specidlis szimbolumokat d. csak a Windows rendszerben hasznalt karaktereket

II. Egészitse ki a kovetkez6 mondatokat:

1. A digitalis dokumentum egy ..... . 2. Minden karakterhez egy numerikus ..... van tarsitva.

3. A karakterkészlet ..... gylijteménye.

4. Az .... az a modern kodolasi szabvany, amely rendkiviil nagyszamu karakter megjelenitését teszi
lehetévé.

III. Készitse el az alabbi tablazatot az adott karakterek ASCII, kiterjesztett ASCII és Unicode kod-
jaival a megadott példa alapjan. Irja be a szimbélumot - ha nincs kéd.

Karakter | ASCII | Kiterjesztett ASCII | Unicode | Karakter | ASCII | Kiterjesztett ASCII | Unicode
A 65 65 0041 a
0 !
i ©

IV. A 7. osztalyos tananyag ismétlése: Dolgozza at a vdlaszok.docx fajlt a kovetkezo 1épések szerint:

1. Médositsa a dokumentum tulajdonsagait: cime (Title) Digitdlis dokumentumok, cimkék (Tags) iro-
dai informatika, ASCII, UNICODE, megjegyzések (Comments) 10. Feladatlap: Irodai informatika.

2. Oldalbedallitdasok: A4-es formatum, all6 tajolas, a felsé és a baloldali marg6 2 cm, az also és a jobboldali
margd 1 cm, a kétési margd 0.2 cm, ennek elhelyezése fent legyen.

3. A fjl legels6 soraba irja be a Digitdlis dokumentumok szoveget és formazza a kovetkezé médon: be-
titipusa Verdana, félkovér, dolt, mérete 14 pt, szine zold, piros dupla vonallal alahuzva és kozépre igazitva.

4. Az els6 két bekezdés legyen balra igazitott, a sorok kozotti tavolsag 1.5, a bal behuzas 2 cm legyen.

5. A III. pontban elkészitett tablazat szovegét formazza a kovetkezé modon: betiitipusa Verdana, mérete 12
pt, jobbra igazitott, 0.9 pt ritkitas. Emelje ki a szovegben kiilonb6z6 szinekkel az ASCII és UNICODE szavakat.

EZ SZOJEGYZEK: irodai informatika, digitalis dokumentum, ASCII, kiterjesztett ASCII, Unicode

38



Digitalis tartalmak, technolégiak és specialis alkalmazasok ezek el6allitasara — 2. Fejezet

11. Lecke - Egy dokumentum professzionalis formazasa:
tabulatorok, oldal- és szakasztorések, hasabos

elrendezés, helyesiras- és nyelvhelyesség ellendrzése

Egy professzionalisan elkészitett dokumentum a tisztelet jele az olvaso felé, a megfeleld formazashoz pedig
a betttipus egyszert kivalasztasan tdl a kiilonboz6 szerkesztéeszkozok helyes hasznalatara is sziikség van.

Tabuldtorok

A tabulatorok olyan lathatatlan jel6lések, amelyek biztositjak a szoveg pontos igazitasat a margok-
<det/>
hoz viszonyitva. Aranyszabaly: A szoveget soha ne igazitsa a szokoz billentyiivel!

A dokumentumokban az alapértelmezett tabulatortavolsag 1.27 cm. Ez azt jelenti, hogy a Tab billentyt
minden egyes megnyomasara a kurzor a kvetkez6 tabulatorpoziciéra 1ép (1,27 cm -rel jobbra)

Ha a kurzort mas poziciokba szeretnénk mozgatni, sajat tabulatorokat kell meghataroznunk. Ezeket a
pozicidkat a vonalzon lathatjuk és mddosithatjuk, amit a Nézet (View) > Vonalzoé (Ruler) meniipontban
kapcsolhatunk be.

A vonalzé a dokumentum tetején jelenik meg, ennek a bal szélén pedig a tabuldtortipus-vélaszté « ,
talalhato, amellyel az alabbi tabulatortipusok koziil valaszthatunk:

Tipus (igazitas) | Szimbdlum | Igazitas / Funkcid Példa a hasznalatara

Balra L szoveg igazodasa a jel6léstdl jobbra normal bekezdés

Kozépre L szoveg igazodasa ajeloléshez képest kdzépre | rovid élofej vagy élolab

Jobbra - szoveg igazodasa a jeloléstdl balra tartalomjegyzék oldalszamai

Decimalis + szamokat a tizedesvessz0 szerint igazitja | tablazatok szamértékekkel

Vonal (Bar) | egy fliggbleges vonalat szur be vizualis elvalasztdelemek

Miutan kivalasztottuk a megfelel tabulatortipust, egyszertien kat- | 7 x

tintsunk a vonalzdra a kivant poziciéban. A tabuldtorok a vonalzén | 1., e poestion P
balra-jobbra vonszolassal elmozdithatdk, a vonalzérdl lefelé huzva | = 127 em .
pedig torélhetok. com Tab stops to be clearect

10 cm

A pontosabb modszer parbeszédablakbodl torténik: a Kezddlap ||i7em
(Home) vagy az Elrendezés (Layout) lapon nyissuk meg a Bekezdés
(Paragraph) ablakot, majd kattintsunk a Tabuldtorok (Tabs) gombra.

Alignment

. ;s .7 . o, . O Left (O center Og(ght
Itt megadhatjuk a pontos pozicidt (cm-ben), az igazitast, valamint a | ® pecma Oper
kitoltés tipusat is, ami a kurzortol a tabulatorig tart (tartalomjegyzék- | teader
nél), majd a Felvétel (Set) és az OK gombokra kell kattintani. giN°"e Oz... -
A mar meghatarozott tabulatorok listaszertien, a vonalzén elfog- T ; —
lalt sorrendjiikben jelennek meg ebben az ablakban. i _ -

Oldaltorések és szakasztorések

Ha 4j oldalt akarunk kezdeni, akkor a szveget ne az Enter billentyt ismételt megnyomasaval tologas-
suk, ilyenkor oldaltoréseket kell hasznalni. Ez biztositja, hogy a fejezetek, tablazatok vagy képek a késébbi
szerkesztések utan is pontosan a helyitkon maradjanak.

Oldaltorés beszurasa: Elrendezés (Layout) > Toréspontok (Breaks) > Oldaltorés (Page Break), vagy egy-
szertien hasznaljuk a CTRL + Enter billentytikombindciot.
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A szakasztorés egy olyan eszkoz, amellyel a dokumentumot killonbozd [ ... [T e
modon formazott részekre oszthatjuk fel (mindegyik szakasznak sajat formaza- ek indent e
si stilusa lehet: eltéré margdk, tdjolas stb.). Szakasztorés beszlrasa: Toréspontok %=
(Breaks) > Szakasztorések (Section Breaks), ahol kivalaszthatjuk a szamunkra
megfelel6t: Kovetkezd oldal (Next Page), Folyamatos (Continuous) — ugyanazon
az oldalon maradva, Pdros oldal (Even Page) vagy Pdratlan oldal (Odd Page).

Page
Mark the point at which one page ends
and the next page begins.

[ i

Column

Indicate that the text following the column
break will begin in the next column.

Text Wrapping

Separate text around objects on web

Sz6veg hasdbokba rendezése

pages, such as caption text from body text.

Coturns ? X Ha a szoveget két vagy tobb  sectionsreais
7 . 7. Next Page
Presets hasabra OSZtJuk (ahOgYan az uJ_ 'ﬁ Insert a section break and start the new
sagokban vagy magazinokban ceen n e e pase
QOne Two Three Left Right 4 4 Centinuous
= = - = =9 lathato) a dokumentum SOk- D Insert a section break and start the new
MNumber of columns: |4 = ;L\'[]_g g_g_gwe__g_n‘ . ’ ., section on the same page
Wikt and spacing . kal kénnyebben olvashatovd és = eenrase
e mET . strukturdltabba valik. Ezt gy =~ LI,
| peem 3w & tehetjitk meg, hogy kijeloljiikk | odreoe
34 =1 [127 = m Insert a section break and start the new
342 cm = 27 cm = a SZOVeget, majd az ElrendeZéS section on the next odd-numbered page.
Equal column width

(Layout) > Hasdbok (Columns) opciot valasztjuk ki.
A szoveget elrendezhetjiik egy vagy tobb, egyenld vagy el-
o téré szélességli hasabba, és akar elvalasztovonalat is tehetiink
kozéjiik. Ha a szoveg nem megfelel6en rendezddik el, mi magunk is meghatarozhatjuk, hol kezdédjon a ko-

vetkez6 hasab: ehhez valasszuk a Toréspontok (Breaks) > Hasdbtorés (Column) lehetéséget.

Apply to: | Selected text ~ Start new column

6 " Megjegyzések!
M o A hasabos elrendezést alkalmazhatjuk a szoveg egy részére, de akar a teljes dokumentumra is.
 Normal elrendezéshez, jeloljiik ki a teljes szoveget, majd az Egy (One) hasab lehet6séget.

Helyesiras- és nyelvhelyesség ellendrzése

A Microsoft Word egy beépitett eszkozzel segit kijavitani a gépelési hibakat (helyesiras) és a kifejezés-
beli pontatlansagokat (nyelvtan) a dokumentumban.

Az ellenérzéshez hasznalt nyelvet a Véleményezés (Review) > Nyelv (Language) > Ellenérzés nyelvének
megaddsa... (Set Proofing Language) meniipontban adhatjuk meg.

A helyesiras- és nyelvhelyesség ellenérzésének bekapcsolasahoz
valassza ki a Fdjl (File) > Bedllitdsok (Options) > Nyelvi ellendrzés
(Proofing) meniipontban a gépelés kozbeni ellenérzést. Ugyanitt beal-
lithatjuk azt is, hogy milyen karakterlancokat hagyjon figyelmen kiviil a program.

A helyteleniil irt szavakat piros, a nyelvtani hibakat pedig kék vagy zold aldhiizdssal jelzi a program.

Javitashoz kattintson a jobb gombbal az alahuzott széra, majd valassza ki a helyes verziot a felkinalt
listabdl, vagy javitsa ki kézzel. Ha a sz6 helyes, akkor vélassza a Kihagyas (Ignore) lehetdséget.

A teljes dokumentum kézi ellendrzése a Véleményezés (Review) > Helyesirds (Spelling & Grammar) gomb-
ra kattintva indithat6 el. A Word ellendrzi a szoveget és 1épésrol 1épésre javaslatokat tesz a mddositasra.

When correcting spelling and grammar in Word

Check spelling as you type

(L q Az ellen6rzés csak akkor mitkodik megfelel6en, ha jé nyelv van beallitva!
« Nem minden javaslat tokéletes, mindig ellenérizze a mondat értelmét!
o A szdtar bévithetd (Felvétel a szotarba / Add to Dictionary)!

Tudta-e?
° A Véleményezés (Review) > Nyelv (Language) > Forditds (Translate) funkciéval lefordithatja
a kijelolt szoveget vagy akar az egész dokumentumot is.
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E Feladatlap T

Fedezze fel

1. Valassza ki a helyes valaszt:
a. Milyen elemet lehet két hasab kozé beilleszteni a vizualis elhatarolds javitasa érdekében?

i. Oldalszegély ii. Figgoleges vonal iii. Fuiggdleges nyil iv. Labjegyzet
b. Mi torténik, ha egy sz6 helyes, de a Microsoft Word hibasnak tekinti?
i. A dokumentum automatikusan bezarul ii. A szot kotelezden torolni kell a szotarbol

iii. A dokumentum nyelve automatikusan angolra valt

iv. A szot figyelmen kiviil lehet hagyni vagy hozza lehet adni a szétarhoz

c. Mi a tabulator szerepe egy Word dokumentumban?

i. Lehet6vé teszi a szoveg szinezését ii. Lehet6vé teszi a szoveg pontos pozicioba igazitasat
iii. Automatikusan igazitott képeket illeszt be iv. Kijavitja a nyelvtani hibakat

2. Hatarozza meg a kovetkezo allitasok igazsagértékét:

a. A szakasztorés lehet6vé teszi eltéré formatumok alkalmazasat a dokumentum kiilonb6zé részein.

b. A sz6veg két vagy tobb hasabba rendezhet6 a Microsoft Word alkalmazasban.

c. A helyesiras-ellendrzés csak akkor miikodik helyesen, ha a dokumentum nyelve megfelelden van beallitva.
d. A helyesirasi hibakat a Word piros vonallal hizza al4.

3. DOLGOZAT Hozzon létre egy dolgozat.docx nevli dokumentumot, és irjon egy 15-20 soros széveget
»Egy dokumentum professziondlis formdzdsa” cimmel, amelyben mutassa be a tabulatorok, az oldal- és sza-
kasztorések, hasabos elrendezés, valamint a helyesiras- és nyelvhelyesség ellenérzésének a szerepét.

A dolgozat elkészitésekor figyeljen a kovetkezokre:

» magyarazza meg mindegyik elem mutikodését és hasznalatat (akar képernyoképek segitségével);
« ismertesse ezek fontossagat egy vilagos és jol felépitett dokumentum elkészitése szempontjabol.

4. Hozza 1étre a Barlang.docx nevi fajlt, és végezze el az alabbi lépéseket:

a. Keressen informaciokat a Wikipédian a Szelek barlangjarol (vagy egy masik barlangrdl), és masolja
be ezeket a frissen létrehozott dokumentumba. Rendezze az informaciokat 4 fejezetbe/szakaszba a
kovetkezd cimekkel: Leirds, Megkozelités, A barlang jellemzdi és Barlangi képzédmények, a cimeket
csupa nagybettivel, Arial betttipussal és 18 pt mérettel formazza.

b. Szurjon be egy-egy oldaltorést minden szakasz végére.

c. Az els6 oldalon készitsen el egy manualis tartalomjegyzéket, mely tartalmazza a négy fejezet cimét
és az oldalszamokat, ezeket pontozott vonallal elvalasztva. Az oldalszamokat igazitsa tabulator se-
gitségével jobbra, 18 cm-hez allitva.

d. Egy hosszabb, legalabb 4 mondatot tartalmazo fejezet szovegét, ossza fel két egyenld hasabra, a
hasabok kozotti tavolsag legyen 2 cm, és tegyen kozéjiik egy fliggdleges elvalaszté vonalat.

e. Szurjon be egy hasabtorést a fenti fejezet masodik mondata utan.

f. A szerkeszt6 helyesiras-ellendrz6 funkcidjaval keresse meg és javitsa ki az esetleges hibakat a doku-
mentumban.

g. Forditsa le angol nyelvre az utolsé bekezdés szovegét, és a kapott angol szoveget szurja be a dokumen-
tum legvégére.

h. Valtoztassa meg a dokumentum legutolsé oldalanak tajolasat fekvére (Landscape), mikozben az
Osszes tobbi oldal maradjon all6 (Portrait) tajolasu.

EZ SZOJEGYZEK: tabulator, szakasz, oldaltorés, szakasztorés.
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12. Lecke - Dokumentumok professzionalis formazasa:

stilusok és automatikus tartalomjegyzék

Stilusok
Terjedelmesebb dokumentumok, konyvek, projektek, jelentések vagy dolgozatok, szerkesztésekor
rendkiviil fontos, hogy a szoveg jol szervezett legyen. Erre hasznaljuk a stilusokat.
A stilus a szovegre egyidejlileg alkalmazott formazasi beallitasok 6sszessége: magaban foglalja
a betiitipust és -méretet, a szint, az igazitdst, a sorkozt, a behuizdst, a szdmozdst és egyéb jellemzoket.
A Microsoft Word szamos eldre definialt stilust kinal a felhasznalok szamadra, amelyek testreszabhatok, de
lehetdség van teljesen Uj, sajat stilusok 1étrehozdsara is. Ezeket a Kezddlap (Home)
lapon taldlhatja meg. Egy stilus alkalmazasakor a széveg atveszi annak minden
tulajdonsagat; a stilus megvaltoztatdsa automatikusan frissiti a hozzd tartoz6 sz6- - -
veget. A stilus tulajdonsagainak megvaltoztatasahoz kattintson a stilusra a jobb o spacing
egérgombbal, majd valassza ki a helyi meniibél a Médositds (Modify...) opciét. Heading 1
Egy dokumentumban a leggyakrabban hasznalt stilusok a kovetkezok: resene 2
« Cimsor 1 (Heading 1) — az els6 szint(i (6) cimekhez. Példdul: 1. fejezet.
o Cimsor 2 (Heading 2) - a masodik szintii cimekhez (alcimekhez).
Példdul: 1.1. Definicidk
o Cimsor 3 (Heading 3) - a harmadik szint{i cimekhez (alpontokhoz/szakaszokhoz).
Példdaul 1.1.1. Jellemz6k
« Normal - a bekezdések torzsszévegéhez.
Uj stilust az Uj stilus (New Style) gombra kattintva hozhatunk létre, amely a Stilusok (Styles) ablakban
talalhato, ez az ablak a Kezddlap (Home) lapon 1év6 Stilusok csoport jobb alsé sarkaban talalhaté indité-
gombbal nyithaté meg.

Styles v X

Clear All

B g =

Show Preview

Disable Linked Styles

Ad| | 45| 44| | Options.

Create New Style from Formatting ? X
Az yj stilus 1étrehozasanak lépései a kovetkezok: proeres
. ’ Name: stil titluri
1) Adjon nevet a stilusnak. enpe - -
2) Valassza ki az 1j stilus tipusat. Az alkalmazas Ot stilus- | sveeseen S eading -

Style for following paragraph: | 7 stiltitluri ~

tipus létrehozasat teszi lehetévé: karakter (szoveg), | omun

bekezdés, hivatkozott (bekezdés és karakter), lista, va- | Tmeterson Ml M6 7 u | E— .-
. 117 P " . [P/ EOPW S = = = = | = = = | t= = = 3=
lamint tablazat. Az utolsé kettd a tobbszintd listak, illet- | = = = = =liEx |==
ve a tablazatok el6re definialt stilusgaléridiban fog meg-
j el enn i. .A s"z‘ii‘:f\%s;ﬂll:i;ue:{ﬁﬁizérd]ag,a kij:’li;lt_szﬁ\'e’gre, a pediz a
. , , . ” tobbszinti lista galériibél hasznailhatok listik létrehozdsahoz,
3) Minden stilustipus a neki megfelelé elemre alkalmaz- mig a (4bLi a téblizatokra
hato: szovegre, bekezdésre, listara vagy tablazatra.
., . , .. , L, . Font: (Default) Times New Roman, Indent: A
4) Kivalasztjuk azt a stilust, amelyre az uj stilus épiilni fog. e
, , , .. .. Line spacing: Muttiple 1,15 li, Style: Show in the Styles gallery v
5) Stilus testreszabasa a Formatum gombos menii OPCiOi- | 5w me syes ey [ asomseon e
Val. A létrehozandor StﬂuS tipusétél fugg(’ﬁen a menﬁ egyes @) Only in this document () New documents based on this template

beallitasai inaktivak lehetnek. Példaul, ha karakterstilust
hoz létre, a bekezdésekre vonatkozo tulajdonsagok gombjai nem lesznek elérhetdk stb.

A stilusok hasznalata szamos elénnyel jar:

o a dokumentum atlathaté és rendezett lesz; o ahosszi dokumentumokban vald navigalas
« acimsorok konnyen kiemelhetdk; egyszeriibbé valik;
« amegjelenés gyorsan mddosithato; « automatikusan létrehozhato a tartalomjegyzék.
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Automatikus tartalomjegyzék generalasa DEP D reren |y Dmancnan
. ’ / ;o ’ [l Update Table A Next Footnote -
A tartalomjegyzék a dokumentumban talalhat6 cimek és a hoz- Rt =1
zajuk tartozo oldalszamok listaja, amelyet a dokumentum stilusai  suiein-
alapjan hoztak létre. Automatic Table 1
Automatikus tartalomjegyzék beillesztésének 1épései: ———
1) Hatarozza meg, hény szintb6l vannak felépitve a dokumen- " :
tum cimei (rendszerint 1, 2 vagy 3 szinttiek). Ennek fiigg-
vényében 1, 2 vagy 3 formazasi stilusra lesz sziikség. Automatic Table 2

2) Rendeljen hozza minden szinthez egy formazasi stilust (legyen <=
az egy meglévd vagy egy Ujonnan létrehozott stilus), és alkal- e ;
mazza a megfeleld stilust a dokumentum 0sszes cimére.

3) Vigye a kurzort arra a helyre, ahova a tartalomjegyzéket be Mmoo
szeretné szurni, majd valassza ki a Tartalom (Table of Contents) momemimn

Type chapter tike (level 2),

opciot a Hivatkozdsok (References) lapon. Valaszthat egy elére  meammius :
definidlt, haromszintii tartalomjegyzéket, amely a Cimsor 1, "=t
Cimsor 2 és Cimsor 3 stilusokon alapul.
4) Az Egyéni tartalomjegyzék (Custom Table of Contents ...) gomb
segitségével mddosithatja az alapértelmezett beallitasokat:
A megjelenitett szintek szamat a Szintek (Show levels) mez8ben allithatja be.
o A tartalomjegyzékben meg-
jelend stilusokat a Tartalom-  « wesens e ws
jegyzék-bedllitasok  (Table = Hesane g | [peasinas :
of Contents Options) ablak- | """ B || e T

5 X Table of Contents Options
Heading 3 5 Heading 3

ban valaszthatja ki, ami . . |
a  Bedllitdsok (Options...) | Gommmes | Frmm——— o —
gomb lenyomasakor jelenik o F— :
meg. Alapértelmezés szerint = eme oo -
a Cimsor 1, 2 és 3 stilusok az ) o :
1., 2. és 3. szinthez vannak e
hozzarendelve, a szam azt
jelzi, hogyan fogja felépiteni a tartalomjegyzéket. Ha mas stilusokat kivan hasznalni, a mar meglévé
szamokat torolni kell, és a megfelel6 stilusok mellé kell irni a kitorolt értékeket.
A tartalomjegyzék frissitéséhez kattintson a tartalomjegyzékre, majd a helyi meniibdl valassza ki a
Mezdfrissités (Update Table) opciot. Két lehetdsége lesz: csak az oldalszamok frissitése (Update page numbers
only) vagy a teljes jegyzék frissitése (Update entire table) — ez utobbi akkor hasznos, ha cimeket adott hozza

vagy torolt ki a dokumentumbol.

More Tables of Contents from Office.com 3

Custom Table of Contents...

o a

Remove Table of Contents

¥ Heading 2 2

Bevezetés

. Példa. Tegyiik fel, hogy elkészitiink egy dokumentumot a mel-
1. Fejezet. A szdmitdgép

lékelt abra szerinti felépitéssel, és ebbe beillesztiink egy automati-
kus tartalomjegyzéket, amely a Cimsor 1 és Cimsor 2 stilusokon alapul. 1.1 Hardverkomponensek
Lathat6, hogy a dokumentum két szintb6l van felépitve. A dokumen- 1.2 Szoftverkomponensek
tumban szerepl6 cimekre a kovetkez6 stilusokat alkalmazzuk: 2. Fejezet. Az Internet
Cimsor 1 stilust: ,,Bevezetés”, ,,1. Fejezet. A szdmit6gép”, ,,2. Fejezet. Az~ Kovetkeztetések
Internet” és ,,Kovetkeztetések™;
Cimsor 2 stilust: ,,1.1 Hardver komponensek” és ,,1.2 Szoftver komponensek”.

A stilusok alkalmazasa utan a program képes automatikusan elkésziteni a tartalomjegyzéket.
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E Feladatlap 12

44

Fedezze fel

1. Valaszoljon roviden a kovetkez6 kérdésekre:

a. Milyen stilust hasznalnak a dokumentum altalanos szovegéhez?
b. Milyen stilust hasznalnak a f6cimekhez? Es az alcimekhez?

c. Mi frissiil automatikusan, amikor egy stilust mdédosit?

2. Egészitse ki a kovetkez6 mondatok iires helyeit a megfelel6 kifejezésekkel:

a. A stilus ....., amelyet egyszerre alkalmaznak egy szévegre.

b. A Microsoft Word eldre definialt stilusai a(z) ..... lapon taldlhatdk.

c. A dokumentum tartalomjegyzéke egy lista, amely tartalmazza a(z) ..... és a(z) ..... ahol azok megjelennek.

d. A Tartalom (Table of Contents) opci6 a(z) ..... nevii lapon érhet? el.

e. A tartalomjegyzék helyes frissitéséhez egy olyan dokumentumban, amelybe cimeket adtak hozza és
toroltek, a(z) ..... opciot kell valasztani.

3. Hozzon létre egy Himalaja.docx nevii dokumentumot, és végezze el az alabbi feladatokat:

a. Keressen informacidkat az Interneten a Himaldjérdl, és illessze be 8ket az uj dokumentumba. Irja be
cimnek a Himaldja sz6veget, hasznaljon Book Antiqua bet(itipust, 16 pt-os méretet és tiikroz6dés
(reflection) effektust.

b. Rendezze az informdcidkat a kovetkezd cimekkel ellétott fejezetekbe: Vizrajz, Eghajlat, Novényvildg,
Felfedezdk és Hegycsticsok. A Hegycsticsok fejezet tartalmazza a kovetkez6 alcimeket: Csomolungma,
K2, Kancsendzonga és Lhoce. Minden fejezethez és alfejezethez adjon hozza legalabb két bekezdést,
masfeles sorkozzel.

c. A dokumentum also6 részére, a jobb oldalra adjon hozza oldalszamokat (Besztras — Oldalszam).
A szamozas a 2-es szammal kezd6djon (Oldalszamok formaézasa...).

d. Hozzon létre T1 néven egy uj stilust, a Cimsor 1 (Heading 1) stilus alapjan, a kovetkez6 tulajdon-
sagokkal: Arial bettitipus, kék szin, aldhuzas, kozépre igazitott, 15 pont tavolsag a bekezdés eldtt és
8 pont a bekezdés utan.

e. A Hegycsucsok fejezetben valassza a Cimsor 2 (Heading 2) stilust az alfejezetek cimeihez.

f. Az els6 oldalra illesszen be egy két szintli automatikus tartalomjegyzéket az aktualis dokumentumhoz.

g. A dokumentum végére, egy uj oldalra, illessze be a Bibliogrdfia szoveget, és valassza ki ehhez a
cimhez a T1 stilust. Adjon hozza egy szamozott listat, amelyben felsorolja a négy weboldal cimét,
ahonnan az informacidkat atvette.

h. Frissitse a tartalomjegyzéket ugy, hogy az tartalmazza a bibliografiat is.

4. Elemzés és reflexio

Valaszoljon irasban, egy 4j elemzes.docx nevi allomanyban, a kovetkezd kérdésekre:
a. Miért fontos a stilusok hasznalata egy dokumentumban?

b. Mi torténik, ha nem hasznalunk stilusokat a cimsorokhoz?

c. Mi a kiilonbség az automatikus és a kézi tartalomjegyzék kozott?

2 SZOJEGYZEK: stilus, automatikus tartalomjegyzék
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13. Lecke - Objektumok a dokumentumban, egyenletek és
szimbélumok, automatikus mezoék. Abra- és tablazatjegyzék

Alapfogalmak, jellemz6k és eszkozok az objektumok formazasahoz

Objektum minden olyan 6nall6 elem a dokumentumban, ami nem egyszerti szoveg, és amely javitja a dokumen-
tum megjelenését, illetve atlathatosagat. Az objektum formazasa az objektum kinézetének, méretének testreszabasat,
valamint a szovegben elfoglalt pozicidjanak és a szoveg korbefuttatasanak beallitasat jelenti. A Microsoft Word és mas
dokumentumszerkeszték segitségével a kovetkezd objektumokat szurhatja be: képek, tablazatok, alakzatok, ikonok,
diagramok, hiperhivatkozasok, SmartArt és WordArt elemek, szovegdobozok, kiilonleges szimbélumok, matemati-
kai egyenletek, automatikus mezok stb. A dokumentumban talalhaté objektumok formazasahoz sziikséges eszkozok
az objektumok kijel6lésekor megjelend lapokon talalhatok (Formatum, Tervezés stb.).

o (O[EE IRl e w (B, (D00 D EE 4 Efmr i

[ Blank Page [E% Date & Time
page Break Table | Pictures Online Shapes SmartArt Chart Screenshot | @ vy Add-ins - Wikipedia | Online GommE | RN (oE BRI @R W Dmp
' Page Breal - Pictur ide

Video | [ECross-reference e o Do Boios o T Object -
Pages Tables Illustratior Add-ins Media Links Comment ts Header & Footer Text Symbols ~

A dokumentum rendezett megjelenésének meg6rzése és a vizualis talterhelés elkeriilése érdekében
ajanlott legfeljebb harom bettitipust és harom objektumformazasi stilust hasznalni. Hasznos eszkoz a
Formdtummdsolé (Format Painter) <¥ a Kezddlap (Home) lapon, mivel ugy miikodik, mint egy ,ecset”,
amelyik atveszi egy sz6veg/objektum stilusat, és azt mas szovegekre/objektumokra alkalmazza, blzt031tva
ezzel a dokumentum egységességét.

Egyenletek és szimbélumok

A szimbdlum egy karakter (betti, szamjegy vagy olyan specialis jel, amely nem
talalhatdo meg a billentytizeten). Beillesztéséhez hasznalja a Symbol (Szimbdlum)
gombot. Példdul: ©, °, €, a, {3, co.

Az egyenletek olyan specialis grafikai elemek, amelyek lehet6vé teszik a matemati-
kai, kémiai vagy tudomanyos kifejezések helyes leirasat és formazasat.

Egy egyenlet vagy képlet besztrasa az Egyenlet (Equation) gombbal vagy az Alt + =
billentytikombinacidéval torténik. Ekkor a kurzor pozicidjaban megnyilik egy specialis
tertilet a képlet beirasara, és megjelenik a Tervezés (Design) lap (fiil) az egyenletszer-
keszt6 specifikus eszkozeivel (Equation Tools). Ez a lap olyan meniipontokat tartalmaz, amelyekkel alapvetd
matematikai szimbdlumokat, gorog betiiket, operatorokat, nyilakat stb., valamint kiilonb6z6 struktirakat: tor-
teket, gyokoket, integralokat, kétdimenzios tomboket/matrixokat és egyéb jellegzetes kifejezések szirhatunk be.

File  Home Insert Design Layout References Mailings Review View Developer Help  Acrobat Design Q Tell me what you want to do

| e EHEEFFEHELOEEREEPERFEEREEEFE 5 X ¥x [ 4§ O e g Jm A B?]

[ Ink Equation | {} LaTex
. . Fraction Scrlpl Radical Integral  large  Bracket Function Accent Limitand Operatur Matrix

e 2 I@IIIHHIIBHEEEII
VI
abe Text - Operator~ - - Log -

Az egyenletek/kepletek bevitele két modon torténhet:
o Vizualis feliilettel - az eszkoztarbol kivalasztott kész struktarak (tortek, hatvanyok, gyokok stb.) hasznalataval;
o Linedris szintaxissal (LaTeX/Unicode tipust) — a képletek billentytizetrdl, egyetlen sorba torténd
beirasaval, a fiiggé6leges struktarak (tortek, gyokok) melldzésével. Az /Unicode opcid segitségével
a mezdbe kézvetlenﬁl beirhaté példaul az a/b, majd a Space gomb megnyomadsaval a szoveg

automatikusan & b formaju figgoleges tortté alakul. A { }LaTeX opci6 kivalasztasa esetén ugyanez

a tort \frac{a}{b} forméban irhat6 be. Nﬁ !

Az egyenletek szerkesztheté objektumok, a tartalmuk vagy a szerkezetiik kozvet-

leniil médosithaté a dokumentumban. A Szabadkézi egyenlet (Ink Equation) opciénal
a kézzel megrajzolt képleteket matematikai szoveggé tudjuk alakitani.
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Az egyenletek szdmozdsa a kovetkezoképpen torténik: miutan beirta az egyenletet/képletet a megfeleld
mezébe, irja mogeé a #(1), #(2) stb. kddot, majd nyomja meg az Enter billentytit. A sorszam automatiku-

san a jobb margdéhoz igazodik, mig a képlet k6zépen marad. Példa:

1
x+—=3
y

(1)

Automatikus mezék
|;| (4 Signature Line -

E!)Date & Time
0] Object ~

Quick
Parts ~

Azautomatikus mez6k olyan elemek, amelyek onmaguktol frisstilnek. Példaul:
oldalszamok, datum, szerz6, szavak szama, a dokumentum karaktereinek szama
stb. Az ilyen mez6k besztirasa a Kész modulok (Quick Parts) menii Mez6 (Field)

E) AutoText ’ Opciéjéval tor- s

E—J Document Property »

Categories:

= Field..

(Al ~

kiilonbozé  tu- !

Field names:

3 Building Blocks Organizer...

lajdonsagokkal
rendelkeznek,
amelyeket a Mezd (Field) ablak Mezétulajdonsdagok

’ lk A nk Please choose a field Field properties
tenik. A mezo rormat

a -
ABC ..

? X

Field options
[ Filesize in kilobytes

[ Filesize in megabytes

(Field properties) részében modosithatunk.

Az automatikus mezOk manuadlis besztrasa a
Ctrl+F9 billentytikombindacioval végezhetd el.

#.0,00

Preserye formatting during updates

Description:
The size on disk of the active document

Ez megjelenit egy kapcsos zérdjelpért { }, amely
az automatikus mez6t jeloli. A zardjelek kozé

Field Codes

olyan specialis kodokat irhat, amelyek automatikus tartalmat generalnak, példaul Date, Time, Page, NumPages,
Author, FileName stb. A zarojelek kozott szamitasokat is végezhet { = kifejezés } formatum hasznalataval.

a dokumentumban jelenleg szerepl6 szavak szamat.

Példdula {={NUMWORDS \*MERGEFORMAT}+100} képlet megjeleniti 100-zal megnovelve

A kod megtekintéséhez az Alt+F9 billentylikombinacidt kell hasznalni, a mezd frissitéséhez és az ered-
mény megjelenitéséhez pedig az F9 billentytit, vagy a helyi mentib6l a Mezdfrissités (Update field) opciot.

Abra- és tablazatjegyzék

Ezek a jegyzékek segitenek a nagyméreti dokumentumok (projek-
tek, szakdolgozatok) rendszerezésében. Tartalmazzak az dbra/tablazat
sorszamat, cimét/megnevezését, valamint annak az oldalnak a szamat,
ahol az objektum talalhato.

Az abrak/tablazatok jegyzékének elkészitéséhez kdvesse az aldbbi
lépéseket:

1. Jelolje ki egyesével az objektumokat (képeket, tablazatokat stb.)

2. Rendeljen hozzajuk feliratot a Hivatkozdsok (References) lapon
talalhato Felirat beszurdsa (Insert Caption) gombbal. A megjelend ablak=
ban talalhatok elére definialt feliratok (Equation/Egyenlet, Figure/ Abra,
Table/Téblézat), de az Uj felirat (New Label) gomb segitségével sajat feli-
ratokat is létrehozhat.

3. Valassza ki a kivant feliratot, majd a Képaldirds (Caption) mezdbe
irja be a leirasat (pl. Kép 1: Képalairas ablak — Microsoft Word), és kat-
tintson az OK gombra.

4. Sztrja be az dbrajegyzéket (képek, téblazatok listdjat) az Abra-
jegyzék beszurdsa (Insert Table of Figures) gomb segitségével.

46

Caption ? X

Caption:

‘ Imagine 1: Fereastra "Inserare tabel"/

Options
Label: Imagine v
Position: | Below selected item 22

D Exclude label from caption

New Label... Delete Label

Numbering...

AutoCaption...

Abrak jegyzéke

1. 4bra: , Tablazat beszirasa” ablak ... 3

2.4bra: ,Kép formézasa” ablak 5
3.4bra: 0l asok” ablak 6
4. dbra: ,Keresés és csere” ablak 7
5.4bra: -dzat ” ablak 9
6. abra: ,Stilusok” ablak 10
7.4bra: ,Hel és nyelvhel ég” ablak 12
8.4bra: Hi a 4sa” ablak 14
9. &bra: ,Szimb6lum” ablak 17
10. dbra: ,Tartalomj ék beszirasa” ablak 19
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E Feladatlap 13
Fedezze fel

1. Hatarozza meg a kovetkez6 fogalmakat: szimbdlum, egyenlet, automatikus mezd, abrajegyzék,
tablazatjegyzék.

2. Valaszoljon roviden a kovetkezo kérdésekre:

a. Milyen objektumokat tartalmazhat egy dokumentum?

b. Melyik Microsoft Word beallitas alakitja a rajzolt képleteket matematikai szoveggé?

c. Hogyan szamozzuk meg az egyenleteket?

d. Hogyan illeszthetiink be kézzel egy automatikus mezét a Microsoft Word dokumentumba?

Mélyitse el

3. Hozza létre az Egyenletek.docx allomanyt és végezze el a kovetkezo 1épéseket:

a. Szurja be az ,Egyenletek” cimet WordArt objektumként, sarga kitoltészinnel, kék szini szegéllyel,
valamint olyan betttipussal, amely tdmogatja a diakritikus jeleket.

b. Készitse el az alabbi tablazatokat kiilonb6z6 oldalakon. Sztrja be az egyenleteket kiilonb6zé mddsze-
rekkel. Szamozza az egyenleteket automatikusan (1), (2), ... formatumban a jobb oldalon.

Sebessé d Az elsé n természetes & n(n+1
P St
kiszamitasa ¢ szam Osszege T 9
e 2 k=1
Sopletons | o] | [Riomimanekoegt | sosios -
& Y 2 nek szorzattd alakitdsa a+f  o-f
P 2C0S———COoS———
Gaz strtliségének PO 2 2
kiszamitasa Y A tri - ‘
trigonometria alapvetd .
& P sin? x+cos? x=1, VxeR

tételei

c. Az els6 tablazatnal allitsa be az elsé oszlop szélességét 7 cm-re, a masodik oszlopét pedig 8 cm-re.
Az egyenletekhez hasznaljon 10 pontos betliméretet és kék szint. Alkalmazza ugyanezt a formazast a
masodik tablazatra is.

d. Adjon feliratokat a tablazatokhoz a kovetkezéképpen: Tdbldzat 1. Fizikai képletek, illetve Tabldzat 2.
Matematikai képletek, és a dokumentum harmadik oldalara illessze be a megfelel6 tablazatjegyzéket.

e. Az élofej bal oldaldra helyezze el a naptari datum mez6t, automatikus frissitéssel, az él6lab jobb
oldaldra pedig a Wingdings bettitipusbol a 64-es (Unicode) kodu szimbdlumot, amelyet az aktualis
oldalszam kovessen.

f. A dokumentum végére illesszen be két mondatot:

Szavak szdma dsszesen =, majd ezt kovesse a megfeleld értéket megjelenitéd mezo.

Atlagos szészam oldalanként = , majd egy olyan képletet, amely kiszdmitja a szavak szdma mez8 és az

oldalak szama mez6 aranyat.

Il

2 SZOJEGYZEK: egyenlet, automatikus mezd, abrajegyzék, tablazatjegyzék
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14. Lecke - Korlevél készitése

A korlevél készitése (Mail Merge) az a funkcid, amely személyre szabott dokumentumokat (leveleket, igazolaso-
kat, okleveleket, cimkéket, e-maileket) hoz létre automatikusan egy sablon és egy adatforras dsszekapcsolasaval.
. Példa: Ha van egy egyszer(i meghivonk (Word szdveg): Kedves [Név], meghivjuk Ont a rendez-

vénylinkre. és egy adatforrasunk a kovetkezd nevekkel: Hidegvolgyi Lilla és Kincses Pal, akkor a
korlevélkészités utan egy kétoldalas dokumentumot kapunk, amely a kovetkez6 szovegeket tartalmazza:
Kedves Hidegvolgyi Lilla, meghivjuk Ont a rendezvényiinkre. (az elsé oldalon)

Kedves Kincses Pél, meghivjuk Ont a rendezvényiinkre. (a masodik oldalon)
A korlevélkészitéshez sziikséges Osszes eszkoz a Levelezés (Mailings) lapon talalhato.
A korlevelek készitésének lépései
1. Az adatforras elokészitése
Az adatforras lehet egy tablazat (Excel, Word stb.), amelyben az oszlopok a mezdk (attributumok), a

sorok pedig a rekordok (egyedi elemek). Az adatforrast tartalmazé tablazatnak fejléce kell legyen, ame-
lyek a mezdk neveit adjak meg.
2. A torzsdokumentum beallitasa
A torzsdokumentum tipusanak megadasahoz a Korlevélkészités inditdsa (Start Mail Merge) meniipon-
tot kell hasznalni, ahol az alabbi lehet6ségek egyikét valasszuk ki:
o Levelek (Letters) — személyre szabott levelek készitéséhez;
o E-mailek (E-mail Messages) — személyre szabott e-mailek kiildéséhez;
« Boritékok (Envelopes) - boritékok nyomtatdsahoz, mindegyikre egyéni cim kertil;
Cimkék (Labels) — cimkék (matricdk) készitéséhez kiilonb6z6 informécidkkal;
Cimtdr (Directory) — egy lista létrehozasahoz, az adatok egy oldalon egymas alatt lesznek;
o Normadl Word-dokumentum — visszatér egy szokasos dokumentumhoz, eltavolitva a korlevél beallitasait.
3. A cimzettek listajanak osszekapcsolasa és kezelése — ehhez vélassza ki a =
Cimzettek kivdlasztdsa (Select Recipients) > Meglévé lista haszndlata (Use an Existing  sdex
List) meniipontot, majd jelolje ki az adatforrast (a korabban el6készitett fajlt). ) T Hew i
A Microsoft Word lehfztévé teszi az adatforras létrehozasat adatbazis formajaban, ; ol
.mdb kiterjesztéssel, az Uj lista létrehozdsa (Type a New List ...) opcio segitségével. :

> | Customize Address List ? X

Type recipient information in the table. To add more entries, click New Entry.
[Title ~[FirstName [ LastName - [Company . —[Address Li. v [AddressLi. v |Ciy +[State

e

Add - hozzaad egy uj mezét

Delete - torli a kijelolt mez6t
Rename - atnevezi a kijelolt

mezot

Move Up, Move Down - lehe-

| t6vé teszik a mez6k atrendezését

New Entry

Delete Entry

Customize Columns ... — az adatbazis mezdinek testreszabasat teszi lehet6vé
New Entry - egy Uj sor/rekord hozzaadasa az adatbazishoz
Delete Entry - torli a kijelolt sort/rekordot az adatbazisbol

A Cimzettlista szerkesztése (Edit Recipient List) opcidé lehet6vé teszi az adatforrasban talalhaté adatok
szlirését vagy rendezését.
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4. Adatmezok beszurasa

Az adatmezé (Merge field) egy specidlis elem (hely6rz6), melyet egy dokumentumba szdrnak be, és
amely automatikusan, soronként veszi 4t az adatokat egy adatforrasbdl.

Az adatmezoOket azokra a helyekre kell beilleszteni, ahol az adatokat egy adatforrasbol szeretnénk
atvenni, az Adatmezd besziirdsa (Insert Merge Field) gomb segitségével. Ezek a dokumentumban «Név»
formaban jelennek meg.

Az adatmezok kitoltése szabalyok megadasaval is lehetséges.

1o

st Word Fie RN Példa: Ahhoz, hogy a nemtdl fiiggéen eltérd
e szoveg jelenjen meg (automatikusan ,Tisztelt

| Mezénév: Gsszehasonlitas: Hasonlitsa ssze:
= T fs . ur’ vagy ,, Tisztelt holgy”), az If ... Then ... Else ... opciot
T - haszndljuk, és ellendrizziik a cimzettek nemét tartalma-
z6 oszlop értékeit. Ha ebben az oszlopban az ,M” vagy
o e - ,F” értékek szerepelnek, akkor a kovetkez8képpen 4llit-
. jukbe: Ha Neme = M, akkor irja ki: ,Tisztelt ar”,
i egyébként (ha nem M), irja ki: ,, Tisztelt holgy”.
5. Az eredmények megtekintése és a rekordok kozotti navigalds < 1 > M D"
Az egyesitett dokumentumok létrehozasa el6tt azok az Eredmény - W e -
megjelenitése (Preview Results) opcio segitségével ellendrizhetok. I:::LT:: [ Check for Errors m:;ﬁ
A navigaciés gombcsoport segitségével megtekintheti a személyre Preview Resuts Finish

szabott dokumentumokat: az Elsé rekord (First Record) gomb az adatforras els6 elemének adatait tartal-
maz6 személyre szabott dokumentumot jeleniti meg, az El6z6 rekord | Kovetkezé rekord (Previous Record /
Next Record) gombok az el6z6/kévetkezd elemre 1épnek, az Utolsé rekord (Last Record) gomb pedig koz-
vetleniil az adatforras utols6 elemére ugrik.

A Cimzett keresése (Find Recipient) gomb gyors keresést biztosit egy lista specifikus adatara, mig a
Hibdk keresése (Auto Check for Errors) gomb beazonositja a technikai problémakat a befejezés és
egyesités elatt.

6. Az egyesitett dokumentum elkészitése — a Befejezés és egyesités
(Finish & Merge) gomb segitségével torténik, itt lehetéségiink van: S

 Uj dokumentum létrehozdsara az adatforrdsbol szarmazé adatok- = g
kal kitoltve, a felhasznal6 valasztasa szerint (minden rekord, az ak- | O curent record
tudlis rekord vagy ...-tdl ...-ig terjedd rekordok); O grom =
o Az egyesités eredményeként kapott oldalak kinyomtatasara; concel
 E-mailek automatikus elkiildésére az dsszes cimzettnek a listabol,
az adatforrasban szerepld e-mail cimek alapjan.
~ Megjegyzés! A korlevél készitéséhez hasznélhatd a Lépésenkénti korlevélvardzslo (Step By Step
Med) Mail Merge Wizard) opcio is, a Korlevélkészités inditdsa (Start Mail Merge) meniib6l, majd itt is az
el6bb felsorolt 1épéseket kell végrehajtani.

A korlevél készitésének elonyei a kovetkezok:

o Emberi hibdk csokkentése — az adatokat a forrasbol automatikusan veszi at, igy elkeriilheték az
elirasok.

o Idémegtakaritas — egyetlen dokumentumot kell l1étrehozni, a Word pedig automatikusan elkésziti
az Osszes példanyt.

o Széles kori testreszabas — szabalyok segitségével minden cimzettnek személyre szabhat6 a tartalom.

o Vizudlis egységesség — minden dokumentum azonos formatumu és szakszert megjelenést.

» Rugalmas szerkesztés — a torzsdokumentum modositasai az 6sszes példanyra érvényesiilnek.

« Sokoldalusag - kozos listat hasznalhatunk a levelekhez, boritékokhoz, cimkékhez vagy e-mailekhez.

Merge to New Document ? x
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E Feladatlap 14

Fedezze fel &s mélyitse el

1. Személyre szabott oklevelek

a. Készitsen oklevél-sablont egy tajfutd versenyhez, amely tartalmazza a kovetkezoket: egy kifejezd
képet, egy megfelel6 automatikus alakzatot, az ,,Oklevél” szoveget — kozépre igazitva, a ,Gratuldlunk

tanulénak a ___ osztalybdl, felkészité tandra a tdjfuté versenyen elért kiemelkedd

teljesitményéért.” bekezdést sorkizart igazitassal (Justify), a ,Ddtum” szdveget, amit automatikus
frissitéssel a mai datum kovet — balra igazitva, valamint a ,,Szervezd” szoveget — jobbra igazitva.
Formazza a dokumentumban talalhaté objektumokat ugy, hogy azok esztétikus megjelenést nyujt-
sanak. Mentse el a dokumentumot Oklevel.docx néven.

b. Készitsen egy tablazatot a kovetkezd oszlopokkal: Sorszdm, Név, Osztdly, Tandr. Toltse ki a tablazatot
hat személy adataival. Mentse a tablazatot tab.docx vagy tab.xlsx néven.

c. Generaljon személyre szabott okleveleket a korabban létrehozott tablazat adatainak felhasznalasaval,
egy Oklevelek.docx nevii fajlba.

2. Készitsen didkigazolvanyokat egy tjonnan létrehozott listabol, melynek tartalma: csalddnév, keresztnév
és iskola. Mentse el a listat adatok.mdb néven. Tartsa be az alabbi kovetelményeket:

a. egy oldalon nyolc didkigazolvany legyen, oszloponként négy-négy.

Ezt tigy érheti el, hogy a Kérlevélkészités inditasa meniipontban kivélasztja a Cimkék (Labels) > Uj cimke
(New Label) opciot. Ajanlott a felsé és als6 margd 1 cm-es beallitasa, a cimkék magassaganak 6.5 cm-es,
szélességének pedig 9 cm-es beallitdsa, valamint a 2x4-es formatum hasznélata. Ahhoz, hogy minden
cimkébe 1j mez6 keriiljon, hasznalja a Szabdlyok (Rules) > Kovetkezd rekord (Next record) opciot.

b. Minden diakigazolvanyon szerepeljen:

o tripla vonalas, 3 pt vastagsagu szegély, tet- o a tanuldok neve csupa nagybettivel, Arial be-
sz6leges szinben; titipussal, 16-os méretben, félkovér stilusban;

 egy automatikusan generalt egyedi szam (a o az iskola neve Szdkezdé Nagybetiikkel (Title
MergeSeq mez6 hasznalataval), a bal felsd Case);

sarokban elhelyezve (Példaul: 2. igazolvany); o egy konyvet abrazolo kép, a jobb oldalon.
c. Mentse el a fajlt Diakigazolvanyok.docx néven.

3. Elemzés és reflexio - Valaszoljon irasban a kovetkez6 kérdésekre/feladatokra a korlevél készitése

funkcié hasznossaganak elemzése érdekében:

a. Képzelje el, hogy hivatalos meghivoét kell kiildenie 150 tizleti partnerének. Milyen el6nyei vannak a
korlevél funkcié hasznalatanak a klasszikus mddszerhez képest, amikor a szoveget masolja és beil-
leszti (Copy-Paste) az 4j oldalakra, és kézzel méddositja az egyes személyek nevét?

b. Ha a végsé Osszevonas utan helyesirasi hibat észlel egy résztvevo nevében, hol helyesebb és haté-
konyabb elvégezni a mddositast: a generalt végsé dokumentumban (amely tobb szaz oldalas) vagy
az eredeti adatforrasban (Excel/Word tablazat)? Indokolja a valaszt.

c. Miért tekintik a Next Record (Kovetkezd rekord) szabalyt elengedhetetlennek, amikor tobb cimkét
vagy azonositdt generalunk ugyanazon az oldalon? Mi torténne a lapon, ha elfelejtenénk beillesz-
teni ezt a szabalyt két szomszédos azonosité kozé?

d. Miért ajanlott, hogy az adatforrast (példaul a tab.xlsx fajlt) egy biztonsagos mappaba mentsiik, és ne
kiildjiik el nyilvanosan a dokumentumsablonnal egytitt?

e. A diplomdk, meghivok és igazolvanyok (a lecke példai) mellett nevezzen meg a mindennapi életbdl vagy
egy intézmény miikodésébdl legalabb két masik helyzetet, ahol a korlevél funkcié rendkiviil hasznos lenne.

=2l SZOJEGYZEK: korlevél, adatforras, adatmezd
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15. Lecke - K6z06s munka egy dokumentumon -

a megjegyzések és a valtozasok kovetésének szerepe

Egy dokumentumon val6 k6z6s munkavégzés soran a megjegyzések és a valtozasok kovetése elen-
gedhetetlen a szervezettség, az attekinthetéség és a hatékonysag biztositasahoz. Ezek lehet6vé teszik a
kozremiikodok szamara, hogy megtekinthessék, nyomon kovethessék és megvitassak a dokumentumban
végzett modositasokat anélkiil, hogy elveszitenék az eredeti verziot vagy a szerkesztések feletti ellenérzést.

Megjegyzések
A megjegyzés egy digitalis jegyzet vagy észrevétel, amely a dokumentum egy adott részéhez van csa-
<def/> o . [ ‘ 2 e T g B 8 g a4
- tolva anélkiil, hogy a szoveget magat megvaltoztatna. Virtualis ,,post-it”-ként jelenik meg az oldal szélén.
A szamitogépek alapvetd eszkozok a modern életben, és a tevékenységi teriiletek szinte A User
mindegyikében hasznaljak 6ket. Lehetévé teszik az adatok gyors feldolgozasat és \\ A szamitogépek szerepe a mindennapi
Osszetett feladatok elvégzését nagyor rovid id6 alatt. Egy szamitogép hardver- és \ Eletben
szoftverkomponensekbdl all, amelyek egyiitt miikdnek a hatékony eredmények — -
érdekében. A processzor kordinalja az Gsszes miiveletet, a RAM memoria pedig segit a ::’se' Ntethznysmi_“’,d:eme' ezerott
ormatted: >orkiza

programoik futtatdsdban. A dssemut a programok futtatasaban. A taroloeszkozok

megOrzik az informacidkat a 16vébeli-felhasznalasra, késébbi felhasznalas céljabol. Az
operacios rendszer felels az er6forrasok kezeléséért és a felhasznaldoval vald

interakcioért.

A Microsoft Word programban a kurzor pozicidjaba vagy egy kijelolt szoveghez kapcsolédo megjegy-
zés beillesztése a Véleményezés (Review) lapon talalhaté Uj megjegyzés (New Comment) gomb segitségével
torténik. A megjegyzést a jobb oldalon megjelené mezdbe kell beirni. A Vilasz (Reply) és a Megoldds (Re-
solve) gombok lehetdvé teszik a megjegyzéshez valo valaszok hozzaadasat, illetve a megjegyzés lezarasat.

A megjegyzés torléséhez hasznalhatja a Torlés (Delete) gombot a Véleményezés (Review) lapon vagy a
Megjegyzés torlése (Delete Comment) opciot a megjegyzéshez tartozo helyi meniiben.

A megjegyzések hasznalatanak elényei a digitalis dokumentumokban:

o Egyértelmu és gyors visszajelzés — a kollégak javaslatokat tehet- e e 29 ata de 1 cus]
nek a fejlesztésre, vagy problémakat jelezhetnek; £ Reply ¥ Resolve
 Kérdések és pontositasok — magyarazatot lehet kérni bizonyos részekre vonatkozdan;
o Szervezett beszélgetések — minden megjegyzésre valaszok érkezhetnek, igy beszélgetési szalak
(thread-ek) alakulhatnak ki, és a felhasznalok vélaszolhatnak egymas megjegyzéseire;
« Helyhez kotott kontextus — a megjegyzések pontosan oda keriilnek, ahol sziikség van rajuk.

Gyakorlatilag a megjegyzések ugy mikodnek, mint egy ,,kontextusfiiggd csevegés” a dokumentumban.

Valtozasok kovetése

A véltozaskovetés funkei6 elengedhetetlen a mind- =0, G All Markup - £] Previous
/ ” / ’ . ;e / w17 7 X = 1y
ség-ellenbrzéshez és az informacitvesztés elkeriiléséhez B = Stow Markup Accept Refect ke

[3] Reviewing Pane ~

egy kollaborativ dokumentumban, mivel lehet6vé teszi | Changes=
a dokumentumban végzett 6sszes mddositas nyomon
kovetését (hozzaadasok, torlések és formazas), hogy azokat feliilvizsgalni, elfogadni vagy elutasitani lehessen.
A modositasok kezelése a Viltozdsok kovetése (Track Changes) opcidval torténik, amely a Véleményezés
(Review) fiilon talalhato, vagy a Ctrl + Shift + E billentylikombindaciéval érhetd el. Az opcid aktivalasa
utan a hozzaadott elemek kiemelve jelennek meg (altalaban aldhtzassal és/vagy szinezéssel), a torolt
elemek athuzott szovegként vagy buborékokban jelolve jelennek meg, a formazasi médositasokat pedig
a Véleményezés ablakban (Review Pane) vagy specialis jelolésekkel jelennek meg, anélkiil, hogy kozvet-
leniil megvaltoztatnak a lathat6 szoveget.

Tracking r Changes
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A moédositasok kiemelésének modja a
Korrektira (Tracking) gombcsoport inditéjara
kattintva, majd a Specidlis bedllitisok (Ad-
vanced Options ...) gombra kattintva testre-
szabhato.

A modositasok utan a kovetkezokrol lehet
donteni:

o A modositasok elfogadasa az Elfoga-
dds meniibél. Elfogadhatunk egyetlen
modositast (a kovetkezore valo atlépés-
sel vagy anélkiil), vagy elfogadhatjuk
az Osszeset a Minden modositds elfoga-
dasa (Accept All Changes) opcioval (a
nyomon kovetés ledllitasa nélkiil).

Advanced Track Changes Options ? X
Markup
Insertions: Underline ~ | Color: W Turquoise f
A szamitogépek esszencialis eszkozok a modern élett  Deletions: Strikethrough | Color: | EM v
Lghetove teszik az a'datok gyors feldolgozasatﬂes' real Changed ines: | Outside border 2
bizonyos. Hardver- és szoftverkomponensekbdl éll, m P
A processzor koordinélja az 8sszes miiveletet, a mem| [
megorzi az informaciokat, hogy azokat a késébbi feth =
az er6forras-kezelésre és a fell aloi i kci6 Cole s >
datbi o f | Al & Moves
g
Az adatbiztonség fontos szempont a hasznlat sordn & i
illetéktelen hozzaférés ellen. A felhasznaloknak kell
rendszerek. A szamitogépeket szorakoztatasra is hasg Moved from: | Double strikethrough || Color: M Green v
lehet6vé teszik 1j alkalmazasok és technologidk fejle]  Moyed to Double underline v | Color: B ceen v
befolyasoljék a tarsadalmat és azt, ahogyan az ember Table cll ighighting
Track Changes Options 2 X lie pe Inserted cells: m Light Blue | Merged cell: ] Light Yellow |
S 16 peleted cells: [ pink | spitcets: [ vight orange |~
Show land
Comments Highlight Updates are, j Formatting
Ink Other Authors [ rack formatting
Insertions and Deletions [ Pictures By Comments 1 Formatting: (none) v | Color: W sy author M
Formatting ‘.‘“Z? Balloons
1e sal
Balloons in All Markup view show: Comments and formatting| v | \verti§ Preferred width: 9.4 cm 31 Measurein: | Centimeters i
| Reviewing pane: Vertical | nelug  pargin Right %
inter| ) -
Advanced Options.. | | Change User Name... Ehoiinesotnecingiicie
Paper orientation in printing: Preserve v
oK Cancel

o A moddositasok elutasitasa (Elvetés menii) - az elfogadashoz hasonldan az elvetések is vég-
rehajthatok egyetlen mddositasra vagy a dokumentumban végzett 6sszes modositasra.
A moédositasok kozotti navigacié a Kovetkezd (Next) és az El6z6 (Previous) gombokkal torténik a

Viltozdsok (Tracking) csoportban.

A dokumentumban végzett modositasok megjelenitési modja a
Megjelenités véleményezésre (Display for Review) meniiben éllithato be:
o Az Egyszerti korrektiira (Simple Markup) opci6 a bal oldali mar-

gon egy piros vonalat jelenit meg, amely jelzi a mddositasok
helyét, mikozben a szoveg tiszta marad.

o A Minden korrektiira (All Markup) az Osszes részletet megje-
leniti (kivagott szoveg, aldhuzas, megjegyzésbuborékok).

o A Nincs korrektira (No Markup) Ggy mutatja a dokumentumot, mintha elfogadna az Gsszes

modositast (anélkiil, hogy ténylegesen elfogadna azokat).

o Az Eredeti (Original) a dokumentum modositasok kovetésének megkezdése eldtti valtozatat jeldli.

A szerkesztések teljes listdjanak megtekintéséhez nyissa meg a Véleményezés ablakot (Reviewing Pane).

A valtozasok kovetésének elonyei a kovetkezok:

o Teljes atlathatosag a szerkesztések tekintetében

=1 BS|Al Markup

= B Simple Markup

Track
T All Markup
No Markup
Tr o
7 | ] Origina

o Verziotorténet — hiba vagy nem kivant

— lathato, hogy ki és mit modositott, valamint
az is, hogy mikor torténtek a médositasok;

Elfogadas vagy elvetés — a modositasok jova
hagyhatok, meg6rizhetdk vagy visszavonhatok a
dokumentum végso verzidjanak elkésziilte el6tt;
Atléthatésag és felelésség — minden hoz-
zdjarulds azonosithatd, ami megkonnyiti az
egyiittmikodést és elkeriilhetdk a félreértések;

modositas esetén vissza lehet térni a doku-
mentum korabbi verzidihoz;

Hatékony egyiittmiikodés - tobb személy
egyszerre dolgozhat ugyanazon a dokumen-
tumon fontos informaciok elvesztése nélkiil;
Gyors javitas és lektoralas — a tanarok, kollégak
vagy munkatdrsak konnyebben elemezhetik és
ellenérizhetik a dokumentum tartalmat.

A megjegyzések megkonnyitik a munkatarsak kozotti kommunikaciot, mivel lehetévé teszik észrevéte-
lek, javaslatok vagy kérdések hozzaadasat anélkiil, hogy kozvetlentil modositanak a szoveget. A valtozasok
kovetése biztositja a szerkesztés ellendrzését és atlathatosagat, feltiintetve a dokumentumon végzett dsszes
modositast. Ezek az eszkozok egylittesen hozzajarulnak a csapatmunka hatékony szervezéséhez, és elen-
gedhetetlenek a digitalis dokumentumok kozos elkészitéséhez.
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E Feladatlap 15

Fedezze fel

1. Hatarozza meg a kovetkezo allitasok igazsagértékét:

a. Az Accept All Changes opcid az dsszes javasolt mddositas beépiti, és végleges szoveggé teszi.

b. Az Original nézetben a dokumentum az 9sszes aktiv megjegyzéssel és jeloléssel jelenik meg.
c. A valtozasok kovetésének aktivalasahoz a Ctrl + Shift + E billentylikombindciét kell hasznalni.
d. A dokumentumba beillesztett megjegyzéseket torolni lehet egyenként vagy egyszerre is.

e. A Reject Change opcio eltavolitja a javasolt modositast, és meg0rzi az eredeti szveget.

2. Kapcsolja 0ssze a két oszlopban szerepld elemeket:

1. Megoldas / Resolve a. Megjeleniti az 6sszes szerkesztés teljes listajat.

b. Lehetvé teszi a gyors valtast az egyes mddositasok kozott.

c. A megjegyzést befejezettként jeloli meg.

3. Egyszert korrektira / Simple Markup | 4. Csak egy ,diszkrét” piros vonalat jelenit meg a bal oldalon.

4. Kovetkezd | El6z6 / Next / Previous | € Aktivaljaa ,kém moédot”, amelyben a Word automatikusan
rogzit minden torlést, hozzaadast vagy formazast.

f. Megnyit egy szovegdobozt az oldal szélén, hogy jegyzetet

6. Valtozasok kovetése (Track Changes) | hagyhasson anélkiil, hogy a szoveget magat modositana.

2. Véleményezés ablak / Reviewing Pane

5. Uj megjegyzés (New Comment)

3. Soroljon fel 4 konkrét helyzetet, amikor megjegyzéseket hasznalhat egy dokumentumban, és 4
konkrét helyzetet, amikor hasznos a Viltozdsok kovetése (Track Changes) funkcio.

4. Hozzon létre egy Uj dokumentumot feladatl5.docx néven, amely tartalmazza a Macskak vagy
Kutyak cimet (vélassza ki az egyiket), 6t bekezdést macskakrdl vagy kutyakrol, valamint egy harom osz-
lopos tablazatot: Fajta, Informaciok és Képek, ehhez adjon hozza adatokat 6t macska vagy kutyafajtarol,
minden sorba egy fajtat irjon. Az informaciokat az internetrél vegye at.

a. Cseréljen fel két képet egymassal ugy, hogy a képek mar ne feleljenek meg a fajtanak.

b. Jelolje ki a tablazatot, és illesszen be egy 0j megjegyzést a kovetkezd szoveggel: ,,Ellendrizze, hogy a

képek helyesek-e”.

c. Kapcsolja be a Viltozdsok kovetése (Track Changes) funkciot a Véleményezés (Review) lapon.

d. Nyissa meg a Korrektiira (Tracking) csoportbol a Specidlis beallitdasok (Advanced Options) meniipon-

tot, és allitsa be a ,,Besziirt elemek” (Insertions) szinét zoldre.

e. Dolgozzanak két f6s csapatokban, és kiildjék el egymasnak az allomanyaikat (e-mailben vagy mas
modon). (Figyeljen a fajlnevekre!)

f. A tarsa allomanyaban valaszoljon a meglévé megjegyzésre, cseréljen ki két szot a szinonimaikra, és
formazza Gket, majd mentse el és kiildje vissza a mddositott fajlt a tarsanak.

g. Allitsa a nézetet Eredeti szoveg (Original) méodra, hogy lassa, hogyan nézett ki a dokumentum a
modositasok el6tt, majd térjen vissza a Minden korrektiira opciora.

h. A kollégaja altal moédositott fijlban jelolje megoldottként a megjegyzést, fogadja el az egyik
modositast (egy formazott szinonimat), a masikat pedig utasitsa el.

i. Mentse el a kollégatdl kapott féjlt mas néven. Haszndlja az Osszehasonlitds (Compare) eszkozt a
Véleményezés (Review) lapon, és vélassza ki bal oldalon az eredeti (modositasok nélkiili) dokumen-
tumot, jobb oldalon pedig a mas néven elmentett dokumentumot. Figyelje meg, hogy a Word alkal-
mazas automatikusan létrehoz egy harmadik dokumentumot, amely kiemeli a két fajl kozotti dsszes
eltérést. Mentse el a dokumentumot feladat15comp.docx néven.

2 SZOJEGYZEK: megjegyzések, valtoztatasok kovetése
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16. Lecke - Irodai informatika. Digitalis prezentaciok.

A digitalis prezentaciok alapfogalmai és jellemzoi

A digitalis prezentaci6 olyan multimédias anyag, amelyet specialis szamitégépes alkalmazasok-
kal készitenek, és amely lehet6vé teszi az informaciok vizualis és strukturalt megjelenitését. A pre-
zentaciokat gyakran hasznaljak az oktatasban, a szakmai térben vagy a nyilvanos kommunikécié soran.

A digitalis prezentaciok elkészitéséhez hasznalt alkalmazasok lehet6vé teszik az informaciok diakba
(slide-okba) rendezését, amelyek mindegyike szoveget, képeket, grafikonokat és kiillonb6z6 multimédias
elemeket tartalmazhat. Ezek koziil megemlithetok a kovetkezok:

HAGYOMANYOS ONLINE, MODERN EGYEB
ALKALMAZASOK ALKALMAZASOK ALKALMAZASOK
Canva - kénnyen hasznal-
Microsoft PowerPoint — az haté, sok sablont kinal [ LibreOffice Impress - )
> egyik leggyakrabban hasznalt — : > a Microsoft PowerPoint
program Prezi - dinamikus . ingyenes alternativdja )
> prezentaciokat készit zoom-
Google Slides - ingyenes, és mozgaseffektekkel (Visme - vizualis prezentéciél?
valds idejt egytittmikodést — > és infografikak készitésére
tesz lehetveé Gamma - modern dizdjnnal szolgal
> rendelkez6 online -/
{ Apple Keynote — Apple ] prezentaciokat general

eszk6zokon hasznalhatd
{ prezentaciok létrehozasa

Genially - interaktiv j

A digitalis prezentaciok alapfogalmai a kovetkezok:

« Dia (Slide) - a prezentacid alapegysége. Minden dia egy f6 gondolatot tartalmaz;

o A prezentacio szerkezete - minden prezentacionak kell legyen bevezetése, tartalma (f6 gondolatok)
és kovetkeztetése;

» Sablonok (Templates) — a felhasznalok szamara kinalt, elére meghatarozott tervezési sablonok
(szinek, betitipusok, elrendezés);

» Elrendezés (Layout) — az elemek (cim, szoveg, kép) elrendezése a dian;

o Attiinések — didk kozotti atmeneti vizuélis effektusok;

o Animaciok - a didk objektumaira alkalmazott effektusok.

Ahhoz, hogy egy digitalis prezentacié hatékony legyen, a kovetkezo jellemzokkel kell rendelkeznie:

« Logikus felépités — az informaci6 rendszerezett és konnyen kévetheté médon jelenik meg a didkon;

» Vizualis érthetdség — szinek, betlitipusok és képek hasznalata a fontos dtletek kiemelésére;

o Multimédias tamogatas — a képek, videdk, grafikonok és mas objektumok segitik a prezentacio
konnyebb megértését, vizualisan alatdmasztva a bemutatott gondolatokat.

o Interaktivitas — a prezentaciok tartalmazhatnak gombokat, hivatkozasokat vagy multimédias ele-
meket (vided/hang), amelyek dinamikusabba teszik az el6adast;

» Rugalmassag — gyorsan szerkeszthet6k és kiilonboz6 célokra (iskola, tizleti élet stb.) alakithatok;

» Hordozhatosag — mas formatumba mentheték és konnyen megoszthatok (PDF, online, USB).
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E Feladatlap 16
Fedezze fel

1. Egészitse ki az alabbi mondatokat:

a. A digitalis prezentdcid alapegységét igy nevezik: ..... .

b. A diak kozotti vizualis effektusokat igy nevezik ..... .

c. A prezentacio tervezéséhez elére definialt sablonokat igy nevezik ..... .

d. A Google Slides, a Microsoft PowerPoint-tal 6sszehasonlitva, lehetévé teszi ..... .

2. Hatarozza meg a kovetkez6 allitasok igazsagértékét (Igaz/Hamis):

a. A Prezi egy olyan alkalmazas, amely dinamikus, nagyitasi effektusokkal elldtott prezentaciokat készit.
b. Az animaciok a didk kozott alkalmazott effektusok.

c. A Canva sablonokat kinal digitalis prezentaciok készitéséhez.

d. A prezentacié hordozhatdsaga azt jelenti, hogy kiilonb6z6 formatumokban terjeszthetd és menthetd.

3. Valaszoljon roviden a kovetkezd kérdésekre:

a. Mi az a digitalis prezentdci6?

b. Milyen szerepet toltenek be az attlinések egy prezentacioban?

c. Nevezzen meg két olyan alkalmazast, amelyet digitalis prezentaciok készitésére hasznalnak.
d. Mit jelent egy prezentaci6 interaktivitasa?

A digitalis prezentaciok készitésével kapcsolatos korabban tanult ismeretek ismétlésére oldja meg
a kovetkez6 feladatokat:

4. Készitsen egy elektronikus prezentaciot egy valasztott témdban, ismetles.pptx néven, amely tartal-
mazza a kovetkezo kotelezd elemeket:

o Ot diat, amelyek koziil az elsének Cimdia (Title Slide) elrendezéstinek kell lennie, és tartalmaznia
kell egy megfelelé cimet, valamint a nevet és az osztalyt alcimként. A tobbi dia elrendezése és tar-
talma szabadon valaszthato.

o Otkiilonbo6z4 kategoriaju objektumot tetszés szerint (Példa: képek, Word Art objektumok, SmartArt
elemek, tablazatok, szovegdobozok, hanganyagok, videok stb.).

o Attlinési effektusokat a didk kozott, valamint animécios effektusokat a didk dsszes objektumara.

o Szidmozast minden didn, kivéve a cimdiat.

« Egyéni diahatteret (esetleg hasznaljon eldre elkészitett témat).

5. Készitsen egy prezentaciot a Google Didk / Google Slides, segitségével ,,Egészséges taplalkozas”
témaban/cimmel, amely ugyanazokat az elemeket tartalmazza, mint az el6z6 prezentacio.

6. Egy valaszok.docx nevi fijlba masolja be az 5. pontban létrehozott prezentacié megosztasi linkjét, és
3-5 sorban hasonlitsa ssze a prezentaciok elkészitéséhez hasznalt két alkalmazast, megjelolve: melyiket tartja
konnyebben hasznalhatdnak és miért, valamint milyen elényei és hatranyai vannak mindkét alkalmazasnak.

21 SZOJEGYZEK: digitalis prezentacio, dia

)
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2. Fejezet - Digitalis tartalmak, technolégiak és specialis alkalmazasok ezek eléallitasara

17. Lecke - Digitalis prezentaciok professzionalis

formazasa: elore definialt témak, a diaminta

A Microsoft PowerPoint programban professzionalis digitélis prezentaciok készitéséhez el6re definialt
témak, a diaminta, interaktivitast biztosité hiperhivatkozasok, multimédias elemek, animdciok és attiiné-
sek, valamint a tartalom személyre szabott megjelenitése hasznalhato.

1. Elore definialt témak - ezek olyan grafikai sablonok, amelyek a kovetkezdket tartalmazzak: szin-
sémak, betitipusok, hattér- NN T RN T ‘
képek, diastilusok. A szin- e o e [
sémak, bettitipusok és hattérképek megvaltoztatasa magaval vonja a szovegek szineire és az alakzatok
kitoltésére hasznalt szinskalak modositasat, valamint a prezentaciéban szerepld betiitipusok automatikus
megvaltoztatasat.

A Microsoft PowerPointban az elére definialt témak (Tervezés lapon) egységes megjelenést biztositanak
a didknak. Ezeket konnyen testreszabhatja az egyéni igényeinek megfelel6en.

2. A diaminta (Slide Master) — ez az eszkoz hatarozza meg az Osszes dia megjelenését (a cimek, a szoveg
és az objektumok elhelyezkedését), és az itt végzett véltoztatasok automatikusan az egész prezentaciora ki-
terjednek, igy biztositva az egységes és konnyen testreszabhatd megjelenést. A diamintaval valo helyes és
hatékony munkavégzéshez a kovetkez szempontokat kell
figyelembe venni:

o A diaminta a Nézet (View) fulon taldlhato6 és a Diaminta IS [E=yccRiEIgE- i = N S . C

Normal Outline Slide Notes Reading Slide Handout Notes Notes Zoc
View Sorter Page View Master Master Master | | Guides

(Slide Master) gombbal nyithat6 meg. o i v

« A diaminta megnyitdsakor megnyilik egy munkalap, amely tartalmazza a diamintdban lévé didk
testreszabasahoz sziikséges eszkozoket.

A diaminta tartalmaz egy f6 diat és egy-egy diat minden létez6 elrendezéshez (layout)

o A diaminta szabalyozza az Osszes dia megjelenését, és - =
minden moédositas (betlitipus, szinek, hattér, oldalszam,
él6lab vagy beszurt objektumok) a tobbi dian automati- Click fo edit Master tile style
kusan alkalmazva lesz. ‘

o Egy adott elrendezés testreszabasahoz az adott megje-
lenéshez tartozo diat kell hasznalni.

o Az Elrendezés besziirdsa (Insert Layout) gomb uj elren-
dezést illeszt be, amely atnevezhet6 (kezdeti neve: Custom
Layout) és tetsz6leges tartalommal testreszabhato.

o Barmely diaba 0j tartalomelem illesztheté a Helyérzé
beszurdsa (Insert Placeholder) gomb segitségével. Ez is a
Diaminta (Slide Master) fiilon talalhato.

o Ha a felhaszndlo szeretné, tobb diaminta is 1étrehozhaté a Diaminta beszurdsa (Insert Slide Master)
gombbal.

« A modositasok végrehajtasa utan, a Diaminta bezdrasa, a Mintanézet bezdrdsa (Close Master View)
gombbal torténik.

H S 65 & -

File

Home Insert  Design  Transitions  Animations  Slide Show  Review [V

3. Az interaktivitas a digitalis prezentaciokban - tobb olyan elem révén valésul meg, amelyek le-
het6vé teszik a felhaszndl6 szamdra, hogy irdnyitsa a prezentaciot, és ne csak passzivan kovesse azt.
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Digitalis tartalmak, technolégiak és specialis alkalmazasok ezek el6allitasara — 2. Fejezet

A Microsoft PowerPointban - de nem csak ott — az interaktivitas a kovetkezéképpen biztosithato:
« objektumokhoz vagy akcidgombokhoz tarsitott mtiveletek; = Action Buttons
o hiperhivatkozas-tipusu elemek. (]
Akciogombok - ezeket a Besziirds (Insert) filon talalhato
Alakzatok (Shapes) meniibdl lehet beilleszteni, és lehet6vé teszik a didk kozotti egyszert navigaciot, va-
lamint interaktiv meniik létrehozasat. Ezek a gombok a kovetkezok:

Previous > az el6z6 diara 1ép Return - visszatér az utoljara megtekintett didhoz
Next > a kovetkez6 diara lép Document > megnyit egy fajlt

Beginning > az elsé didra ugrik Movie / Video > lejatszik egy videot

End > az utolsé didra ugrik Sound - lejatszik egy hangot

Home -> a bedllitott {6 didra lép Help > lehet6vé teszi egy tetszdleges dia
Information > megnyit egy informacios diat megnyitasat

Miiveletek tarsitasa objektumokhoz - ez az objektum kijel6lése utan lehetséges, a Beszurds (Insert)
tiillon talalhato Miivelet (Action) gomb hasznalataval. U . %
A mivelet barmely objektumhoz tarsithato, és megjelenitési mod- | ... i vowe over
ban, kattintassal vagy az egérmutatot athuzasaval az objektum fOlott | o on cice

indithato el. O one
Egy miuvelet segitségével a felhasznal6 a kovetkezoket valosithatja |~ ® Eyesrinkio]
meg; O smprogen )
o ugras a prezentacio egy adott didjara; Browse..
« weboldal megnyitasa; Run macre:
« Hiperhivatkozas (Hyperlink to); SE— :
 program elinditdsa a szamitégépen (Run program); -
« makro parancs' (Run macro); 1 By sound:
« a prezentacioba bedgyazott objektum? megnyitasa/szerkesztése e E
(Object action); -
« a muveletet kisér6 hang lejatszasa; ceneel

« az objektum kiemelése kattintaskor vagy az egérmutat6 athuzasakor.

Hiperhivatkozasok beszurasa — lehet6vé teszi a felhaszndl6 szamadra, hogy a digitalis prezentacié
kiilonbo6z6 helyeire vagy a prezentacion kiviili forrasokra (weboldalakra, mas fajlokra) Iépjen.

Barmely kijel6lt objektumhoz hozzarendelhetd egy hiperhivatkozas a Besziirds (Insert) fiilon talalhat6
Link gomb segitségével. A Hiperhivatkozds besziirdsa (Insert Hyperlink) ablak funkcioi az alabbiak szerint
jelennek meg:

Text to display > lehet&vé teszi a dian megjelend szoveg beirasat. Ha a hivatkozas nem szévegdobozba
van beillesztve, ez a mezd inaktiv.

ScreenTip... > lehet6vé teszi egy lizenet hozzaadasat, amely az egérmutaté athuzasakor jelenik meg.

Link to — mez6: > lehetévé teszi a hivatkozas tipusanak kivélasztasat:

@ Existing File or Web Page > hivatkozis egy weboldalra vagy a szamitégépen talalhat6 fajlra.
= Place in This Document - hivatkozas a jelenlegi prezentacié egy helyére.
[ Create New Document > Uj dokumentumot hoz létre és hivatkozik ra (Példa: Word).

E' E-mail Address > olyan hivatkozast hoz 1étre, amely megnyitja az e-mail alkalmazast.

' A makré egy VBA-ban (Visual Basic for Applications) irt utasitassorozat (kéd), amely automatizalja bizonyos
miiveletek végrehajtasat a prezentacioban.

? A beagyazott objektum egy olyan elem, amelyet egy masik alkalmazasbol vagy tartalomtipusbdl illesztettek be a
prezentacidba, és amelyet kozvetleniil a prezentacids fajlban tarolnak, megdrizve sajat funkcionalitasat.
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2. Fejezet - Digitalis tartalmak, technolégiak és specialis alkalmazasok ezek eléallitasara

E Feladatlap 17

Fedezze fel &s mélyitse el

I. Nyissa meg a Microsoft PowerPoint alkalmazast, és végezze el az alabbi feladatokat:

1. Hozzon létre egy eldre definidlt témat a Diaminta (Slide Master) segitségével az alabbi lépések

végrehajtasaval:

a. Nyissa meg a diamintat, és szabja testre a diak hatterét két valasztott szind szinatmenettel (minde-
gyik legyen azonos, vagy egyes elrendezésekhez tartozé diak hattere eltérhet a tobbitdl).

b. Formazza a diamintaban taldlhaté cimeket az aldbbiak szerint: Bookman Old Style betitipus,
valasztott szin (jol lathato a kivalasztott hattéren), kozépre igazitas.

c. Formazza a kiilonboz6 szinteken talalhaté szovegeket a kovetkezoképpen: Bookman Old Style be-
titipus minden szinten, tetsz6leges szinek, csokkend méretek: 30 pt-tdl kezdve, 26 pt stb.

d. Helyezzen el minden didn, a jobb oldalon, tetszéleges tervezési elemeket (alakzatok / vonalak, képek
stb.), és formézza azokat.

e. Zarja be a diamintat, majd mentse el a fajlt tema.potx (PowerPoint Template) néven. Ezutan a téma
megjelenik a Tervezés (Design) fiil elére definialt témainak galériajaban.

2. Hozzon létre egy Uj bemutatét IoT.pptx néven az Internet of Things (eszkozok internetes hdlézata)

témaban, és oldja meg az alabbi feladatokat:

a. Helyezzen el a bemutatéba tovabbi hat diat. Az els6 legyen Cimdia, a masodik Cim és tartalom, a
tobbi pedig a tartalomnak megfelelden, tetszés szerint.

b. Valasszon a bemutatéhoz egy elére definialt témat.

c. Az els6 diara irja a ,,Dolgok internete” cimet, jobbra igazitva, az alabbi formazassal: Cambria be-
titipus, 60 pt méret, sarga szin és fekete korvonal. Torolje az alcim szévegdobozat.

d. Irja be a masodik diéra a ,, Tartalom” szdveget, Cambria betlitipussal, 45 pt-os méretben, és torolje
a kitoltetlen szovegdobozt.

e. A tobbi dian a kovetkezéképpen strukturalja az informacidkat: Meghatdrozds és példdk ..., Hogyan mii-
kodik?, Elonydk és hatranyok, Kockdzatok és biztonsdg — megolddsok, Az IoT jovdje és kovetkeztetések.

f. Valasszon a bemutatott informaciokhoz megfelel6 tartalmakat (képek, videdk, szovegek stb.)

g. Helyezzen el a 2. dian 6t lekerekitett sarku téglalapot, és irja be ezekbe az e. alpontban felsorolt sz6-
vegeket. Formazza a téglalapokat a Formatum fiilon talalhaté alakzatgaléria segitségével. Igazitsa a
téglalapokat a dia bal oldaldhoz, egyenlé tavolsagra egymastol.

h. Végezze el a sziikséges beallitasokat uigy, hogy rakattintva, minden téglalap a megfelelé didhoz ve-
zessen.

i. A 3-7. didk jobb felsd sarkaba illesszen be egy automatikus alakzatot a Vissza a tartalomjegyzékhez ...,
szoveggel, amely a 2. diara mutato hivatkozast biztosit.

j. A 3-7. didk aljara helyezzen el gombokat, amelyekkel az el6z6, illetve a kovetkez6 diara lehet atlépni
(kivéve a 7. diat, amely az utolso).

k. A 4. dian helyezzen el egy szévegdobozba egy hiperhivatkozast egy online kozzétett videora, amely
bemutatja az [oT mukodését.

)

1

SZOJEGYZEK: elére definialt téma, diaminta, akciégomb, hiperhivatkozas
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18. Lecke - Digitalis prezentaciok professzionalis
megtervezése: multimédias elemek beépitése, animaciok

és egyedi atmenetek, személyre szabott vetitések

1. Multimédiés elemek beépitése

A multimédids elemek egy egyszer(i prezentaciot interaktivvd, érthet6vé és izgalmassa varazsolnak.

A Microsoft PowerPoint programban a felhasznald a Besziirds lapon olyan multimédias elemek koziil
valaszthat, mint példaul: képek, 3D-modellek, grafikonok és diagramok, hangfajlok és videofajlok.

Az alabbiakban bemutatjuk, hogyan lehet testreszabni a PowerPoint-prezentaciokban szerepl6 hang-

és videofdjlokat.

Ho - 0® 0

PowerPoint Audio Tools

File Home Insert Draw  Design  Transitions  Animations

Slide Show

Review View Help Format [EMEVETH Q Tell me what you want to do

Y7 reoven ) St vomataly -] 4
’ ,§+ *)) ade Duration ‘?l art: |Automatically l 7 Hide During Show J.
" al Faden: 0000 : Play Across Slides )
Play Add Trim ~ Volume ) [] Rewind after Playing No Play in
Bookmark Audio Il Fade Out: (00,00 ~ [ ] Loop until Stopped Style Background
Preview Bookmarks Editing Audio Options Audio Styles

Play - a hang lejatszasa

Add Bookmark - konyvjelzé a hanghoz
Remove Bookmark - kijelolt konyvjelz6 torlése
Trim Audio - részleteket vag ki a hanganyagbol
Fade In/Out - a hang fokozatosan indul/ halkul
Volume - hangeré szabalyozasa

Hide During Show - az audioikon elrejtése

Ho 0

D =

Rewind after Playing - lejatszas utan vissza az elejére

Start — meghatdrozza, mikor induljon el a hang

Play Across Slides - a hang a kévetkez6 didknal is
folytatodik

Loop until Stopped - folyamatos ismétlés

No Style - alaphelyzetbe 4llitja a beallitasokat

Play in Background - automatikus inditas hattérben

PowerPoint Video Tools

File Home Inset Draw Design  Transitions  Animations  Slide Show  Review View  Help Format [EETsEe Q Tell me what you want to do
W=7 | Fade Durati [F Start: |\When Clicked O j
} ’2_*. m ade Duration “I\I a en Clic n ' [ Loop until Stopped o+
” I] Fade In: |00,00 C L 1 Play Full Screen
Play Add Trim - Volume ] Rewind after Playin Insert
Bookmark Video = [P Fade Out|0000 7 ~ [ Hide While Not Playing b Captions ~
Preview Bookmarks Editing Video Cptions Caption Options

Play - vide¢ lejatszdsa

Add Bookmark - konyvjelz6 hozzaadasa
Remove Bookmark - konyvjelzé torlése
Trim Video - a video részeinek levagasa
Fade In/Out - fokozatos megjelenés/eltiinés
Volume - a vide6 hangerejének bedllitasa
Start — meghatarozza, mikor induljon a vided

2. Személyre szabott animaciok és attiinések

Play Full Screen - teljes képernyds lejatszas
Hide While Not Playing — a vide¢ elrejtése, amikor
nem fut
Loop until Stopped - folyamatos ismétlés
Rewind after Playing - lejatszas utan visszatér az
elejére
Insert Captions - feliratok hozzaadasa a vide6hoz

Microsoft PowerPointban az attinési és animacios effektusokat mértékkel és a tartalomhoz igazitva kell

hasznalni.

Egy attlinési effektus testreszabasa a kovetkezoket jelenti:
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o az atmenetet kisér6 hang (Sound) beallitasa;

P Start On Click *  Respfcher Anamation
« az effektus idétartamanak (Duration) beallitasa; (D) Duratiore 0050 - | | & Move Esrlisr
« az effektus alkalmazdsa egyetlen didra vagy az 0sszes didra (Apply ~ (®pelar 0000 1 = Move Later
to All); Tlaring

a kovetkez6 didra vald atlépés modjanak meghatdrozasa (kattintasra torténjen, automatikusan
néhany masodperc elteltével, mindkét valtozat vagy egyik sem).

Az animacios effektusok testreszabasa a kovetkezoket jelenti:
o Az effektus inditasi mdédjanak meghatarozasa (kattintdsra vagy automatikusan egytitt/utan az
eldz6 effektussal);
o Az effektus id6tartamanak (Duration) meghatarozasa;
o Az effektus elinduldsaig eltel késleltetés (Delay) hozzaadasa;
« Az animdcios effektusok megjelenési sorrendjének meghatdrozasa.

Az animacios effektusok professzionalis kialakitasahoz a kovetkezd szempontokat kell figyelembe venni:
o Az effektusok (sorrendben) az animacios panelen (Animation Pane) lathatok.
« Egy objektumhoz tobb animadcids effektus is tarsithaté az Add Animation gomb segitségével.

o Az effektushoz tartozo helyi menii (Effect options) az effektus | rocatup ? %
részletesebb testreszabasit teszi lehetové: Eifed TG Smartart Animation
+ az Effect fiilon taldlhatd Animate text opcid, a szoveget sza- | sae [ oncic -
vanként vagy bettinként jeleniti meg, megadott késleltetéssel; | o [0 [ seconds

Duration: | 1 seconds (Fast) ~

+ A Timing fiilr6l a Repeat opcidval lehet effektusokat ismételni; | % -~ -
+ A Triggers (Inditok) gomb lehetévé teszi, hogy az animaci® | Cireuina unen done piying
csak egy adott objektumra kattintva induljon el; Trggers
+ A Text Animation/SmartArt Animation filon lehet6vé vélik az gi:;n T
objektum animalasa egyetlen elemként vagy komponensenként. stat efecton alsy of
3. Személyre szabott vetités — a Diavetités (Slide Show) fiilon talal-
hato eszkozok segitségével valdsithaté meg a kovetkezéképpen:
o A prezentaci6 inditasa nem az els6 diarol (From Current Slide).
o A bemutatashoz sziikséges idok T - IO

o ]| oo

beallitasa (Rehearse Timings). By & B B B L [y e
se 1 . Ie s e 11 st / — — — . ) R . Use Timings
Fi F P C Slid Set U] Hid, Reh Ri d Slid
« A vetités rogzitése (idozitések és  Fon  fev - fmer commsie S e e Tt o showbtedia oo
narracid) (Record Slide Show). strtside show set up

A prezentacid egyes didinak lejatszasa egy egyéni diavetités keretében.
A vetités beallitasa a Diavetités bedllitdasa (Set Up Show) meniipont segitségével torténik, és lehetévé
teszi a vetités tipusanak kivalasztasat, a folyamatos lejatszast az Esc gomb lenyomasaig, a narraciok vagy
animaciok elrejtését, a vetitendd tartalom kivalasztasat, valamint a tovabblépés modjanak beallitasat.

Egyéni diavetitések - lehet6vé teszik kiilonbozo diakészletek megjelenitését a kontextustol vagy a kozonségtol
fuggden, anélkiil, hogy kiilon prezentacidkat kellene létrehozni a Diavetités (Slide Show) fiillon talalhato Egyéni
diavetités (Custom Slide Show) menii segitségével.

, . L, Define Custom Show ? X
A Személyre szabott diavetités (Custom Shows) | . . =
ablak lehet(’SVé Custom Shows 2 X Slides in presentation: Slides in custom show:
. . e [ 1. Atechnolégia szerepe az életiinkben 1. A technoldgia szerepe az életiinkben
teszi a diavetitések P 0 2 everets 2 Kommurikicd
7 s o7 — [ 3. Kommunikacié . Sz6rakozés Ji
létrehozasat, szer- : 0 « o s ~
7 7 . o4 =l [ 5. szérakozas add 5. Irodalomjegyzék X Remove
kesztését, torlését, — . = =
lejatszasat és ma- == s ke
SOléSét. = a 9. Irodalomjegyzék
2% =058 Cancel
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E Feladatlap 18

Fedezze fel &s mélyitse el
1.
parkjairol terkep.pptx néven az alabbiak szerint:
a.

b.

Készitsen egy interaktiv térképet Romania természeti

[rja az els6 didra a ,TERMESZETVEDELMI TERULETEK”
cimet, és illesszen a bemutatoba egy iires (blank) diat.

A masodik didra illessze be Romania térképét, és jeloljon
meg a térképen hozzavetdlegesen 6t természetvédelmi par-
kot, 1. - 5. sorszamozott automatikus alakzatok segitségével.

. Keressen informacidkat és képeket minden egyes parkrol.

Végezze el a sziikséges beallitasokat uigy, hogy a térképen talalhat6 alakzatokra kattintva 5 masodpercre
megjelenjen egy csoportositott szovegdoboz a park nevével és egy rovid ismertet6vel, valamint egy hozza
kapcsolodo kép. Miutan ezek eltlinnek, jelenjen meg egy szaggatott vonal a kovetkezd helyszin felé, kivé-
ve az o0todik (utolsd) alakzat esetében.

. Egyéni diavetités
. Egy online alkalmazas, példdul a Canva vagy a Gamma segitségével készitsen MI dltal generalt pre-

zentaciot (15 dia) a kovetkezd témaban: Internetes biztonsdg - Hogyan védekeziink online.

. Toltse le a prezentaciot internet.pptx néven, nyissa meg, majd végezze el a kovetkez6 feladatokat:

o Keressen az interneten egy hangfajlt, és illessze be az 1. didra. Végezze el a sziikséges beallitasokat
ugy, hogy a hang automatikusan lejatszédjon a prezentacio végéig, és sziikség esetén ismétlodjon.

o Illesszen az egyik didra egy, a tartalomhoz ill6, internetrdl letoltott videdt, és allitsa be gy, hogy
rakattintva induljon el, valamint teljes képerny6n jelenjen meg.

. Hozzon létre egy egyéni vetitést, Osszefoglalé néven, amely csak a 6 legfontosabbnak tartott didt

tartalmazza (az els6 kotelezd).

. Teszt — Készitsen egy test.pptx nevi feleletvalasztds tesztet a kovetkezd 1épések végrehajtasaval:
. Helyezzen 6t diat a bemutatdba.
. Irja az els@ didra a Teszt cimet, és illesszen be egy lista tipusti SmartArt-ébrat, amely a kovetkezd szove-

geket tartalmazza: A teszt harom kérdésbdl all, mindegyikhez harom valasz tartozik, amelyek koziil csak
egy helyes. / Ha a helyes valaszt nyomta meg, a kovetkez6 kérdésre ugrik! / Ha rossz valaszt nyomott meg,
ujra kell kezdenie a tesztet az elejétdl! / A teszt akkor ér véget, amikor az utolsé kérdésre is valaszolt!

. A cimhez és a SmartArt-objektumhoz tetszéleges belépési animacidkat allitson be és végezze el a sziik-

séges beallitdsokat uigy, hogy a SmartArt-objektum elemei automatikusan, 3 masodperces id6kozon-
ként, egyenként jelenjenek meg.

. A 2.és3.dian hozzon létre két kérdést, és illesszen be harom automatikus alakzatot vagy szovegdobozt

a lehetséges valaszokkal (csak egy legyen helyes).

. Az 4. diara illesszen be egy szovegdobozt a Hibds vilasz! szoveggel, valamint egy gombot vagy automa-

tikus alakzatot az Inditsd tijra a tesztet! szoveggel, amely biztositja a visszatérést az els6 diara.

f. A 6. didra irja, be a Gratuldlunk, eljutottdl a végére! szoveget.
g. Végezze el a sziikséges bedllitasokat uigy, hogy a 2-3. didkon talalhato hibas valaszokra kattintva a 4. dia

jelenjen meg, a 2. dia helyes valaszanak megnyomasakor pedig a kovetkezd kérdés jelenjen meg, a 3.
didn talalhato helyes valaszra kattintva pedig a 5. diara 1épjen.

h. Végezze el a sziikséges modositasokat ugy, hogy a kérdések kozotti valtas csak a helyes valaszok

megnyomasakor torténjen meg.

=2l SZOJEGYZEK: multimédias elem, személyre szabott prezentacio.
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2. Fejezet - Digitalis tartalmak, technolégiak és specialis alkalmazasok ezek eléallitasara

19. Lecke - Professzionalis digitalis termékek készitése

A digitalis dokumentumok és bemutatok elkészitéséhez sziikséges megfelel eszkozok kivalasztasa és hasznlata

Professzionalis digitalis termékek létrehozasa érdekében, fon- '
tos a szovegszerkesztéshez és a bemutatokhoz sziikséges megfele-
16 eszkdzok azonositasa és haszndlata. Ennek segitségével ki lehet
valasztani a megfeleld alkalmazasokat, id6t lehet megtakaritani
és j6 mindségu terméket lehet létrehozni. Minden dontés kozvet- =
leniil befolyasolja a végeredmény mindségét és hatékonysagat.

Dokumentumok és bemutatok létrehozasa céljabdl, az esz-
kozok kivalasztasanal és hasznalatanal figyelembe kell venniink
a kovetkezdket:

A dokumentum vagy a bemutatd készitéséhez sziikséges azonositani:

o A dokumentum tipusdt (iskolai, hivatalos vagy egyszert, informalis) — az alkalmazas kivalasztasa
a szerkezeti és formazasi kovetelményektdl fiigg. Iskolai vagy tudomanyos tartalmt dokumentu-
mokhoz a Microsoft Word, a LaTeX, az Overleaf, hivatalos dokumentumokhoz a Google Docs,
a Microsoft Word, mig egyszert, informalis dokumentumokhoz a Notepad, az Evernote alkalma-
zasok ajanlotak, de mindegyik alkalmazas megfelel barmely fent emlitett célnak.

o A prezentdcio tipusdt — Hagyomanyos bemutatdkhoz a Microsoft PowerPoint, a Google Slides, a
LaTeX vagy az Apple Keynote alkalmazasok ajanlottak, modern és latvanyos prezentaciokhoz a
Canva, a Prezi, a Gamma, mig interaktiv prezentdcidkhoz a Mentimeter és a Genially.

o Munkaméd (egyéni vagy csapatmunka) - Csapatmunkahoz fontos az online egyiittmu-
kodés és a kommentezés lehetdsége, ezért olyan alkalmazdsok ajdnlottak, mint a Google
Docs, PowerPoint, a Google Slides, Microsoft Word, a Microsoft online alkalmazasai stb.
Egyéni munkahoz a Microsoft Word vagy a LibreOffice Writer/Impress alkalmas.

o A formdzds dsszetettsége — Bonyolult dokumentumok/prezentaciok készitéséhez a Microsoft Word
vagy a LaTeX, illetve a Microsoft PowerPoint/prezentaciok hasznalata ajanlott, mig egyszertibb
dokumentumokhoz a Google Docs vagy a Notepad, illetve a Google Slides és a Canva.

o Online vagy offline hozzdférés sziikségessége.

o Célkozonség (széles kozonség/szakemberek, életkor és ismeretszint, érdeklédési kor és figyelemfok).

o A kommunikdcio célja (tajékoztatas, bemutatas, kutatas és dokumentalas, hivatalos kommunikacio).

Segédeszkozok hasznalata a nyelvtani hibak kijavitasahoz és a szovegszerkesztéshez (LanguageTool,
Grammarly), 6sszetett grafikonok és tablazatok készitéséhez (Microsoft Excel, Google Sheets), képek szer-
kesztéséhez (Canva, Adobe PhotoShop), videdszerkesztéshez (CapCut, Adobe Premiere Pro, Filmora stb.),
ikonok és vizudlis elemek készitéséhez (Flaticon), tarolashoz és egyiittmiikodéshez (Google Drive) stb.

A digitalis termék igazitasa a célkozonséghez és a kommunikacio céljahoz - egy digitalis termék
érdekes, érthet6 és hatékony kell legyen. Ahhoz, hogy egy termék felkeltse az olvasok figyelmét, és megfe-
lel6en kozvetitse a kivant tizenetet, a kinézetét, a tartalmat, a stilusat és a részletességi szintjét a kovetkezd
iranyelvek alapjan kell beallitani:
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Alapvet6 grafikai « Valasszon az olvasok izlésének megfelel betttipusokat!

szabalyok « Keriilje a zsufoltsagot, hogy megkonnyitse a megértést!

Dokumentumok « Haszndljon a célnak megfelel képeket és grafikonokat!
. p . p . .

Ayt el HflSZnal]OI‘.l ,keves, egyszerti és harmor'nkus szint!

sl « Valasszon jol olvashato betiitipusokat!

o « Keriilje a zsufoltsagot: ,,a kevesebb néha tobb”!
Prezentaciok

« Hasznaljon relevans, j6 min6ségti képeket!

Vizualis szerkesztési
szabalyok
Dokumentumok

« Egy {6 gondolatot mutasson be egy részben, vagy egy oldalon!

« Hangsulyozza ki a f6 gondolatokat cimekkel, listakkal vagy kiemelt szoveggel!
« Rendezetten igazitsa el a szoveget és a képeket!

» Haszndljon listakat, tablazatokat, diagramokat a komplex informaciokhoz!

Vizudlis szerkesztési

« Egy didn csak egy kozponti tematikat targyaljon!
« Emelje ki a lényeget!

szabalyczk. , » Rendezze el harmonikusan a dian 1évé elemeket!
Prezentacidk ) o et kT p
o A szoveget és képet attekinthetéen rendezze el!
« Hasznalja ugyanazokat a szineket, betlitipusokat és stilusokat az egész doku-
mentumban!
Informacids « Legyen logikus a felépités, kovesse a célkozonség gondolkodasmadjat!
egységesség o Keriilje az ismétléseket, a tartalom részletezését igazitsa az olvasok ismeretei-
Dokumentumok hez és elvarasaihoz!
« Ellendrizze az informaciok helyességét és kommunikacios céljat!
» Ellendrizze a nyelvtani helyességet!
Informacids « Hasznalja ugyanazokat a szineket és bettitipusokat az dsszes dian!
egységesség » Valasszon logikus, egymassal 6sszehangolt informaciokat!
Prezentaciok « Keriilje a felesleges ismétléseket!

A mesterséges intelligencia felel6sségteljes hasznélata szovegszerkesztésben és prezentacié készitésben
Az utébbi években a mesterséges intelligencia egyre jelentésebb szerepet tolt be a digitalis termékek
készitésében. Az alabbi teriileteken nyujt tdimogatast:

o Tartalomkészités.
o Szervezés és strukturalas.
o Osszefoglalds és lényegkivonds.

o Tervezés és formazas.
o Vizudlis elemek létrehozasa.
 Tamogatas a bemutatéhoz.

o Javitas és tokéletesités — nyelvtani és tartalmi hibak kijavitasa és modositasi javaslatok.
o Forditas és nyelvi adaptacié - forditds egy masik nyelvre, valamint a nyelv adaptalasa a megértési
szintnek és a célkdzonségnek megfeleléen.
o Elemzés és visszajelzés — javitasi javaslatok megfogalmazasa (tul sok szoveg a dian, til hosszu szoveg).
A digitalis anyagok ilyen egyszer elkészitése azonban nagyon nagy felel6sséggel jar.

NE FELEDJE!

v A MI tamogatd eszkoz, nem pedig a sajat gondolkodas helyettesitdje.
v A MI dltal generalt informacidkat gondosan ellenérizni kell.
v A kozvetlen masolas plagiumhoz vezethet, és ha a MI hozzdjarulasa jelentés, a forrast meg kell jel6lni.
v A MI inkabb a tanulashoz és az Gtmutatdshoz hasznos, mint a feladatok teljes elvégzéséhez.

A MI megfelel6 hasznalat mellett nem helyettesiti az emberi gondolkodast, hanem kiegésziti azt.
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E Feladatlap 19
Fedezze fel

1. Egészitse ki az alabbi mondatokat:

a. Az akadémiai dokumentumok elkészitéséhez ..... hasznalunk.
b. Egy dokumentumnak ..... szerkezett(inek kell lennie.

c. A prezentacidkban .......... otletet hasznalunk dianként.

2. Valaszoljon roviden a kovetkezo kérdésekre:

a. Miért fontos a megfelel6 alkalmazas kivalasztasa egy dokumentum elkészitéséhez?
b. Hogyan befolyasolja a célkozonség a digitdlis termék elkészitésének modjat?

c. Miért kell elkeriilni az informacidk tulzstfoltsagat egy prezentaciéban?

d. Mi a képek szerepe egy dokumentumban vagy prezentacioban?

e. Miért fontos a helyes nyelvtan egy digitalis termékben?

f. Hogyan segithet nekiink a mesterséges intelligencia egy prezentacié elkészitésében?
g. Miért kell ellendrizni a MI altal generalt informaciokat?

3. Tarsitsa az els6 oszlopban szerepl6 dokumentum- vagy prezentaciotipusokat a masodik oszlop-
ban talalhaté megfelel6 alkalmazasokkal.

Dokumentum / prezentacio Alkalmazas
1. Bonyolult formazasu iskolai beszamol6 a. Notepad
2. Modern, vizudlis prezentacid b. Microsoft Word
3. Csapatmunkaban késziilt dokumentum c. Google Docs
4. Interaktiv prezentacio6 a kozonségnek sz016 kérdésekkel d. LaTeX / Overleaf
5. Egyszerti és gyors jegyzetek e. Microsoft PowerPoint
6. Hagyomanyos tanorai prezentacio f. Canva
7. Matematikai képleteket tartalmazé tudoményos dokumentum | g. Mentimeter

4. Esettanulmanyok - Az alabbi helyzetek mindegyikében azonositsa a hibakat, és ajanljon javitasi
megoldasokat.

a. Egy didk tul sok szoveget és nem megfelel$ szineket tartalmazo prezentaciot készit.

b. Egy didk nagyon kicsi betiméretet é¢s homalyos képeket haszndl a prezentacidjaban.

c. Egy prezentaci6 tul sok animaciot és tobb dian ismétl6d6 informacidkat tartalmaz.

d. Egy didk cimek és helyes szovegigazitds nélkiil készit digitalis dokumentumot.

e. Egy prezentacié diai tulzsufoltak, és minden didn mas-mas szinek vannak.

f. Egy dokumentum nyelvtani hibdkat és a t¢éméhoz nem kapcsolddé képeket tartalmaz.

g. Egy diak tul sok betttipust és nagyon hosszu szovegeket hasznal egy dokumentumban.

h. Egy osztalytarsaknak szant prezentacio tul technikai és nehezen érthetd informaciokat tartalmaz.

5. Rovid esszé - Magyarazza el 5-7 sorban a mesterséges intelligencia szerepét a digitalis termékek
fejlesztésében, és emeljen ki egy eldnyt és egy kockazatot.

6. Gyakorlati feladat — Készitsen egy megfelel6 alkalmazas (pl. Canva) segitségével egy plakatot a ko-
vetkezd témaban: Szabdlyok egy sikeres digitdlis termékhez. A plakatnak kotelezéen tartalmaznia kell egy
cimet és legalabb 8 szabalyt. Mentse el a plakatot plakat.pdf néven.
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(100 pont)
|7 Oldja meg az alabbi feladatokat, és irja be a valaszokat egy uj, onertekeles.docx nevii fajlba.
1. Hatarozza meg a kovetkezo fogalmakat: (20 pont)
a. Irodai informatika b. Digitalis dokumentum c. Stilus d. Digitalis prezentaci6 e. Diaminta
2. Nyissa meg a Microsoft Word alkalmazast, és oldja meg a kovetkez6 feladatokat: (50 pont)

a. Hozzon létre egy informaciok.mdb nevii adatforrast a kovetkezd informécidkkal: Uti cél, Idészak,
Ar, Utazds id6tartama. Adjon hozz4 hat bejegyzést az adatforrashoz.

b. A Levelezés eszkoz segitségével illessze be az oldalra az adatforrasban szereplé mezdket azok
sorrendjében, mindegyiket egy kiilon sorba, a kovetkezd bevezetd szovegekkel: UTI CEL:,
IDOSZAK:, AR:, IDOTARTAM:. Egyesitse a korlevelet egy uticelT.docx nevii dokumentumban.

c. Az uticelT.docx dokumentumba illesszen be 2-4 bekezdést és megfelel6 képeket.

d. Alkalmazzon a minden oldalon szerepl6 uti célok nevére a Cimsor1 stilust, a kovetkezé mddositasok-
kal: Bookman Old Style bettitipus, 15 pt-os méret, szabadon valaszthato6 szin. Mdédositsa a normal
stilust is a kovetkezéképpen: Bookman Old Style betiitipus, 13 pt-os méret, igazitas: sorkizart. A vé-
gén, egy Uj oldalon illesszen be automatikus tartalomjegyzéket.

e. Adjon cimkéket a képekhez, és illesszen be az utolsé oldalra egy abrajegyzéket.

f. Szamozza meg az oldalakat az él6labban az oldalszdm/dsszes oldal szdma formatummal. Illessze be a
élofejbe, jobbra a L szimbolumot.

3. Nyissa meg a Microsoft PowerPoint alkalmazast, és oldja meg a kovetkez6 feladatokat: (30 pont)
a. Készitsen egy Naprendszer.pptx nevii prezentaciot, amely legalabb 5 diat tartalmaz (a tartalom szabadon
valaszthatd - kotelezéen tartalmaznia kell egy WordArt- és egy SmartArt-objektumot, képeket és egy vi-

deofajlt). :

b. Készitsen egy tema.potx
nevi elére definialt témat, ) o e u“i“"—\Neptunusz
és alkalmazza azt a pre- P " S'Z'ath@s\ggi”sz;; 1
zentaciora. A L 1

c. Az els6 dia utan illesszen
be egy Uj diat, amelyben

készitsen  automatikus - Vénusz §
i 5 - - Merkuar 8

tarta,lo‘n,l)egyzeket (g pre = ¢

zentacid minden d1a)ara v 4

mutaté hivatkozasokkal). g

d. Illesszen be egy hang-
tajlt, amely a prezentaci6
kezdetén automatikusan B
elindul, és annak teljes
ideje alatt hallhat6 lesz. ¥

e. Allitson be tetszés szerin-
ti attlinési effektusokat. Allitsa be az objektumokhoz a kévetkezd animdacidkat: a Word Art-objektum-
ra kattintaskor egy kép jelenik meg a dian. A SmartArt-objektum elemei egymas utan jelennek meg,
majd 3 masodperc mulva szintén egymas utan téinnek el a diarél. Egy cim bettirdl bettire jelenik meg,
10%-os késleltetéssel.

Ertékelési modszer: 1. 4p/ helyes valasz. 2.a,c-5p; b, d, e, f- 10p. 3. 6p/ helyes megoldas.
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ﬁ PY‘OjQI(t (100 pont)
J\J

Készitsen egy digitalis utmutatot (utmutato.docx néven) az internetes biztonsagrol, a fejlett formazasi
eszkozok felhasznalasaval. (Kotelezd elemek: fed6lap a cimmel és a szerzd nevével, szabalyok, képek, in-
formacidk a MI-rol). Mutassa be az itmutatot egy multimédids prezentacio (utmutato.pptx) segitségével.

Ertékelési médszer (100 pont)

A dokumentum elkészitése — 10p, fedSlap — 10p, internetes biztonsagi szabalyok — 10p, képek — 10p, AI - 10p és
a specialis formazasi eszk6zok helyes hasznalata — 10p; a prezentacio elkészitése — 10p, megfelelé tervezés — 10p,
képek, atttinések és animaciok — 10p; helyes szerkesztés, altalanos megjelenés és a fajlok mentési kovetelménye-
inek betartdsa — 5p, kreativitds — 5p.

p Nyomozzon! (100 pont)

Hasonlitsa 6ssze a Microsoft Office (Word és PowerPoint) és a LibreOffice (Writer és Impress)
alkalmazasok eszkozeit és funkcidit, és toltse ki a kovetkez6 oszlopokbdl allo tablazatot: Eszkoz/Funkcid,
Feladat, Microsoft Office, LibreOffice. Vizsgédlja meg, hogy a fejezet leckéiben bemutatott dsszes eszkoz
elérhet6-e mindkét programcsomagban.

Hatarozza meg a két alkalmazascsomag kozotti kiilonbségeket. Mentse el a fajlt Ms-Libre.pdf néven.

Ertékelési médszer (100 pont)

A kért szerkezetii tablazat — 20p; A tanult eszkozok és funkciok helyes azonositasa — 20p; Az egyes eszkozok/
funkciok szerepének magyarazata — 15p; Az alkalmazasok helyes dsszehasonlitasa — 15p; A Microsoft Office és
a LibreOffice kozotti kiilonbségek azonositasa — 15p; Dokumentum formazasa — 10p; Helyes mentés - 5p.

(Ajanlasok: Pontszamitas: Teljes és helyes valasz > maximalis pontszam. Részleges valasz > a pontszam fele.
A kovetelmény elmulasztasa > 0 pont).

Portfolid (100 pont)

A fejezet végén a tanuld személyi mappajaban szerepelnie kell a Fejezet2 mappanak, amely a kovetkezd
mappakkal:

o Feladatlap10, Feladatlapll, Feladatlapl12, Feladatlapl3, Feladatlapl4, Feladatlapl5,
Feladatlap16, Feladatlapl7, Feladatlapl8 és Feladatlapl9. Minden mappaban szerepelnie
kell a valaszok.docx fajlnak. Ezen feliil a mappakban a kovetkez6 fajloknak is szerepelniiik kell:
Feladatlap11 - BarlangD.docx, dolgozat.docx; Feladatlapl2 - elemzes.docx, Himalaja.docx;
Feladatlap13 - Egyenletek.docx; Feladatlapl4 — adatok.mdb, Oklevel.docx, oklevelek.docx,
Diakigazolvanyok.docx, tab.docx/tab.xlsx; Feladatlapl5 — feladat15.docx, feladatl5comp.docx;
Feladatlap16 - ismetles.pptx; Feladatlap17 - IoT.pptx, tema.potx; Feladatlap18 — terkep.pptx,
internet.pptx, teszt.pptx; Feladatlap19 - plakat.pdf.

o Onertekeles2 az onertekeles.docx, uticelT.docx, informaciok.mdb, Naprendszer.pptx fajlokkal.

o Projekt2 az utmutato.docx és utmutato.pptx tajlokkal.

o 28 kifejezést tartalmazo digitalis szojegyzék.

(Javasoljuk, hogy a pontozas a portfélioban szerepld fajlok szamaval aranyos legyen!)
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20. Lecke - A szamitastechnikai rendszer hardverrésze:
jellemzok, hasznalat, elonyok, hatranyok.

A szamitastechnikai rendszer felépitése

A szamitastechnikai rendszer [pmwi| A szdmitdstechnikairendszer hardver része a fizikai ele-

(szamitogép) a hardver (fizikai mek Osszességét jelenti, amelyek elektromos impulzusok
rész) és a szoftver (logikai rész) integralt segitségével adatokat dolgoznak fel, tarolnak és tovabbitanak.
Osszessége, amely informaciokat fogad, Ezeket egy kozos rendszersin kapcsolja Ossze, a processzor
tarol, feldolgoz és tovabbit. iranyitja 6ket, és az utasitdsokat konkrét miiveletekkeé alakitjak.

A szamitastechnikai rendszerek tipusai
Hordozhatésaguk (azaz kiilonbozé helyszinekre atviheték és ott hasznalhatok) alapjan a személyi
szamitogépek a kovetkezéképpen osztalyozhatok: asztali, hordozhaté és ultrahordozhato.

Az asztali szamitégépek (desktop) olyan rogzitett rendszerek, amelyeket egy adott helyen vald
hasznalatra terveztek. Az asztali szamitogépek két 6 kategoriaba sorolhatok:
+ A torony (tower) tipusu szamitogépeket asztalra valo elhelyezésre tervezték, és altalaban egy
kozponti egységbdl (torony), monitorbdl, billentytizetbdl és egérbdl allnak.
¢ All-in-One (AIO) szamitogépeknél az alkotdelemek a monitorba vannak beépitve, igy kevesebb
helyet foglalnak.
o A hordozhaté szamitogépek (laptopok) kisméretiiek és konnyen hordozhatok, és minden alkotde-
lemet egyetlen késziilékbe integralnak. Példak: notebook, ultrabook vagy munkaallomas.
o Az ultrahordozhaté (mobil) szamitogépeket a kis tomeg, a kompakt méret és a nagy mobilitas
jellemzi. Példak: tablagép, Palm PC, okostelefon.
Az alabbi tablazatban, dsszehasonlité formaban, bemutatjuk a harom szamitégép kategoriat.

Szdamitogép tipus | Jellemzdk Haszndlata Elényok Hatrdnyok
Asztali - nagy feldolgozasi | - irodai feladatok; | - kivalo teljesitmény | - az energiaforrastol
(Desktop) teljesitmény; - oktatas; és stabilitas; valo fiiggdség;
- moduldris és programozas; - konnyen - magas
konnyen cserélhetd | - jatékok; aktualizalhato; energiafogyasztas;
alkot6elemek; - kép-/videdszer- | - két vagy tobb nagy | - nagy helyigény;
- kivalo teljesitmény. | kesztés. monitor. - nehéz hordozhatosag.
Hordozhato - beépitett alkotdele- | - irodai feladatok; | - jo hordozhatosag; | - alacsonyabb teljesit-
(laptop) mek és akkumulator; | - oktatas; - hosszu akkumula- ményt a desktopnal;
- kompakt kialakitas; | - szorakozas; tor-iizemidd; - korlatozott bévithetdség;
- kozepes-magas - utazassal jaro - alacsony - kisebb képernyd;
teljesitmény. tevékenységek. energiafogyasztas. | - magasabb ar.
Ultra-hordozhato | - kompakt és konny(; | - internetes - maximalis - gyenge teljesitmény;
- alacsony bongészés; hordozhatdsag; - nagyon kicsi
energiafogyasztas; | - kommunikacio; | - hosszu tizemidé; képernyd;
- hosszu tizemidé; - multimédia; - barhol kénnyen - nehézkes gépelés;
- korlatozott - oktatdsi hasznalhato. - Osszetett alkalmaza-
teljesitmény. alkalmazasok. sokhoz nem alkalmas.
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3. Fejezet — Szamitastechnikai rendszerek

A szamitastechnikai rendszer felépitése
A szamitastechnikai rendszer felépitése a hardverelemek koncepcionalis struktarajat és funkcionalis
elrendezését, valamint azok adatfeldolgozas céljabdl torténd egytittmiikodését jelenti.

A legtobb modern szamitastechnikai rendszer a Neumann' -elven alapul, amelynek jellemzéje, hogy
egyetlen memoriat hasznal az adatok és utasitasok tarolasara.

Alapfogalmak

o Hardver és szoftver: A szamitogép hardverbdl (fizikai alkatrészek, aramkorok) és szoftverbél

(programok) all.

A Neumann-mo-
dell: a kovetkezd
t6 alkotéelemekbél
éptl fel: memoria,
kozponti feldolgo-
zdegység, bemeneti
és kimeneti egység.
Binaris abrazolas:
az informaciot bi-
tek (0 és 1) for-
majaban  taroljak
és dolgozzak fel, az
adatok d4brazolasa-
hoz pedig a bindris

Adatok, HATTERTAR Adatok,

programok, informéciok,

parancsok @ ﬁ lizenetek

(bindris kéd) (binaris kéd)

BEMENETI BELSO KIMENETI
I:> EGYSEG |:> @MEMORIA@ |::> EGYSEG

Adatok, programok,

Mikrofon Plotter

parancsok (széveg,
e Tinng) Billentyiizet o : BTy
Pig Kozponti feldolgozo Hangszérak
ger egység (CPU) w g
Szkenner | Lemez
Joystick ezeloeeysey ‘ Nyomtato
(ccu) ‘
|

Aritmetikai és logikai
egység (ALU)
|
|

A szamitdgép funkciondlis felépitése — John von Neumann séma

szamrendszert (2-es alaput) hasznaljak.
Az alkotdéelemek jellemzoi

—)

Adatok, informaciok,
lizenetek (szoveg,
kép, hang)

« A kozponti feldolgozoegység (CPU) az a hardverelem, amely utasitasokat hajt végre, adatokat
dolgoz fel és iranyitja a szamitastechnikai rendszer dsszes tevékenységét.
A bemeneti egység a kiilsé kornyezetbdl veszi at az adatokat (szoveg, kép, hang, vided), és azokat
a kozponti feldolgozdegység szamara hozzaférhetd digitalis formaba alakitja.
A kimeneti egység a digitalis adatokat ember szamara értheté formatumokka alakitja at: kép,

hang, szoveg stb.

A bels6 memoria ideiglenesen tarolja az adatokat és az utasitdsokat.
A kiils6 memdriaegység (hattértar) hossza tavon tarolja az adatokat, informaciokat és programokat.

Az adatok és utasitasok aramlasa
Neumann Janos modelljében az adataramlast nyilak jelzik, és a kovetkezéképpen irhato le:

o A bemeneti egység kiils6é forrasokbol veszi at az adatokat, programokat és parancsokat, majd
bindris formatumban tovabbitja azokat a belsé memoriaba;

A belsé memoriabdl ezeket tovabbitjak a szamitogép Osszes tobbi alkotéeleméhez;
o A kozponti feldolgozoegységbdl és a hattértarbol adatokat, programokat vagy parancsokat to-
vabbitanak a bels6 memoridba, a kozponti feldolgozoegység koordinalasaval;
o A kimeneti egység adatokat, informaciokat és iizeneteket tovabbit a kiilvilag felé (a felhasznalo felé).

! Neumann Janos (1903-1957) — magyar és amerikai matematikus, aki fontos eredményeket ért el a matematika, az infor-
matika, a fizika és a kdzgazdasagtan teriiletén. Megteremtette a modern vilagot meghatarozé tudomanyagak elméleti alapjait.
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E Feladatlap 20

Fedezze fel
1. Toltse ki az iires helyeket a megfelel6 szavakkal:

a. A szamitastechnikai rendszer a ..... (fizikai rész) és a ..... (logikai rész) elemekbdl allé integralt
rendszer.

b. A kimeneti egység feladata, hogy a ..... adatokat ember szamara érthetd formatumokka alakitsa at.

c. A legtobb modern szamitogép alapjat képezo felépités a ..... elvnek felel meg.

2. Tarsitsa a két oszlopban szerepld elemeket:
Szamitogép tipus ‘ Jellemzo
A. Asztali (Desktop) 1. Kis méretii érintéképerny6 (Smartphone)

B. Hordozhaté (Laptop) | 2. Kiilonallé6 monitor, billentytizet és toronyhazas kozponti egység

C. Ultra-hordozhato 3. Minden alkotdelem és a kijelz6 egy lecsukhat6 géphdazba van integralva

3. Készitse el az alabbi tablazatot, és jelolje be egy x-szel az egyes kimeneti eszkozok altal szolgal-

tatott adattipust:
Monitor
Hangszo6rok
Nyomtato

VR szemiivegek
Fejhallgatok

4. Hatarozza meg a kovetkezo allitasok igazsagértékét:

a. A kimeneti egység adatokat tovabbit a szamitogép belsé memoriajaba.

b. A bemeneti egységbdl érkez6 adatokat feldolgozas el6tt binaris kodda alakitjak at.

c. Egy All-in-One rendszerben a hardverelemek elkiiloniilnek a monitortdl.

d. A kozponti feldolgozoegység iranyitja a szamitastechnikai rendszer 6sszes tevékenységét.

Mélyitse el
5. Rovid esszé / Gyakorlati feladat

Képzelje el, hogy On egy otthonrdl dolgozo grafikus. Milyen tipustu szémitogépet valasztana: asztali, hor-
dozhatd vagy ultrahordozhat6 gépet? Indokolja valasztasat legalabb két elony megemlitésével (3-5 sorban).

6. Készitsen egy felepites.pptx nevii digitalis prezentaciot, amelyben bemutatja egy szamitastechnikai
rendszer felépitését, az adatok/utasitdsok dramldsat, valamint az egyes alkotéelemek szerepét.

1
)

EZ SZOJEGYZEK: szamitastechnikai rendszer, hardver, szamitastechnikai rendszer felépitése
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3. Fejezet — Szamitastechnikai rendszerek

21. Lecke - A szamitastechnikai rendszer
hardverrésze: kozponti feldolgozéegység;

belso memoria; adathordozok és hattértarolok

A kdzponti feldolgozéegység (CPU)
Belso felépités
Funkcionalis szempontbdl a kozponti feldolgozoegység a kovetkezoket tartalmazza: vezérldegység,
aritmetikai és logikai egység, valamint gyorsitotdr (nagy sebességli memoria).
Az alkotdéelemek jellemzoi

o A vezérldegység (CU) kiolvassa, dekodolja és értelmezi a memoridbdl szarmazo utasitasokat, és
jeleket general a rendszer dsszes alkotdelemének miikodésének 6sszehangolasara.

o Az aritmetikai és logikai egység (ALU) aritmetikai szamitasokat és logikai miiveleteket hajt végre.
Foként egy Osszeadasi logikai dramkdrt tartalmaz, amelyet 6sszeaddnak neveznek.

o A gyorsitotdr (cache memoria) ideiglenesen tarolja azokat az adatokat, amelyek ,,nagy valdszintiség-
gel ujra felhasznaldsra keriilnek”. A processzorba van beépitve, vagy annak kozvetlen kozelében, a
processzor és a RAM kozott helyezkedik el.

A teljesitményt befolyasolé paraméterek
A processzor sebességét és hatékonysagat befolyasold f6bb paraméterek a kovetkezok:

A frekvencia (6rajel) azt jelenti, hogy hany utasitasciklust képes a processzor masodpercenként
végrehajtani. Mértékegysége a GHz (gigahertz), 1 GHz = egymillidrd ciklus (impulzus) mdsodper-
cenként. Altaldban a magasabb frekvencia gyorsabb processzort jelent.

« Magok szdma (Cores): A magok 6nallé egységek, melyek mindegyike processzorként mikodik.
A t6bb mag jobb a multitasking és az er6forrasigényes alkalmazasok terén.

o A gyorsitotdr csokkenti a késleltetést” a RAM-memoriaban tarolt adatok elérési idejének ler6viditésével.

A belsé memoria

A szamitogép belsé memoridjanak (elsésorban a RAM-nak) alapvetd feladata az adatok és utasitasok ideig-
lenes tarolasa. A belsé memoria tipusai: ROM (Read Only Memory) és RAM (Random Access Memory).

Jellemzdk RAM ROM

Szerepe Ideiglenesen térolja az adott pillanatban futé | Folyamatosan tdrolja azokat a programokat,
adatokat és programokat. amelyek a szamitogép inditasakor bet6ltédnek.

Kapacitds Nagy Elég kicsi (KB vagy MB).

Hozzdférési Akar 100-szor gyorsabb, mint egy Jelentésen lassabb, mint a RAM (koriilbeliil 150

ido hagyomanyos SSD. nanoszekundum).

Illékonysdg Illékony, felejté (az adatok automatikusan tor- | Nem felejtd (az informaciokat akkor is megorzi,

(felejtiség) 16dnek, amint a szamitogépet kikapcsoljak). | ha az eszkoz ki van kapcsolva).

Adatvdltozds | A tartalma folyamatosan valtozik. Nagyon ritkan valtozik a tartalma.

Hozzdférés A processzor véletlenszertien olvashat és ir- | Altalaban a processzor csak adatokat olvas ki

médja hat a memoridba; kozvetlen hozzaférés. ebbdl a memoriabol; kozvetlen hozzaférés.

Hasonlosagok: Mindkettd ugyanazon altalanos kategdriaba tartozik (bels6é memoria), amely a
szamitogép mikodéséhez sziikséges informaciokat tarolja, és amelyhez a processzor kozvetleniil hozzafér.
Kiilonbségek: A RAM tartalma kikapcsolaskor elvész és gyors, mig a ROM allandd, lassabb és ritkan
valtozik a tartalma.

* A késleltetés az a késedelem (varakozasi id6), amely a processzor adatlekérése és az adat tényleges olvasasa kozott telik el.
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A bels6 memdria teljesitményét befolyasolo paraméterek

o Memoriakapacitds: A nagyobb kapacitas javitja a szamitdgép teljesitményét.

o Hozzdférési idd (sebesség): Egy gyorsabb processzorhoz gyorsabb RAM memdria sziikséges.

o Késleltetés: A memorianak a lehetd leggyorsabban kell reagalnia és végrehajtania a kéréseket.

o Sdvszélesség’: A korlatozott savszélesség késleltetéseket és csokkentett valaszsebességet okozhat.

Adathordozok és hattértarak
A hattértarat adathordozonak vagy adattarolonak is nevezik, és az adatok hosszu tavu tarolasara szolgal.
A hasznalt tarolasi technologiatol fliiggéen a kovetkezo kategoriakba sorolhatd:

o Madgneses hdttértdr — az adatok magneses feliiletekr6l olvashatok és irhatok.

o Optikai hattértar — az adatok olvasasa és irasa lézerfény (voros vagy kék) segitségével torténik.

o Elektronikus hdttértdr — félvezetd technologiat alkalmaznak, mozgé alkatrészek nélkiil (az adatok
tarolasa és olvasdsa integralt aramkorok segitségével torténik).

Optikai lemezek
Jellemzok: Az optikai lemezek miikddési elve az informacié mozgo fényvisszaverd rétegre torténd
rogzitésén alapul. A leggyakrabban hasznalt optikai lemeztipusok a kovetkezdk:

o CD (Compact Disc) az adatokat spiralszertien tarolja, a kozepétdl a széléig. Tipusai: CD-ROM
(csak olvasasra); CD-R (egyszer irhatd); CD-RW (torolhet6 és Gjrairhato).

« DVD (Digital Video Disc vagy Digital Versatile Disc), a CD utéddja, sokkal nagyobb kapacitas-
sal. Tipusai: DVD-ROM (csak olvasasra); DVD-R (egyszer irhatd); DVD + RW (Gjrairhatd).
Id6vel, ha a lemez sokaig nincs hasznalva a rajta tarolt adatok elveszhetnek.

Flash meméria

Jellemzok: ugy miikodik, hogy az elektromos toltéseket ,,lebegd kapukban” (floating gates) tarolja, ahol az
elektronokat befogjak vagy felszabaditjdk a binaris adatok (1 vagy 0) abrazolasa érdekében. Az informaciot
racsokba rendezett apré cellakban tarolja, lehetévé téve az adatok gyors, tombos irasat és torlését.

Elényok: konnyt hasznalat, hordozhatosag, kis méret. A memoriakartya a floppy lemeznél és altalaban az
optikai lemezeknél gyorsabb, nagyobb kapacitast és mechanikailag ellenallobb lehet

Hatranyok: korlatozott élettartam (az iras karositja a memoriacellakat).

HDD - Hard Disk Drive

Jellemzdk: olyan eszkoz, amely forgd mechanikus magneses lemezeket hasznal az adatok tarolasdhoz; nagy
kapacitassal rendelkezik, és foként adatkdzpontokban hasznaljak (ahol az egységenkénti koltség a legfontosabb).

Elényok: alacsony taroloegységenkénti koltség és nagyon nagy kapacitas.

Hatranyok: mechanikus késleltetés, magas energiafogyasztas, zaj és iitésérzékenység.

A teljesitményt befolyasolé fobb paraméterek: forgasi sebesség, hozzaférési id6, adatstirtiség és
csatlakozd interfész.

SSD - Solid State Drive

Elektronikus adathordozé, amely NAND* tipusu flash memoriat hasznal az adatok tarolasahoz.

Jellemzdk: nem felejté memoria, mozgo alkatrész nélkiil, rendkiviil gyors hozzaférést biztosit az adatokhoz.

El6nyok: nagyon nagy olvasasi/irasi sebesség, nagyon alacsony késleltetés, csendes miikodés, alacsony
energiafogyasztas, iités- és rezgésallo.

Hatranyok: magasabb koltség taroloegységenként és a flash memdoria korlatozott élettartama az irds/
olvasds szamatol fiiggben.

A teljesitményt befolyasolo fobb paraméterek: a hasznalt flash memoria tipusa (a modern SSD-k 3D
NAND?’ -ot hasznalnak), a gyorsitotar, a csatlakozasi interfész és a vezérl6®.

* A savszélesség a memoria atviteli kapacitasat jelenti. Ez azt a teljes adatmennyiséget méri, amely egy masodperc
alatt a memoria és a processzor kozott atvihetd.

* A flash memoriak {6 tipusai: NAND és NOR. A cellak bitek szama alapjan a NAND a kovetkezd tipusokra
oszthato: SLC (1 bit), MLC (2 bit), TLC (3 bit) és QLC (4 bit).

> A 3D NAND technologia a celldkat nem egyetlen rétegben (sikon) helyezi el, hanem vertikalisan egymasra rakja
Gket, ami ugyanazon a fizikai helyen sokkal nagyobb kapacitast tesz lehet6vé, és javitja az energiahatékonysagot.

¢ Az SSD vezérlé egy mikrochip, amely kezeli az adataramlast a szamitogép és a NAND flash memdria kozott.
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3. Fejezet — Szamitastechnikai rendszerek

E Feladatlap 21
Fedezze fel

1. Valassza ki a helyes valaszt:

a. Mi a processzor (CPU) 6 feladata?

i) Az adatok hosszu tavu tarolasa; ii) Az adatok feldolgozasa, a miiveletek vezérlése és iranyitasa;
iii) Uzenetek és informéciok megjelenitése; iv) Internetkapcsolat.

b. Milyen mértékegységeket hasznalnak altalaban a processzor frekvencidjanak kifejezésére?
i) GB (Gigabytes); ii) MHz vagy GHz;  iii) MB/s (megabdjt masodpercenként); iv) Pixelek.
c. A kovetkezé memoriak koziil melyik illékony (felejtés)?

i) ROM; ii) HDD; iii) RAM; iv) Flash.

2. Tarsitsa Gssze a két oszlop elemeit:

Adathordozo/hittértir

a) CD (1) Csak adatolvasasra hasznalhato, irasra vagy torlésre nem alkalmas.
b) Memdriakartya (2) Az adatokat spiralisan tarolja, a kozepétdl a széléig.
¢) DVD-ROM (3) Lehet6vé teszi az adatok gyors irasat/torlését tombokben.

3. Hatarozza meg a kovetkezo allitasok igazsagértékét:

a. A processzor felelds a programok utasitasainak végrehajtasaért.

b. A RAM memodria a szamitogép kikapcsolasa utan is meg6rzi az informaciokat.

c. A gyorsitotar csokkenti RAM-memdridban tarolt adatok eléréséhez sziikséges processzoridot.
d. A flash-memoria mechanikus forgdlemezes meghajtokat hasznal az adatok tarolasdhoz.

Mélyitse el

4. Valaszoljon roviden:

a. Mi torténik egy szovegszerkesztdvel létrehozott, el nem mentett dokumentummal, ha dramkima-
radas torténik egy asztali szamitogépen? Magyarazza el a RAM memoria fogalmanak segitségével.

b. Mi a gyorsitotar szerepe a processzoron beliil?

5. Tarsitsa a jellemzdket a megfelel6 eszkozhoz (HDD vagy SSD):
a. Zaj és mechanikai késleltetés: ..... . b. Utéséllosag: ..... .

/////

c. Nagyon nagy olvasasi/irasi sebesség: ..... . d. Adatkdzpontokban (data center) haszndlatos: ..... .

6. Vizsgalja meg két, a piacon kaphatdé processzor (CPU) miiszaki adatait (példaul: Intel Core i5-
13400F és AMD Ryzen 7 5800X), és készitsen dsszehasonlitast roluk. Toltson ki egy 6sszehasonlité tabla-
zatot, amely tartalmazza a kovetkezd jellemzoket: drajel, magok szama és gyorsitotar. Az elemzett infor-
maciok alapjan hatarozza meg, melyik processzor teljesit jobban videdszerkesztésnél, illetve jatékoknal.
Indokolja valasztasat 4-5 sorban.

1)

2 SZOJEGYZEK: processzor frekvencia, mag, késleltetés, hozzaférési idé, savszélesség
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hardverrésze: bemeneti eszkozok;
kimeneti eszkozok; be- és kimeneti eszkozok

22. Lecke - A szamitastechnikai rendszer

Bemeneti eszkozok
Olyan kiils6 egységek (perifériak), amelyek lehetévé teszik a felhaszndlé szamara, hogy adatokat és
parancsokat vigyenek be a kdzponti egységbe, a fizikai miiveleteket digitalis jelekké alakitva.
o Alapvetd funkciok: Interakcié és vezérlés (billentytizet és egér); Multimédids rogzités (mikrofon és
digitalis kamera); Digitalizdlds és szkennelés (2D és 3D szkenner); Automatikus azonositds (RFID).

Bemeneti Jellemzok Haszndlata Elényok Hatrdnyok Teljesitménypa-
eszkoz raméterek
Billentyti- | Kapcsolotechnika, | Adatbevitel, alkal- | Gyors gépelési | A tanulasiidé | A kapcsold’ tipu-
zet a billentytik elren- | mazasok és madszer és és a csuklo sa, az egyszerre

dezése. arendszer vezér- | hosszt hibamen- | megterhelése. | lenyomott billen-
lése. tes muikodés. tytik szama.
Mouse Optikai/lézeres Grafikus feliilete- | Intuitiv hasz- Két dimenzidra | Az érzékel
érzékeld, DPI ken valé navi- nalat és a korlatozodik; | mozgasérzé-
(érzékenység/ galas, kijelolés és | kurzor preciz | egyesekhez kenysége és
mozgasfelbontds). | rajzolas. vezérlése. egérpad sziiksé- | késleltetése.
ges.
Mikrofon | Csatlakozasilehe- | Internetes hi- Hangfelvétel és | Erzékeny a kor- | A hangtar-
téségek, hangfel- | vdsok, hangfelvé- | a hangvezérlés | nyezeti zajra tomany és az
vétel iranyultsaga, | tel, hangvezérlés. | hasznalatanak | és az interferen- | irdny, ahonnan a
érzékenység. lehetésége. cidkra. hangot veszi.
Digitalis | Képszenzor és Videokonferen- | Valds idejii vi- | Gyenge Felbontas és
kamera lencsék a fény ciak, megfigyelés, | zualis kommu- | mindség gyenge | képkockak sza-
befogasahoz. streaming. nikdcid; konnyt | fényviszonyok | ma masodper-
hasznalat. mellett. cenként.
2D Sik feliileteket di- | Dokumentumok | Nagy feldolgo- | Erzékeny a hor- | Optikai felbon-
szkenner | gitalizal6 fényér- | taroldsa, nyom- | zasi sebesség, dozé mindsé- | tas (a beolvasott
zékelSk. tatott dokumen- | kikiiszoboli az | gére (piszkos/ | kép élessége),
tumok digitali- | emberi hibdkat. | elmosodott dekddolasi se-
zélasa. papir). besség.
3D Lézer vagy LED | 3D modellezés, | Pontos digitd- | Nagyon magas | Térfogati
szkenner | segitségével méri | forditott tervezés, | lis modellek, koltségek és pontossag és
a targyakig tartd | régészet, orvostu- | komplex geo- | utomunkalatok | a pontfelh6
tavolsagot. domany, kultura. | metria rogzitése. | sziikségessége. | stirtisége.
RFID Rédidhullamu Beléptetés- Gyorsasag, pon- | Biztonsagi koc- | Hatétavolsag
olvasé antenna a cimkén | ellendrzés, lo- tossag, sokol- | kdzatok, magas | és leolvasasi
talalhat6 adatok | gisztika, érintés- | dalusdg, emberi | koltségek, inter- | sebesség.
leolvasasahoz. mentes fizetés. hibék kizarasa. | ferencia.

7 A billentyiikapcsol6 (vagy kapcsolo) az egyes billentytik alatt talalhaté mechanizmus, amelynek feladata a leiités
rogzitése és a jel tovabbitasa a szamitogép felé.
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Tudta-e? (érdekes részletek az egérrél)

° Az els6 egér egy fadoboz volt, amelyben két, egymasra mer6leges kerék rogzitette a mozgast.

Kezdetben, Douglas Engelbart (az egér egyik feltalaldja) azzal a gondolattal jatszott, hogy
»bug”-nak (bogar) nevezi el.
A gorgetékeréknek (scroll wheel) alkalmazastol fiiggden rejtett funkcioi lehetnek: példaul ha ra-
kattint (kozépen ,kattint”), 4j lapokban nyithatja meg a linkeket.

Kimeneti eszkozok
Olyan kiils6 egységek (perifériak), amelyek feldolgozott adatokat fogadnak, és azokat vizualis, hang vagy

fizikai formaban jelenitik meg a felhasznal6 szamara.

o Alapvet6 funkciok: Az eredmények megjelenitése (monitor, videoprojektor); Dokumentumok nyom-
tatdsa/ fizikai tdrgyak létrehozdsa (nyomtatod, plotter, 3D nyomtatd); Hangok lejdtszdsa (hangszorok,
fejhallgatok).

Az alabbi tablazatban a gyakran hasznalt kimeneti eszkozok szerepelnek.

Kimeneti Jellemzok Haszndlata Elényok Hatrdnyok Teljesitménypa-
eszkoz raméterek
Monitor Technologia Grafikus feliilet Alacsony ener- | Szemfaradas, Képfrissitési
(LCD, LED?®), | megjelenitése, do- | giafogyasztas, | energiatol valé | gyakorisag, fel-
képfrissitési kumentum szer- | magas felbon- | fiiggdség, toré- | bontas, fényerd
gyakorisag, kesztés, jatékok, | tas, valos idejii | kenység. és kontraszt.
reakcidido. média megtekin- | interaktivitas.
tése.
Nyomtaté | Technolégia, Dokumentu- Az adatok fizi- | Magas fo- Fogydeszkozok,
(standard) | papirméret (A4, K mok, fényképek, | kai tarolasa. gyoeszkoz-kolt- | nyomtatasi se-
A3), nyomtatasi | szamlak készitése. ségek. besség.
sebesség.
3D-s Nyomtatdsi tér- | Gyors prototipus- | Személyre Hosszu kivi- Rétegvastagsag,
nyomtaté | fogat, anyagfajta | készités, orvostu- | szabas, geomet- | telezési ido, extrudalasi se-
(PLA’% ABS", |domany (protézi- |riai bonyolult- | méretbeli korla- | besség.
gyanta). sek), mtvészet. sag. tozasok.
Plotter Nagy nyomtata- | Tervezés, reklam, | Rendkiviili Nagy fizikai A vonal pon-
si szélesség. térképek, miiszaki | pontossag méretek, magas | tossaga, a raj-
vazlatok. folyamatos vo- | koltség. zolasi sebesség.
nalaknal, nagy
formatumok.
Hang- Csatornak Hangfdjlok, rend- | Hangmindség, | Zajterhelés, Teljesitmény,
szOrok/ szama (2.0, 2.1, | szerriasztasok, rugalmassag és | helyigény és frekvenciahtség.
Hangrend- |5.1), frekvenci- | konferenciak, hordozhatdsag. | kabelezés.
szerek atartomany. szorakozas.
Videopro- | Technolégia Irodai prezen- Sokkal nagyobb | Fényérzé- Lumen (a
jektor (DLP, LCD), taciok, el6ado- kép, mint egy | kenység, aldm- | fénydram
lampatipus termek, otthoni monitoré. pa élettartama. | teljesitménye),
(izz0, lézer). mozi. kontrasztarany.

# LED-monitor = LCD-monitor (Liquid Crystal Display), amely fénykibocsaté diédakat hasznal a panel megvilagitasahoz.

* PLA (polilaktinsav - Polylactic Acid) - biomiianyag, amelyet 3D nyomtatasban hasznalnak.

10 ABS (Acrylonitrile Butadiene Styrene) - kdolajbdl eléallitott miiszaki miianyag, amely tartossagarol ismert.
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Be- és kimeneti eszkozok

"o

A szamitogéphez csatlakoztatott kiilsé hardvereszkozok, amelyek lehet6vé teszik mind az adatok be-

vitelét, mind a feldolgozott eredmények kinyerését, megkonnyitve ezzel a felhasznal6 és a szamitogép
kozotti kétiranyu interakciot.

o Alapvetd funkciok: Eredmények megjelenitése és parancsok dtvétele (érint6képernyd); Felhasz-
ndlo-rendszer interakcié (visszacsatolasos jatékvezérl); Kozeli mezében 1év eszkozok kozotti kom-
munikdcié (NFC-vel rendelkez6 eszk6zok).

Az alabbi tablazatban a gyakran hasznalt be-és kimeneti eszkozok szerepelnek.

Be- és kime- Jellemzok Haszndlata Elényok Hatranyok Teljesitménypa-
neti eszkoz raméterek
Erintéképer- | Erzékeli az érin- | Okostelefon, Kozvetlen Ujjlenyomatok a kép | Taktil felbon-
nyo (touch- | tés jelenlétét és | tablagép, ATM, | interaktivitas, |ernydn, kézfaradas, | tas, multitouch
screen) helyét. inf6-terminal. kompakt. magas koltségek. tamogatas.
Vissza- Vibracidkat szi- | Fokozott atélés, | Redlis jatékél- | Magas akkumula- | A rezgések
csatolasos | muldlé motorok | fizikai érzések meény, azonnali | tor-fogyasztas, gyakorisaga és
jatékvezérlo | vagy adaptiv szimulalasa. visszajelzés. magas ar, a kezek | erdssége, a feed-
(gamepad) | triggerek'. faradasa. back késleltetése.
NEC" -s Kétiranyua Biztonsagos fize- | Fokozott biz- | Csak nagyon kis ta- | Olvasasi tavol-
eszkozok adatcsere, elekt- | tések, gyors adat- | tonsag, gyor- | volsagon miikodik, | sag, adatatviteli
romagneses csere, hitelesités/ | sasag, konnyl | alacsony adatatviteli | sebesség, interfe-
indukci6 révén. | beléptetés. hasznalat. sebesség. rencia ellenallas.

Tudta-e? A kimeneti eszkozok az adatok formaja szerint a kovetkezéképpen osztalyozhatok:
« hardcopy eszkozok — olyan kimeneti eszk6zok, amelyek a digitalis informacidkat fizikai formaban,

papirra vagy mas anyagi hordozdra nyomtatva jelenitik meg (példak: nyomtato, plotter).

« softcopy eszko6zok - olyan kimeneti eszk6zok, amelyek az informaciokat elektronikus vagy digitalis for-

maban jelenitik meg, anélkiil, hogy fizikai masolatot készitenének. (példak: monitor, hangszorok, érint6képernyd).

Hogyan valasszon kiils6 eszkozt?

Kiils6 eszkoz kivalasztasakor tobb fontos tényez6t is figyelembe kell venni:
a felhasznalas célja — az eszkozt annak a tevékenységnek megfeleléen kell ki-
valasztani, amelyre hasznalni fogjuk, példaul jaték, irodai munka, grafikai szer-
kesztés vagy tanulas.
kompatibilitas a hasznalt eszkozzel - a periférianak kompatibilisnek kell len-
nie az operacios rendszerrel és a hasznalt szamitdgép vagy laptop tipusaval.
csatlakozasi mod: USB, Bluetooth vagy wireless — a felhasznal6 valaszthat a veze-
tékes vagy vezeték nélkiili megoldas kozott, igényei és kényelmi elvarasai szerint.
a késziilék mindsége és teljesitménye — egy mindségi késziilék gyorsabb, pon-
tosabb miikodést és hosszabb élettartamot biztosit.
az ar — fontos olyan terméket valasztani, amely jo ar-érték aranyt kinal.
az akkumulator-élettartam - a vezeték nélkiili eszk6zok esetében az akkumulator miikodési ideje befolya-
solja a hasznalat hatékonysagat.
akialakitas és a méret — az eszkoz formajanak és méretének kényelmes és egyszert hasznalatot kell biztositania.

! Adaptiv triggerek: a modern gamepadok vallgombjaiba beépitett fejlett technoldgia, amely dinamikusan szaba-

lyozza az ujjakra kifejtett ellendllast, igy a jatékok valos fizikai érzeteit szimulalja.

2 NFC (Near Field Communication — kozeli mezé kommunikacio): rovidtavia vezeték nélkiili kommunikacids technolo-

gia, amely lehet6vé teszi, hogy elektronikus eszkozok adatot cseréljenek, amikor egymashoz nagyon kozel keriilnek.
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E Feladatlap 22
Fedezze fel

1. Valassza ki a helyes valaszt:
a. A kovetkez6 kiils6 egységek koziil melyik NEM tartozik a bemeneti eszkozok kozé?
i) billentytizet; ii) monitor; iii) szkenner; iv) egér.

b. Egy olyan eszkdz, amely mind bemeneti, mind kimeneti szerepet képes ellatni, az:
i) egér; ii) billentytizet; iii) mikrofon; iv) touchscreen.

c. A kovetkezo kiilsé egységek koziil melyik ad hangot?
i) plotter; ii) mikrofon; iii) hangfalak; iv) digitalis kamera.

2. Készitse el a tablazatot, és toltse ki a B, C és D oszlopokat az A oszlopban szereplo példa szerint.

E k-- T’ 4
SZKOZ arsztott A (példa) B C D
szerepe szin
monitor — touchscreen [— digitdlis lotter —
bemeneti O kamera p
billentytzet ! Vlde,:o_ — NFC-s eszkoz gamepad —
projektor
ki ti i
menet ® l\f[1krofono,s ! RFID olvas6 [— 3D nyomtato 3D szkenner
fullhallgatok (@

3. Illessze a tulajdonsagot/funkciot a megfelel6 eszk6zhoz:
a. F6 kimeneti eszkoz: ..... .

b. Képeket jelenit meg és érintéssel fogadja a parancsokat: ..... .
c. Digitalis képeket készit vonalkédoknak: ..... .

d. Az elektromos jeleket hanghullamokka alakitja: ..... .

Mélyitse el

4. Rovid esszé

[rja le a kovetkezd beviteli eszkdzok — billentytizet, egér, mikrofon - szerepét az adatfeldolgozés sordn.
Adjon egy-egy gyakorlati példat arra, hogy melyik eszkoz mikor elengedhetetlen.

5. Két monitor dsszehasonlitasa — Elemezze két monitor miiszaki adatait (példaul egy 60 Hz-es és
egy 144 Hz-es monitorét). Toltson ki egy dsszehasonlit6 tablazatot, amely tartalmazza a kovetkezdket:
telbontas; képfrissitési gyakorisag; reakcididd. Hatarozza meg, melyik monitor alkalmasabb jatékokra,
illetve irodai feladatokra.

6. Hogyan valasszunk nyomtatot? Vizsgalja meg a kovetkezé nyomtatdtipusokat: [ézeres, tintasugaras,
hényomtatd, LED-es, multifunkcids. Készitsen tablazatot a kovetkez6 adatokkal: nyomtatasi sebesség,
felbontas és a fogyoeszkozok koltsége. Hatarozza meg minden nyomtatdtipus esetében, milyen célra a
legelényosebb hasznalni.

[E2 SZOJEGYZEK: billentytikapcsol6, OCR, LED, NFC

)
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23. Lecke - A szamitastechnikai rendszer
hardverrésze: alaplap; interfészek;

tapellato és hiitési rendszerek

Alaplap
Az alaplap (motherboard vagy
mainboard) egy nyomtatott aram- ; BEMENETI-KIMENETI
kori lap, amelyre a szamitastechnikai g i RN
rendszer Osszes tobbi komponense fel /} %S ¢
van szerelve, csatlakoztatva és aramel-
latassal ellatva. Ez ugy miikodik, mint
egy »gerinc’, biztositva a részegységek TN/ [T [T e W bl N
kozotti kommunikaciot és az dramel- ‘ 52 VEZERLOBUSZ =5 :] é
latast. A 4 H H A %
Az alaplap felépitése egy sor rend- | | CiMBUSZ j 8
szersin (buszok) koré szervezett, ame- A 4 {} . 4 uZ.|
lyek megkonnyitik az informdcidat- | ‘ ADATBUSZ ‘ (=

vitelt a részegységek kozott. A buszok |-t s e ok o i ottt s ot ot
mellett az alaplapon tobb fontos komponens is talalhatd, mint példaul: a processzor aljzata, a chipset, a
bévitéhelyek, a taroldeszkoz-interfészek, a BIOS/UEF], a tapcsatlakozdk, a CMOS akkumulator stb.

Rendszersinek (buses)
o Adatbusz (Data Bus) - tovabbitja az informdciot
Az adatokat tovabbitja a processzor, a memdria és a perifériak kozott, mindkét iranyban. Az adatbusz
szélessége hatarozza meg, hogy mennyi informacié tovabbithat6 egyszerre (32 bit vagy 64 bit).
o Cimbusz (Address Bus) - jelzi a helyet, ahonnan az adatokat be kell olvasni vagy oda kell irni
Feladata egy memdriateriilet egyedi kivalasztasa. Egyiranyu (altalaban a CPU-tdl a tébbi komponens
felé). A cimbusz szélessége hatdrozza meg a processzor altal kezelheté maximalis RAM kapacitast.
o Vezérlobusz (Control Bus) — meghatdrozza az adatatvitel modjat és idépontjat
Feladata, hogy a processzortdl a tobbi komponens felé tovabbitsa a vezérls-, szinkronizald és ko-
ordinal¢ jeleket. Ide tartoznak a kovetkezé miiveletekre vonatkozd parancsok: adatok olvasdsa/irdsa a
memoridba; perifériak (bemeneti-kimeneti rendszer); a rendszersin hasznalatanak 6sszehangolasa; mti-
veletek szinkronizalasa (drajel).

Chipset - feladata a processzor, a memoria és a perifériak kozotti kommunikacié iranyitasa, az alaplap
»forgalomiranyitojaként” miikodik. Ez biztositja, hogy az Osszes részegység megfeleléen mikodjon
egyiitt. A modern alaplapok altalaban egyetlen chipsetet tartalmaznak.

BIOS (Basic Input/ Output System) és UEFI (Unified Extensible Firmware Interface) a szamitogép
inditasakor a hardvert inicializal6, a ROM memoriaban tarolt kis méretii szoftverkomponensek. Az UEFI
a BIOS modern utddja, amely gyorsabb rendszerinditast, fokozott biztonsagot (Secure Boot), nagy kapa-
citasi merevlemezek tamogatasat és grafikus feliileteket kinal.
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Interfészek
A szamitastechnikai rendszer interfészei olyan hardver- vagy szoftverelemek, amelyek megkonnyitik
a kommunikaciot a kézponti egység (processzor/memoria) és a perifériak vagy mas halézatok kozott.

Hangkartya — a digitalis adatokat hangga alakitja a fejhallgatok/hangszorok szamara, az analég hangot
pedig digitalis adatokka (Analog-to-Digital) a mikrofon szamara, valds idében feldolgozva a jelet.

Hangkartya-tipusok: beépitett (on-board) - kozvetleniil az alaplapra szerelhetd; kiilsé — USB-n
keresztiil csatlakoznak, hordozhatdak és konnyen telepithetdk.

Jellemzok: DAC/ADC dtalakitds (a digitalis jelet analég hangga alakitja a hangszérok szamara, és
forditva a mikrofon szamara); Polifénia és csatorndk (tobb fliggetlen hang feldolgozasanak képessége);
Impedancia (mennyire hatékonyan tovabbitja a hangkartya a jelet a fejhallgatoé felé).

Videokartya - feldolgozza az adatokat, és képeket, videdkat és 3D-s grafikakat general a kijelzore.

Jellemzok: Tartalmaz egy grafikus processzoregységet (GPU), amely a képek rendereléséhez sziikséges
gyors parhuzamos szamitasokra specializalodott (egy 3D-s modellt animacidva vagy valésaghti 2D-s képpé
alakit). Lehet integrdlt (alacsony fogyasztas) vagy dedikdlt (magas teljesitmény; jatékokhoz/szerkesztéshez).

A halozati kartyat arra hasznaljak, hogy egy szamitégépet vagy eszkozt csatlakoztassanak egy helyi
halézathoz (LAN) vagy az internethez. A szamitdgép és a halozati kabel vagy a vezeték nélkiili jel kozotti
interfészként miikodik.

Jellemzok: MACP cim (vilagszerte egyedi cim), atviteli sebesség (a kabelen vagy Wi-Fi-n keresztiil
torténd adatatvitel/adatfogadas maximalis kapacitdsa), megvaldsitas (beépitett, dedikalt vagy kiilso).

USB (Universal Serial Bus) — egy szabvanyos, ,,plug-and-play” (csatlakoztassa és hasznalja) tipusu in-
terfész, amely a legtobb periférids eszkoz — példaul egér, billentytizet, digitalis videokamera, nyomtato,
szkenner, kiils6 merevlemez, memoriakartya, MP3-lejatszo stb. — 6 interfészévé valt.

Tapellatd és hiitési rendszerek

A tapegység a konnektorbol (110 V/230 V) vesz fel valtakozé aramot, és azt a hardverelemekhez sziik-
séges alacsony fesziiltségli egyenaramma (+3,3 V, +5 V, +12 V) alakitja at.

A tapellatd rendszer stabil fesziiltséget biztosit és tulterhelés elleni védelmet nyuijt.

Hitési rendszerek
A tervezési hoteljesitmény (TDP - Thermal Design Power) azt a maximalis hémennyiséget jelenti
(wattban kifejezve), amelyet egy hiitési rendszernek el kell tudnia vezetnie egy processzor vagy egy grafi-
kus kartya (GPU) esetében, normal tizemi koriilmények kozott, de maximalis terhelés mellett.
Hiitési modszerek: passziv, aktiv (levegdvel) és folyadékos.
o Passziv hiités — nagy, ventilator nélkiili hiitéborddkra épiil. Teljesen csendesek, de
csak nagyon alacsony energiafogyasztasu processzorokhoz alkalmasak (1 abra).
o Léghiités — a hot egy fémalap veszi fel, amelyet fémcso-
veken keresztiil tovabbit a hiitébordakhoz (aluminium
lamellak) és egy vagy tobb ventilator vezeti el (2. abra).
o Folyadékhiités — egy ,water block” (vizesblokk) segit-
ségével a hot egy specialis folyadékba (httéfolyadék)
vezetik at, amelyet egy hiitéborda felé pumpalnak, ahol
a hé eloszlik (3. dbra).

¥ A MAC cim (Media Access Control) egy 48 bites egyedi azonosito, amelyet a gyarto fizikailag minden haldzati
kartyahoz (Wi-Fi, Ethernet, Bluetooth) hozzarendel.
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E Feladatlap 23
Fedezze fel

1. Valassza ki a helyes valaszt:

a. Melyik komponens kéti 6ssze a szamitogép dsszes tobbi elemét?
i) Processzor;

ii) Alaplap;

iii) Tapegység.

b. Melyik tipust rendszersin kétiranyu?

i) Cimbusz;

ii) Vezérlébusz;

iii) Adatbusz.

c. A MAC cim a haldzati kartya egyik jellemzéje és a kovetkezot jelenti:
i) A halozati kartya egyedi cime;
ii) A szamitégép IP cime;

iii) Az adatatviteli sebesség.

2. A jellemzdket rendelje hozza a megfelel6 hiitési tipushoz (1éghiités vagy folyadékhiités):
a. Aluminium lamellakat és ventilatorokat hasznal: ..... .

b. Szivattyut és vizesblokkot haszndl: ..... .

c. A h§ atadasa fémcsoveken keresztiil torténik: ..... .

d. A ho atadasa egy specialis folyadék segitségével torténik: ..... .

3. Toltse ki az iires helyeket:
a. A tapegység a ..... aramot (a konnektorbdl) ..... aramma alakitja (a komponensek szamara).

b. A tapegység két f6 feladata a ..... fesziiltség biztositdsa és a ..... elleni védelem.

Mélyitse el
4. Gyakorlati alkalmazas

Szeretné fejleszteni a szamitogépét, hogy uj, bonyolult grafikaja jatékokat tudjon jatszani, és csatlakoz-
tathasson egy professzionalis mikrofont.

a. Milyen komponenst kell hasznalnia a grafika kezeléséhez?

b. Milyen tipust hangkartya (beépitett vagy kiils6) lenne a legalkalmasabb egy professzionalis mikro-
fonhoz, figyelembe véve a hordozhatosagot?

79



3. Fejezet — Szamitastechnikai rendszerek

24, Lecke - Egy szamitastechnikai rendszer
szoftveres osszetevoje: alapfogalmak és az

operacios rendszer jellemzodi. Az informatikai
rendszerekben hasznalt interfésztipusok

A szoftveres Osszetevd egy szamitogépes rendszer logikai része, amely rendszer- és alkalmazasszoftve-
rekre oszthato.
il A rendszerszoftver az alapvetd programok Osszessége, amely a szamitogép teljes mikodését
koordinalja, biztositva a kapcsolatot a hardver, a felhasznalok és a telepitett alkalmazasok kozott.
F6 jellemz6i:
« Hatékonyan kezeli a rendszer hardveres erdéforrasait (processzor, memdria, tarolo).
« Figyelemmel kiséri az inditasi folyamatot és feliigyeli a berendezések miikodését.
o Létrehozza az alkalmazasok telepitéséhez, konfiguralasahoz és futtatasahoz sziikséges kornyezetet.
« Tobbnyire a hattérben fut, diszkréten, beavatkozas nélkiil.
o Grafikus felhasznaldi feliiletet biztosit, igy megkonnyitve a szamitégép hasznalatat.
A rendszerszoftver tipusai szerepiik szerint osztalyozva:
o Operacids rendszerek.
o Illesztoprogramok (driverek) — specialis programok, amelyek lehet6vé teszik a hardvereszk6zok
optimalis mtikodését.
o Rendszersegéd-programok - karbantartasi és optimalizalasi eszk6zok, mint példaul a virusirtok
vagy a lemezkarbantart6 programok stb.
Az alkalmazasszoftver (vagy felhasznalo6i alkalmazas) olyan programok &sszessége, amelyeket
arra terveztek, hogy segitsék a felhasznalét bizonyos feladatok elvégzésében.
F6 jellemz6i:
 Funkcionalis specializacio: konkrét problémak megoldasara késziilt.
» Rendszerfiiggdség: mindig operdcids rendszeren fut.
o Hozzaférhetdség: felhasznaldbarat grafikus feliilettel (GUI) rendelkezik, amely konnyen érthetd
és hasznalhato.
 Sokoldalusag: a mindennapi tevékenységek széles skalajat fedi le, a munkavégzéstol a szérakozasig.

Az operacids rendszer alapfogalmai és jellemz6i
Az operacios rendszer (OS) az az alapvetd szoftverkomponens, amely az elektronikus eszkoz
teljes mitkodését iranyitja és lehetdvé teszi a felhasznalo és a telepitett alkalmazasok szamara, hogy
hatékonyan hasznaljak az eszkoz eréforrasait.
Az operacios rendszer fobb funkcioi:

- Folyamatkezelés — biztositja az eréforrasokat és figyeli az érintett komponenseket.

- Memoriakezelés — lefoglalja és felszabaditja a RAM-memoridt az alkalmazasok szamara.

- Fajlkezelés - rendszerezi, hierarchidba rendezi és tarolja az adatokat.

- Eszkozkezelés — driverek segitségével kezeli a periféridkat.

- Felhasznaloi feliilet — kapcsolatot biztosit a felhasznalo, a szoftver és a hardver kozott.

- Biztonsag és hozzaférés-ellendrzés — védi az adatokat és a rendszer eréforrasait.
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Operdcios rendszerek tipusai

Kategoria | Jellemzok Példak

Asztali Személyi szamitégépeken hasznaljak. Windows, Linux,
operacids | Konnyen kezelhet6 grafikus feliiletet biztositanak. macOS
rendszerek | Adatbiztonsagot és halézati kapcsolatot kindlnak.

Szerver Egyszerre tobb felhasznalot és folyamatot kezelnek, és haldzati hasz- | Windows Server,
operacids | nalatra vannak optimalizalva. Linux Server

rendszerek | A hangsuly a biztonsagon, a stabilitdson és a folyamatos mtikddésen
van, fejlett védelmi és feliigyeleti mechanizmusokkal.

Mobil Erintéképerny6kre és alacsony energiafogyasztasra vannak optimalizalva. | Android, iOS
operacios | Lehet6vé teszik a vezeték nélkiili kapcsolatokat, az alkalmazasok
rendszerek | kezelését és az érzékel6k (GPS, kamera, gyorsulasmérd) integralasat.

OSipari | Ezeket az ipari berendezések valos idejti vezérlésére tervezték. RTOS, Embedded
alkalma- | Kivalo stabilitast, gyors és kiszamithato reakciot biztositanak. Linux, VxWorks,
zasokhoz | A hangsuly a kritikus kdrnyezetekben torténd folyamatos mikodésen van. | QNX

Az informatikai rendszerekben hasznélt interfésztipusok
A felhasznaldi feliilet a felhasznal6 és az informatikai rendszer kozotti kapcsolddasi pontot jelenti.

Grafikus felhasznaloi feliilet (Graphical User Interface - GUI)

A rendszerrel valé interakciot ablakok, kurzorok, ikonok és mas grafikus elemek segitségével teszi le-
het6vé. Ennek a feliiletnek a legfobb el6nye, hogy a technikai ismeretekkel nem rendelkezd felhasznalok
szamara is konnyen kezelhetd, bar mas tipusu feliiletekhez képest nagyobb hardveres eréforrasigényt
jelent.

Parancssori feliilet (Command Line Interface - CLI)

A CLI feliilet lehet6vé teszi a rendszer vezérlését szoveges parancsok kozvetlen beirasaval. Ez részletes
vezérlést és komplex feladatok automatizalasanak lehetdségét biztositja, és az alacsony eréforras-igény
miatt rendkiviil hatékony a haladé felhasznalok szamara. Hasznalata azonban alapos technikai ismerete-
ket igényel olyan miiveletek végrehajtasahoz, mint példaul a konyvtarak kozotti navigalas, fajlok masola-
sa vagy torlése stb.

Parbeszédalapu vagy természetes nyelvii felhasznaldi feliilet (Conversational User Interface - CUI)

Természetes nyelven torténé kommunikdciét tesz lehetévé, gyakran mesterséges intelligencia hasz-
nalataval. F6 elényei a komplexitas csokkentése és a barmilyen tipust felhasznald szamara biztositott
jobb hozzaférhetdség. Fontos korlatozas azonban tovabbra is az, hogy bizonyos szabadon megfogalma-
zott parancsok értelmezése kétértelm lehet.

Gesztusvezérelt felhasznaloi feliilet (Gesture Based User Interface - GBUI)

A gesztusalapt felhasznaloi feliiletek lehet6vé teszik a rendszer vezérlését kézmozdulatokkal vagy koz-
vetlen érintéssel a képernyén. Ezek felismerik az olyan specifikus gesztusokat, mint a cstsztatas, a for-
gatds vagy a nagyitas/kicsinyités, igy intuitiv és gyors felhasznalé6i élményt nytjtanak a mobil eszkozokon.
Hasznalatukhoz kompatibilis hardvereszkozokre van sziikség, példaul mozgasérzékeldkre vagy kapacitiv
panelekre (olyan tipusu érint6képernydk, amelyek reagalnak az ujj érintésére. Miikodésiik az emberi test
elektromos tulajdonsagain alapul).

81



3. Fejezet — Szamitastechnikai rendszerek

E Feladatlap 24
Fedezze fel

I. Valassza ki a helyes valaszt:

1. A rendszer szoftver feladata:

a. filmek és zene lejatszasa b. a szamitégép miikodésének iranyitasa és koordinalasa
c. szoveges dokumentumok létrehozasa  d. a szamitogépen 1év6 képek szerkesztése

2. Az alabbiak koziil melyik NEM operacids rendszer?
a. Microsoft Word b. Linux c. Windows d. Android

II. Hatdarozza meg a kovetkez6 allitasok igazsagértékét:

a. Az alkalmazasszoftver az operacids rendszertdl fiiggetleniil miikodik.
b. Az operacids rendszer kezeli a szamitégép memorigjat.

c. A CLI kezd6k szamara konnyebben hasznalhatd, mint a GUIL

d. A driverek segitik a hardverelemek mutkodését.

III. Egészitse ki az iires helyeket:

a. Az operacios rendszer kezeli a ..... -t és a memoriat.

b. A ..... feliilet ablakokat és ikonokat hasznal.

c. A virusirt6 programok a rendszer ..... részét képezik.

d. Az Android és az iOS operacios rendszerek ..... .

e. A hardver és a felhasznald kozotti kapcsolatot ..... biztositja.

IV. Tarsitsa helyesen a két oszlop elemeit:

A oszlop B oszlop
1. GUI a. szoveges parancsok
2.CLI b. parbeszéd a felhasznaldval
3.CUI c. grafikus feliilet

V. Valaszoljon roviden a kovetkezo kérdésekre:
1. Mi egy operacids rendszer? 2. Mi az alkalmazasszoftver? Adjon 2 példat.
3. Mire szolgal egy illesztéprogram? 4. Milyen elemekbdl all a grafikus felhasznaldi feliilet (GUI)?

VI. Magyarazza el 4-5 sorban a rendszerszoftver és az alkalmazasszoftver kozotti kiilonbséget.

VII. Készitsen egy Osszehasonlito tablazatot a grafikus felhasznaléi felillet (GUI), a parancssori fel-
hasznaldi feliilet (CLI) és a tarsalgasi feliilet (CUI - parbeszéd vagy természetes nyelv alapti) elényeirdl
és hatranyairdl, felhasznalva a rendszeradminisztracids tevékenységek példait, mint példaul a programok
telepitése, a fajlok kezelése, a rendszer konfiguralasa és a hibaelhdritasi parancsok végrehajtasa.

1
)

2] SZOJEGYZEK: rendszerszoftver, alkalmazasszoftver, operacids rendszer, GUI, CLI, CUI,
gesztusalapu feliilet
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25. Lecke - Professzionalis adatkezelés.

Az operacios rendszer biztonsaga

Az adatok szervezéséhez és taroldsahoz hasznalt féjlrendszerek

A fajlrendszer szervezi, tarolja és kezeli az adatokat egy adattarol6 eszkozon. Meghatdrozza a mappak
szerkezetét, a fajlok irasat, a rendelkezésre all6 tarhelyet és a biztonsagi beallitdsokat. A leggyakoribb fajl-
rendszer-tipusok a kovetkezok:

NTES - éltalaban a Windows hasznalja. Lehet6vé teszi nagy fajlok kezelését és nagyobb adatbiz-
tonsagot nyujt (példaul jelszavas védelem). Merevlemezekhez és SSD-khez ajanlott.

FAT32 - régebbi rendszer, de szinte minden eszkozzel kompatibilis. Nem tud 4 GB-nal nagyobb
fajlokat tarolni. Gyakran hasznaljak USB-meghajtokon és kisebb memoriakartyakon.

exFAT - a FAT32 modernebb valtozata, nem rendelkezik a FAT32 4 GB-os fajlméret-korlatjaval,
de a maximalis fajlméretnek véges felsé hatara van, és a legtobb eszkozon jol mikodik. Idedlis
USB-meghajtokhoz és kiilsé merevlemezekhez.

EXT - f6ként Linux operacios rendszerek hasznaljak. Tobb valtozata 1étezik (EXT2, EXT3, EXT4),
amelyek mindegyike gyorsabb és biztonsagosabb az el6z6nél.

APFS - Apple eszkozokon (Mac, iPhone, iPad) hasznaljak. Gyors és hatékony, foként SSD-k eseté-
ben. Modern funkcidkat kindl, példaul adattitkositast és hatékony tarhely kezelést.

Az alabbi tablazatban lathato a korabban emlitett fajlrendszer-tipusok dsszehasonlité elemzése.

Fajl- | FO operacids Elényok Hatranyok
rendszer | rendszer
NTES Windows - fejlett biztonsagi funkciok. - nem teljesen kompatibilis minden
- orias fajlok tdmogatasa. operacids rendszerrel.
- stabil és biztonsagos az adatok | - USB-meghajtokon lassabb.
szamara.
FAT32 tobbplatfor- | - szinte minden eszkozzel - nem tamogat 4 GB-nal nagyobb fajlokat.
mos kompatibilis. - nincs adatvédelem.
- idealis a gyors adatatvitelhez. | - nagy lemezek esetén kevésbé hatékony.
exFAT tobbplatfor- | - tamogatja az orias fajlokat is. | - nincs fejlett biztonsagi funkcidja.
mos - kompatibilis kiilonb6z6 - hajlamosabb a hibakra.
operacios rendszerekkel és sok | - nem alkalmas operacids rendszer
eszkozzel. futtatasara.
- j6 kiilsé memoriakhoz.
EXT Linux - nagyon jo teljesitmény - a Windows vagy macOS operacios
Linuxon, stabil és biztonsagos. | rendszer nem tud kozvetleniil olvasni
- hatékonyan kezeli a tarhelyet vagy irni egy EXT formatumu lemezre.
és az orias fajlokat. - hozzaféréséhez specialis programok
szitkségesek.
APFES macOS - SSD-kre optimalizalt. - csak Apple eszkozokon miikodik.
- adatvédelmet biztosit. - korlatozott kompatibilitassal rendelkezik.
- hatékony tarhely kezelés. - korlatozott a platformok kozotti atvitelre.
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A mappak és fajlok professzionalis kezelése
A mappak és fajlok professzionalis kezelése érdekében a kovetkezd
alapelveket kell szem el6tt tartanunk:
 Hierarchikus szervezés — A hatékony adatkezeléshez az adato-
kat mappakba és almappdkba kell rendezni, hogy egy éttekinthetd I: Prezentaciok

Példa hierarchikus strukturara:
Projektek
Biologia

struktira jojjon 1étre, anélkiil, hogy tdl sok almappat hoznank létre. Referatumok
A mappakat logikai szintek szerint strukturaljuk! Informatika
 Kovetkezetes elnevezés és verziokezelés — Hasznaljunk egyértelm Segedletek
neveket és szabvanyos datumokat, sziikség esetén verziészamokat Feladatok

o Archivalas — Az archivalas tobb fajl egyetlen egységes elembe torténd tomoritésének folyamata, amelynek
f6 célja a lemezen elfoglalt hely csokkentése, az adatatvitel megkonnyitése, valamint biztonsagi masolatok
készitése. Helyezze 4t a régi fjlokat egy ,, Archivum” mappdaba, hogy a munkateriilet rendezett maradjon!

o Tisztitas és backup - Torolje, amire mar nincs sziiksége, és készitsen mentéseket (helyi + felho)!

Afolyamatok figyelése - elengedhetetlen a rendszert lassité alkalmazasok azonositasahoz és a lefagyott folya-
matok bezarasahoz. Hatékony figyelés a kovetkezd szempontok alapjan torténik:

o Az aktiv folyamatok azonositasa — lehet6vé teszi a rendszerben egy adott pillanatban futé alkalma-
zésok, programok és szolgéltatasok ellendrzését. Igy a felhasznal6 lathatja, mely alkalmazéasok futnak
a hattérben, és mely folyamatok tartoznak az operacids rendszerhez vagy a telepitett programokhoz.

o Az eréforras-felhasznalas figyelése — informaciokat nyujt a rendszerkomponensek, példaul a pro-
cesszor (CPU), a RAM-memodria, a lemezteriilet vagy a hal6zat kihasznaltsagarol. Ezzel a figyelemmel
kiséréssel azonosithatok azok az alkalmazasok, amelyek talzottan sok eréforrast fogyasztanak, és le-
lassithatjak a szamitogép miikodését.

o Folyamatok kezelése - lehetévé teszi az alkalmazasokhoz tartozé folyamatok bezarasat,
Ujrainditasat vagy prioritasuk modositasat. Ez a funkcié kiilondsen akkor hasznos, ha egy prog-
ram nem reagal a parancsokra, lefagy vagy rontja a rendszer teljesitményét.

 Biztonsag - segit azonositani az ismeretlen vagy gyanus folyamatokat, amelyek kartékony pro-
gramok, példaul virusok vagy rosszindulatu alkalmazasok jelenlétére utalhatnak. Az aktiv folya-
matok elemzése hozzajarul az adatok védelméhez és a szamitogépes rendszer biztonsagos mu-
kodésének fenntartasahoz.

A Windows operacios rendszer legfontosabb megfigyelé eszkoze a Feladatkezeld, Task Manager,
(CTRL+Shift+Esc). Mas rendszerek, hasonlé programokat, dltaldban ,,Rendszerfigyeloket” hasznalnak.

Az operdcids rendszer biztonsaga

e Az operacios rendszer biztonsaga azokat az intézkedéseket jelenti, amelyekkel a rendszer az ada-

tokat és a felhaszndlokat védi a jogosulatlan hozzaféréstdl, a kibertamadasoktdl és az adatvesztéstol.
A védelem érdekében a kovetkezd szabalyokat kell betartani:

o Tizfal (firewall) hasznalata — amely figyeli és szabalyozza a haldzati forgalmat, engedélyezi vagy
blokkolja a kapcsolatokat, az illetéktelen hozzatérés és a kibertamadasok megel6zése érdekében.

o Virusirt6 hasznalata — amely felismeri, blokkolja és eltavolitja a rosszindulati programokat rend-
szeres ellendrzéssel és valos idejli védelemmel. Fontos a virusirtok folyamatos frissitése.

o Felhasznalok kezelése — fiokok kezelését (rendszergazda és normal felhasznald) jelenti, mindegyik
kiilénbo6z6 jogokkal, a hozzaférés korlatozdsa, valamint a rendszer és az adatok védelme érdekében.

« Jogosultsagok kezelése — magdba foglalja a fajlokhoz és mappakhoz valé hozzatérés ellenérzését. Az

o Adattitkositas — az informacidkat kodolt formaba alakitja, amelyhez csak megfelel6 visszafejt6
kulcs segitségével lehet hozzatérni, védve ezzel az adatok biztonsagat.

84



Szamitastechnikai rendszerek - 3. Fejezet

E Feladatlap 25
Fedezze fel

I. Valassza ki a helyes valaszt:

1. A fajlrendszer:

a. egy szovegszerkeszté program b. az adatok szervezésének és tarolasanak modszere
c. egy hardvertipus d. egy virusirtd

2. Az alabbi fajlrendszerek koziil melyik NEM tamogatja a 4 GB-nal nagyobb fajlokat?
a. FAT32 b. NTFS c. exFAT d. EXT

I1. Allapitsa meg a kovetkezé allitasok igazsagértékét:
1. A FAT32 képes 4 GB-nal nagyobb fijlokat tarolni.

2. Az NTES fejlett biztonsagi funkciokat kinal.

3. Az APFS-t Apple-eszkozokon hasznaljak.

4. Az EXT a Windows sajat fajlrendszere.

III. Egészitse ki az iires helyeket:

a. A(z) ..... fajlrendszert elsésorban Linuxon rendszereken hasznaljak.

b. A fajlok tomoritésének folyamata ..... néven ismert.

c. A Windows rendszerben a folyamatok megfigyelésére hasznalt program neve ......

IV. Tarsitsa helyesen a két oszlop elemeit:

A oszlop B oszlop
1. NTES a. Apple
2. APFS b. Windows
3. EXT c. Linux

V. Valaszoljon roviden a kovetkezo kérdésekre:
a. Mi a tlizfal szerepe?
b. Nevezzen meg két szabalyt a fajlok hatékony rendszerezésére!

Mélyitse el

VI. Magyarazza el 4-5 sorban, miért fontos az operacios rendszer biztonsaganak védelme.

VII. Gyakorlati alkalmazas - Adatok titkositasa

[rjon egy rovid (4-8 soros) magyarazo szoveget, amelyben dsszehasonlitja az adatvesztés kockazatait
egy titkositott merevlemezzel/SSD-vel ellatott laptop ellopdsa esetén egy titkositatlan késziilékkel szem-
ben, és kiemeli a titkositas szerepét a személyes adatok védelmében.

E2 SZOJEGYZEK: NTFS, FAT32, exFAT, EXT, APFS, firewall, tiizfal, titkositas

)

85



3. Fejezet — Szamitastechnikai rendszerek

/ (100 pont)
|— Oldja meg az alabbi feladatokat, és irja be a valaszokat egy 1j, onertekeles.docx nevi fajlba.
1. Egészitse ki az alabbi kijelentéseket: (20 pont)
a. A szamitogép fizikai részét ..... -nak nevezik.

b. A ..... memoria ideiglenesen tarolja a futé programadatokat és programokat.

c. A szdvegbevitelre hasznalt periférias eszkoz a ..... .

d. A ..... interfész lehet6vé teszi a ,,plug-and-play” tipusu perifériak gyors csatlakoztatdsat.
e. A Windows operacids rendszer altaldban a ..... fajlrendszert hasznalja.

2. Hatarozza meg a kovetkezo allitasok igazsagértékét: (20 pont)
a. Az SSD-k mozgé mechanikus alkatrészekkel rendelkeznek.

b. Az adatbusz informacidkat tovabbit a processzor, a memoria és a perifériak kozott.

c. A CLI feliilet ablakokat és ikonokat hasznadl a felhasznaléval valé6 kommunikacidhoz.

d. A tlizfal segit megvédeni a szamitégépet a jogosulatlan hozzaféréstol.

e. Az NFC-eszkozok nagyon nagy tavolsagokon is miikddnek.

3. Valaszoljon roviden a kovetkezo kérdésekre: (20 pont)
a. Milyen szerepet tolt be a kozponti feldolgozoegység (CPU)?

b. Mi a 6 kiilonbség a RAM ¢és a ROM kozott?

c. Soroljon fel két elényt a laptopokkal kapcsolatban.

d. Mi az a BIOS/UEFI?

e. Milyen szerepet tolt be a virusirté szoftver?

4. Kapcsolja 6ssze a két oszlopban szereplo elemeket: (20 pont)
A oszlop B oszlop
1. RAM a. Az utasitasokat végrehajté és a rendszer miikodését iranyité komponens
2.CPU b. A rendszerindité programokat tarol6 allandé memoria
3.ROM c. A futé programok adatainak tarolasara szolgalo ideiglenes memoria
4.SSD d. Gyors, mozg6 alkatrészek nélkiili taroloeszkoz
5. Firewall |e. A halozati forgalmat figyel6 védelmi rendszer

5. Készitsen egy mini-projektet ,, A modern informatikai rendszerekben hasznalt interfészek” cimmel.

Roviden mutassa be a GUI, a CLI és a CUI kozotti killonbségeket, és adjon egy-egy gyakorlati példat az
egyes interfésztipusok hasznalatara. A projektnek képeket vagy képernydképeket kell tartalmaznia, és ki kell
emelnie az egyes interfészek felhasznaldi elényeit. Mentse el a fajlt interfeszek.pdf néven. (10 pont)

Ertékelési médszer: Az 1-4. feladatokra adott minden helyes vélasz 4 pontot ér, valamint hivatalbol 10 pont jar!!
1.a.hardver,b.RAM,c.billentytizet,d. USB,e. NTFS.2.H,I,H,IE 3.a.adatokatdolgozfel,iranyitjaazOSmiikodését,b.RAM
—illékony, ideiglenes, ROM - dlland6, nem illékony, c. hordozhat6sag, alacsony energiafogyasztas, akkumulatoros tize-

midé,d.ahardverkomponenseketinicializald szoftver;e. felismeri, blokkolja éseltavolitjaarosszindulati programokat.
4.1-¢,2-2a,3-b,4-d,5-e.5. Kilonbségek (2p), gyakorlati példak (3p), elényok (3p), képernySképek (2p).
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Pr\o)'ekt (100 pont)
=~ L
Szamitastechnikai rendszer beallitasa és elemzése

Készitsen egy projektet, amelyben bemutatja a modern szamitégépek miikodését. Mentse el projekt.pdf
néven, az alabbi kovetelmények szerint:

a. (Alkatrészek azonositasa) Adja meg a belsé hardver-, interfész- és adattarolo alkatrészeket (pro-
cesszor, RAM memoria, alaplap, videokartya, hangkartya, halézati kartya, HDD/SSD), illetve a periféria-
kat (példaul: billentytizet/egér, mikrofon, monitor, nyomtato).

b. (Miszaki elemzés) Minden hardverkomponens esetében adja meg a tipusat, nevét, modelljét és
specifikus jellemzdit. Magyarazza el a processzor, a RAM-memdria és a hattértar (SSD/HDD) szerepét a
valasztott konfiguracioban.

c. (Hardver-szoftver Osszefiiggés) Adja meg a hasznalt operacios rendszert, és sorolja fel a felhasz-
nald szamara a valasztott tevékenységhez elengedhetetleniil sziikséges alkalmazasokat (legalabb kettot).

d. (Vizualis abrazolas) Csatoljon egy szamitastechnikai rendszer logikai vazlatat (von Neumann-ar-
chitektura) vagy a kivalasztott alkatrészeket bemutaté képeket.

e. (Adatbiztonsag) Adjon meg egy sor szabalyt az operacios rendszer biztonsdganak megerdsitésére.
Adja meg, hogy melyik szoftvert vélasztotta az egyes szabdlyok betartasahoz..

Valasszon ki és indokolja meg egy adott igényhez igazitott szamitastechnikai rendszer hardver- és szot-
tverkonfiguracidjat (példaul: iskolai, grafikai tervezési vagy otthoni hasznalatra). Toltse le a fajlt a Projekt3
mappéba.

Ertékelési médszer (100p) 1. Felépités (cim, tartalomjegyzék, kovetkeztetések) — 10p, 2. Elméleti tartalom (a kom-
ponensek leirasa) — 40p, 3. Esettanulmany (javasolt és indokolt konfiguracié) — 30p, 4. Hardver-szoftver kapcsolat— 20p.

Nyomozzon! (100 pont)

1. Allitson 6ssze egy virtudlis szdmitogépet a hardverkomponensek (alaplap, processzor, RAM-
memoria, tapegység stb.) helyes hasznalataval olyan online platformok segitségével, mint a PC Building
Simulator, a Tinkercad vagy mas oktatasi szimulatorok. Végiil készitsen egy képernydképet PC.jpg né-
ven, amelyen lathatd a rendszer inditasa és a POST-fazis sikeres teljesitése. (50p)

2. Készitsen egy tudjaE.pdf nevii dokumentumot, amelyben irjon le egy-egy érdekességet minden
olyan hardver- és szoftverkomponensrél, amelyrdl tanult, és amely nem szerepel a tankdnyvben. (50p)

(Ajanlas: Hatarozzon meg minden elemhez egy értékelési rendszert, és alkalmazza azt!)

Port£4lid (100 pont)

A fejezet végén a tanuld személyi mappajaban szerepelnie kell a Fejezet3 mappanak, amely a kovetkezd
tartalommal:
o Feladatlap20, Feladatlap21, Feladatlap22, Feladatlap23, Feladatlap24, Feladatlap25, mindegyikhez
tartozik egy valaszok.docx tijl. A Feladatlap20 mappa tartalmazza architektura.docx fajlt.
o Onertekeles3 mappat az onertekeles.docx fajllal.
« Projekt3 mappat az interfesz.pdf és projekt.pdf tajlokkal.
o A 38 Kkifejezést tartalmazo szojegyzéket.
« A PC.jpg és tudjaE.pdf fajlokat.

(Javasoljuk, hogy a pontozas a portfélidban szerepld fajlok szamaval aranyos legyen!)
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UTMUTATOK. £S MEGOLDASOK

Feladatlap 1 - 1. a.iv, b. i, c. iv, d. iv; 2. H, H, I, I; 4. a. ,,J6 napot, megmondana, kérem, mit kell tenniink
a projekt keretében?” b. ,,Szia, elmagyaraznad nekem pontosabban a feladatot?”

Feladatlap 2 - 3. 1. és 3. lizenet.

Feladatlap 3 - 1. a. az informatika azon teriilete, amely azt vizsgélja, hogyan lehet olyan skalazhaté rend-
szereket létrehozni, amelyek szimuldljak az emberi kognitiv folyamatokat, b. a rendszer azon képessége,
hogy teljesitményét javitsa, ahogy egyre tobb adatot kap, c. a kovetkez6 informacidegység elérejelzése
statisztikai valoszintségek alapjan. 2. a. ii, b. iii, c. i, d. iv.

Feladatlap 4 - 1. H, [, I, H, L. 2. a. algoritmusok és adatok. b. torzitasok. c. teszteltek és ellendrzottek.

d. adatvédelmi szabalyok. e. auditalas.

Feladatlap 5 - 1. a. kategdriak, b. preferenciak, c. date, d. kategéria. 2. a. ii, b. i, c. iii, d. ii. 3. H, , H, L.
Feladatlap6 - 2. H, I, I, H, I, E 4. a. ii, b. iii.

Feladatlap 7 - 1. a. virtualis, b. belemeriilt, c. a valos vilag, d. kiterjesztett valosag.

Feladatlap 10 - 1. 1. b, 2. ¢, 3. c. II. 1. szOveget és egyéb elemeket tartalmazd elektronikus fajl. 2. Kod.
3. szimbolumok és karakterek. 4. UNICODE.

Feladatlap 11 - 1. a.ii,b.iv,c.ii. 2. , L, I.

Feladatlap 12 - 1. a. Normal. b. Cimsor 1 (Heading 1), Cimsor 2 (Heading 2). c. az &sszes szoveg,
amely ezt a stilust hasznalja. 2. a. Formatumkészlet. b. F6oldal (Home). c. Cimek és oldalszamok.

d. Tartalom (References). e. Teljes jegyzék frissitése (Update entire table).

Feladatlap 13 - 3. PAGE - az aktualis oldal szama. NUMPAGES - az oldalak szdama. DATE - naptari
datum. TIME - aktualis id6. AUTHOR - dokumentum szerzéje. FILENAME - a fajl neve. NUMWORDS
— a szavak szama. FILESIZE - a fajl mérete. TOC - a dokumentum tartalomjegyzéke. TOF - képek/tab-
lazatok listdja.

Feladatlap 15- 1.1, H, L, I, . 2. 1—c¢, 2—a, 3—d, 4—b, 5—f, 6—e.

Feladatlap 16 - 1. a. dia, b. Attiinések, c. sablonok/témadk, d. valds idejii online egyiittmiikodés. 2.1, H, I, L.
Feladatlap 19 - 1. a. LaTeX/Overleaf, b. vilagos és attekinthetd, c. kevés. 3. 1—b, 2—f, 3—¢, 4—g,
5—a, 6—e, 7—d.

Feladatlap 20 - 1. a. hardver; szoftver; b. digitalis; c. von Neumann; 2. A-2; B-3; C-1; 3. Képerny6-Kép;
Hangszo6ro-Hang; Nyomtato-szoveg; VR Szemiiveg-magaval ragadd élmény; Fejhallgato-Hang; 4. H, I, H, L.
Feladatlap 21 - 1. a. ii; b. ii; c. iii; 2. a-2; b-3; c-1; 3. I, H, I, H; 4. a. a nem mentett dokumentum vég-
legesen elveszik; b. a processzor altal gyakran hasznalt adatok és utasitdasok ideiglenes tarolasa; 5. a.
HDD; b. SSD; ¢. SSD; d. HDD;

Feladatlap 22 - 1. a. ii; b. iv; c. i; 3. a. monitor; b. érint6képernyd; c. vonalkéd-olvasd; d. hangszorok/
fejhallgato;

Feladatlap 23 - 1. a. ii; b. ii; c. i; 2. a. [éghttés; b. folyadékhtités; c. 1éghtités; d. folyadékhtités; 3. a. val-
takozo; folyamatos; b. allando; roévidzarlat; 4. a. dedikalt grafikus kartya (GPU); b. kiils6 hangkartya; 5.
11;11; 1; 15; 9 és 10; 6; 4.

Feladatlap 24 - 1. 1. b; 2. a; II. H, I, H, I; II1. a. eréforrasok; b. grafika; c. segédprogramok; d. mobil
eszkozok; e. operacios rendszer; IV. 1. ¢; 2. a; 3. b;

Feladatlap 25 - 1. 1. b; 2. a; II. 1. I, I, I, H; III. a. EXT; b. archivélas/tomorités; c. Task; IV. 1. b; 2 a; 3 c.
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